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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat célja

Szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozéasa, amelyek
biztositjak, hogy a Varosi Bolcsdde adatkezel6 €s adatfeldolgozo tevékenysége megfeleljen AZ
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.). Célja az
Adatkezeld altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok sordn a személyes adatok védelme
¢s a kozérdekdl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok hozzaférhetéségének biztositasa.

Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozo személyes adatok Varosi Bolcsode
(tovabbiakban Bolcsdde) altali kezelésére terjed ki.

A szabalyzat targyi hatdlya — figyelemmel az Infotv. 2. §-aban foglaltakra — Kiterjed a
Bolcsdde altal folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozésra, amely természetes
személy adataira vonatkozik, valamint amely kézérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmaz, fliggetlentil attol, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben
automatizalt eszk6zzel, valamint manualis modon torténik.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik, beleértve a jogi
személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetdségére vonatkozo adatokat.
(GDPR (14));

b) az anonim informacidkra, nevezetesen olyan informaciokra, amelyek nem azonositott
vagy azonosithatd természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes
adatokra, amelyeket olyan modon anonimizéltak, amelynek kovetkeztében az érintett
nem vagy tobbé nem azonosithato;

c)  azelhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.

1.2. Fogalom meghatirozasok

Szabalyzat alkalmazasdban irdnyadd fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfeleléen emeljiik ki a f0bb fogalmakat.

adatfeldolgoz6 az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat
kezel

adatkezelés a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem

automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége,
igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznaléds, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
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adatkezeld

adatvédelmi
incidens

biometrikus adat

cimzett

egeészseégligyl adat

Erintett

Erintett
hozzajarulasa

EU tagallam

Osszehangolds vagy 0Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités

a Bolcsdde, valamint az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi
szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkozeit oOnalldban vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja

a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan koz1ését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzéaférést eredményezi

egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat

az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
figgetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak

egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol

az a természetes személy, akinek a személyes adatait kezelik

az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulo és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez

az Eurdpai Unio tagéllamai, igy Ausztria, Belgium, Bulgéria, Ciprus,
Cschorszag, Dénia, Egyesilt Kiralysag, Esztorszag, Finnorszag,
Franciaorszag, Gorogorszag, Hollandia, Horvatorszag, Irorszag,
Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Luxemburg, Magyarorszag, Malta,
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feliigyeleti hatosag

GDPR

genetikai adat

harmadik fél

kiilonleges adatok

nemzetkozi
szervezet

profilalkotas

személyes adat

Németorszag, Olaszorszdg, Portugalia, Romania, Spanyolorszag,
Svédorszag, Szlovakia és Szlovénia

egy europai unids tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfelelden
l1étrehozott fliggetlen kozhatalmi szerv

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy
hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel,
az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak

a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé személyes adatok

a nemzetkdzi kozjog hatalya ald tartozo szervezet vagy annak alarendelt
szervel, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megéllapodés alapjan jott
1étre

személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kiilondsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,  megbizhatosaghoz,
viselkedéshez, tartozkodéasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo
jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak

azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonositdé vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato
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személyes adatok a faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy

kiilonleges vilagnézeti meggydzOodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes

kategoriai adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzod
genetikai és biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdanyultsagara vonatkozé
személyes adatok

Bolcsdde Varosi Bolcs6de Tiszafoldvar mint adatkezeld

1.3. A Szabalyzat elkészitése az alabbi jogszabalyokon alapul

2011. évi CXIL torvény az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(Infotv.)

Az Eurdpai Parlament és a tanacs (Eu) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigy igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény
a csaladok védelmérdl szold 2011. évi CCXI. torvény

a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet

6/2016. (lll. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél ¢s mitkodésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasardl

170/1993. (XII. 3.) Korm. rendelet a statisztikarol szoldo 1993. évi XLVI torvény
végrehajtasarol

A szabdlyzat célja az adatkezelésben érintett személyek egyértelmi és részletes tajékoztatasa
az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és

jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

1.4. Adatkezelési alapelvek

Személyes adatok kezelésének megkezdése eldtt minden esetben gondosan mérlegelni kell,
hogy erre ténylegesen sziikség van-e. Személyes adatok kezelését kizarolag akkor lehet
megkezdeni, ha kétséget kizaréan indokolhato, hogy az adatkezelés céljat mas modon nem lehet
megvalositani.

A Bolcséde koteles az Erintettek személyes adatait jogszeriien, tisztességesen, atlathatdo modon
kezelni. Senkit nem érhet hatrany abbol eredéen, hogy a Bolcsédénél, illetve a jelen
Szabalyzatban meghatarozott egyéb hatosagnal eljarast, jogorvoslatot kezdeményezett vagy
bejelentést tett, illetve, hogy a hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulasat
megtagadta vagy visszavonta.
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Az Erintettek személyes adatainak gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol
torténhet. A Bolcsdéde koteles eleve elkeriilni, illetve utobb megsziintetni minden olyan
adatkezelést, amely az adott személyes adatra vonatkozé céllal 6ssze nem egyeztethetd modon
torténik. A Bolcsdde csak a sziikséges mértékben jogosult személyes adatot kezelni, és koteles
minden olyan személyes adatot torolni, amelynek tekintetében az adatkezelés célja megsziint,
illetve az adatkezelés jogalapja nem igazolhato.

A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
modosult haladéktalanul, illetve az eldirt megorzési hatarido leteltével meg kell semmisiteni. A
személyes adatokat tartalmazd egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges
biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. Az elektronikus tton rogzitett adatokat, ha
céljukat betoltotték tovabbi felhasznaldsuk megakadalyozéasa érdekében felismerhetetlenné,
hozzaférhetetlenné kell tenni.

- Az adattorlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az irattdrozasra keriild anyagok
selejtezési idejét, irattari jelét az Adatkezeld az iratokon feltiinteti.

- Adatkezeld tovabba torli vagy anonimizélja az érintettre vonatkozo, az informatikai
rendszereiben, valamint papir alapt dokumentacidiban szerepld személyes adatokat, ha
jogszabaly mashogy nem rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez fiiz6d6 cél megsziint.
Amennyiben a személyes adat térlése nem valdsithatdo meg, az azt tartalmaz6 irat sérelme
nélkiil:

a) amennyiben az irat megOrzéséhez az Adatkezeld, vagy harmadik személy jogos érdeke
flizodik, az iratot az Adatkezeld az iratkezelési szabalyok szerinti id6tartamig megdrzi,
torlési kérelem esetén az iratot zartan kezeli és errdl az érintettet értesiti, és az iratot a
személyes adattal egyiitt a meg6rzési id6 lejartat kovetden megsemmisiti,

b) amennyiben az irat megérzéséhez az Adatkezelonek és harmadik személynek sem
flizdik jogos érdeke, az iratot a személyes adattal egyiitt megsemmisiti.

Az adatok torlése irdnt minden esetben az adatvédelemért felelds személy a Bdlcsdde
vezetdjével egylittmiikodésben intézkedik. Az Adatkezeld informatikai rendszereibdl a
személyes adatot - az adott informatikai rendszer adottsagai szerint - az él6 rendszerbdl
visszaallithatatlanul torli vagy anonimizélja, tovabba az elérhetd technoldgia és a megvalositas
koltségeinek figyelembevételével megteszi az elvarhatod 1épéseket és gondoskodik arrol, hogy
az informatikai rendszer archivalt valtozataban is - a technologiai, technikai lehetdségek
fliggvényében - atvezetésre kerliljon a személyes adat térlése. Amennyiben a helyredllithatatlan
torlés informatikai rendszer sajatossagabol kovetkezd okbdl nem kivitelezhetd, Adatkezeld az
adat logikai torlését hajtja végre. Az anonimizalas keretében a személyes adatot olyan
azonositora kell lecserélni, amely megakadalyozza, hogy a személyes adathoz tartozo6 tovabbi
adatok a késObbiekben kapcsolatba hozhatok legyenek az érintettel. A papir alap
dokumentaciok esetében azok jegyzékonyvvel rogzitett megsemmisitésérdl kell gondoskodni.
A jegyzOkonyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett iratok
beazonosithatosagdhoz sziikséges informacidkat, a megsemmisités idépontjat ¢és a
megsemmisitést végzd személy nevét, beosztasat, kiilsd partner esetén a kiilsd partner nevét.

A Bolesdde koteles olyan kontrollmechanizmusokat bevezetni, amelyek alkalmasak arra, hogy
mar eldzetesen is, illetve utdbb szlird jelleggel biztosithato legyen, hogy
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a) a személyes adatok mar az adatfelvétel idopontjaban, majd az adatkezelés teljes
iddtartama alatt az adatkezelés céljainak megfelelnek, tovabba

b) az adatkezelés mértéke mind az adatok korét, mind az adatkezelés id6tartamat illetéen
a szlikségesre korlatozodik.

A Bolcsdde altal kezelt személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A
Bolcséde koteles minden ésszerti intézkedést megtenni annak érdekében, hogy pontos
személyes adatok keriiljenek kezelésre,

a) az adatkezelés céljai szempontjabdl felesleges, idékozben feleslegessé vald személyes
adatokat haladéktalanul toroljék;

b) a pontatlan személyes adatokat helyesbitsék vagy toroljék.

A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az Erintettek azonositésat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

A személyes adatok kezelését olyan moddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, ideértve mindazon Iépéseket, melyek a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodéasaval
szembeni védelmét szolgalja.

2. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

Az adatkezelés alapjanak helytallo meghatarozasa ¢€s a kivalasztott jogalaphoz tartoz6 tovabbi
feltételek teljesitése a jogszerli adatkezelés eldfeltétele. A jogszeriiség kovetelménye tehat
szlikebben véve a megfeleld adatkezelési jogalap meglétét feltételezi, tdgabban értelmezve
pedig azt jelenti, hogy a személyes adatok kezelésére csak az adott adatkezelési jogalapra
vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban kertilhet sor.

A Bolesdde az 4ltala végzett tevékenységre tekintettel az Erintettek személyes adatai
tekintetében az alabbi fobb jogalapok koziil valaszthat az adatkezelés jellegének és
koriilményeinek megfelelden.

2.1. Személyes adatok, a kiilonleges adatok kivételével

A Béleséde az Erintett személyes adatait — ide nem értve a kiilonleges adatokat — kiilonosen az
alabbi jogalapon kezelheti:

a) Hozzajarulas: Az Erintett — amennyiben a hozzajarulas nkéntessége bizonyithatd
— hozzajarulast adhat személyes adatainak kezeléséhez (1. szamu mellékiet). Mivel
a Bolcsdde 16. életévét be nem toltott gyermek személyes adatait kezeli, csak akkor
¢és olyan mértékben jogszerii az adatkezelés, ha a hozzajarulést a gyermek feletti
sziil6i feliigyeletet gyakorlo adta meg, ill. engedélyezte. Az Erintett a hozzajarulasat
Oonkéntes alapon nyujtja, €s jogosult azt barmikor visszavonni. A visszavonas az azt
megeldzden végrehajtott adatkezelés jogszeritiségét nem érinti.

b) Szerzddés eldkészitése, ill. szerzddés teljesitése: Ez a jogalap alkalmazhaté a
szerzOdéshez (pl. szolgaltatas nyljtasara iranyuld szerzddés, munkaszerzddés,
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tanulmanyi szerzddés) teljesitéséhez sziikséges adatkezelések esetén, amelyben az
Erintett az egyik fél, vagy ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6zben az
Erintett kérésére torténé 1épések megtételéhez sziikséges.

C) Jogi kotelezettség teljesitése: Unids vagy nemzeti jog altal megkivant adatkezelés.
d) az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekinek védelme
e) Adatkezelés a kozérdekli feladat végrehajtasahoz sziikséges. Ezen jogalap olyan

esetekben alkalmazandd, amikor a Bdlcsddének van kozérdekbdl elvégzendd
feladata, de nincs minden esetben jogi kotelezettsége az adatkezelésre, és az
adatkezelés a kozérdekbdl elvégzendo feladata végrehajtasdhoz sziikséges.

f) Jogos érdek: Ide tartoznak a Bolcs6de vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelések.

Amennyiben a Bolcséde az Erintett6] gytijti az adatokat és az Erintett a fenti jogalapokon kezelt
adatokat nem adja meg, akkor az adatszolgaltatds lehetséges kovetkezménye lehet a valamilyen
szerz6dés elokészitésének, illetve teljesitésének a megtagadasa, illetve lehetetleniilése. Ha az
Erintett a szolgaltatandé adatoknak csak egy részét nem adja meg, akkor a nem teljeskoriien
szolgaltatott adatok alapjan kell megitélni, hogy az adatszolgaltatas elmaradasa okozhatja-e pl.

A szerz6dés 1étrejottének vagy fenntartdsanak lehetetlentilését. Szerzédésen alapuld
adatkezelés esetén a lehetetleniilés jogkovetkezményeit a Bolesdde csak akkor alkalmazhatja,
ha igazolja, hogy a szolgaltatott adat nélkiil az érintett szerzddés teljesitésére nem képes.

2.2. Kiilonleges adatok

A természetes személyeket megilletd alapvetd jogok és szabadsagok miatt a kiilonleges adatok
természetiiknél fogva érzékeny ¢és kockazatot jelentd adatok, melyek megkiilonboztetett
védelmet igényelnek. A Bolesdde az Erintett kiilonleges adatait — ideértve elsésorban az
egészségiigyi adatokat — kiilondsen az alabbi célbol, illetve jogalapon kezelheti:

a) GDPR 9. cikk (2) bek. a) pontja: Az Erintett — amennyiben a hozz4jarulas
onkéntessége bizonyithatd — hozzajarulast adhat személyes adatainak kezeléséhez
(1. sz. melléklet). Az Erintett a hozzajarulasat onkéntes alapon nyujtja, €s jogosult
azt barmikor visszavonni. A visszavonas az azt megeldzden végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét nem érinti.

b) GDPR 9. cikk (2) bek. b) pontja: P1. uniés vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog
szerinti kollektiv szerz0dés felhatalmazasa esetén a Bolcsdde adatkezelést folytathat
a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot €s szocialis védelmet szabalyozo
jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa
érdekében.

C) GDPR 9. cikk (2) bek. f) pontja: Ez a jogalap alkalmazhato, ha a kiilonleges adat
kezelésére jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges célbol kertil sor.

2.3. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

A hozzajarulas (GDPR 4. cikk 11. pont) ,,az érintett akaratanak:

12



Adatkezelési szabalyzat Varosi Bolcsdde Tiszafoldvar

e Onkéntes,

e konkrét,

o megfeleld tdjékoztatason alapulo és

e cgyértelmi kinyilvanitasa,
amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez”.

A hozzéjarulason alapuld adatkezelés esetén az érintett hozzajaruldsat személyes adatai
kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti adatkéré lapon kell kérni.

Hozzajarulasnak mindsiil az érintett barmely olyan nyilatkozata vagy cselekedete is, amely az
adott Osszefiiggésben az érintett hozzajaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmiien jelzi. A hallgatas, a nem cselekvés nem mindsiil hozzajarulasnak.

A hozzijarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgél, akkor a hozzajarulast
az 0sszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Ha az érintett hozz4jarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely més ligyekre
is vonatkozik — pl.: szerz6dés megkdtése - a hozzajarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas tigyektol
egyértelmilen megkiilonboztethetd modon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagos és egyszerli nyelvezettel. Az ¢érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelezd er6vel nem bir.

A Bolcs6de nem kotheti szerz0dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez
val6 hozzéjarulds megadasdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

A hozzijarulds visszavondsat ugyanolyan egyszerii modon kell lehet6vé tenni, mint annak
megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése
céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzé4jaruldsanak visszavonasat
kovetden is kezelheti.

2.4. Szerzodés elokészitése, ill. szerzodés teljesitése

A szerzOdéses jogalap csak olyan adatokra vonatkozik, amelyek a szerzédés teljesitéséhez
szlikségesek. Nem vonatkozik azokra az esetekre és adatkezelésekre, amik kezelése a szerzédés
nem teljesitése miatt valnak sziikségessé, vagy a szerz0dés végrehajtasahoz sziikséges tovabbi
jogi lépések megtételéhez kellenek.

A szerzddéses jogalap alkalmazhat6 olyan esetekre is, amikor a felek k6zott még nem jott 1étre
szerzOdés. Fontos kritérium azonban, hogy ezen — szerz6dés megkdtését megel6zo — 1épésekre
nem az adatkezeld vagy egy harmadik fél érdekében, kezdeményezésére keriiljon sor, hanem
az érintettére.
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2.5. Jogi kotelezettség teljesitése jogcimén

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzéjarulasatol
fiiggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatdrozta meg. Az ¢érintettel az adatkezelés
megkezdése elott ez esetben kozoIni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az
adatkezelés megkezdése elott egyértelmlien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen

a) az adatkezelés céljarol,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,

¢) az adatkezelés idétartamarol,

d) arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozo jogi kotelezettség
alapjan kezeli, illetve

e) arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet az eldbbi
informdaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozataldval
is.

2.6. ,,Vis maior” jellegii adatkezelés

Ezen jogalap olyan helyzetekben biztosit jogalapot személyes adatok kezelésére, amikor az
érintett hozzajarulasanak beszerzése valamilyen rendkiviili esemény folytdn nem szerezhetd be.
Az adatkezelésre tehat nem az érintett, hanem masok dontése alapjan kertiil sor, mégpedig vagy
az érintett, vagy mas természetes személy létfontossagl érdekének védelmében — szilik kdrben
pedig kozérdekbdl (példaul jarvanyok megeldzése esetében).

2.7. Jogszabalyon alapulé adatkezelés

Adatkezelés a Bolcs6de kozérdek feladatainak végrehajtasahoz sziikséges. Ezen jogalap olyan
esetekben alkalmazandd, amikor a Bolcsdde kozérdekbdl elvégzendd feladata végrehajtasdhoz
sziikséges.

A Bolcsoéde feladatainak ellatasa soran végzett adatkezelésekhez ez a jogalap alkalmazhat6 a
leggyakrabban.

2.8. Jogos érdek

Ide tartoznak a Bolcsdde vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
adatkezelések. Jogos érdeken alapuld adatkezelés csak abban az esetben torténhet, ha a
Bolcsdde érdekmeérlegelési tesztet készit, amelyben rogziti és megvizsgalja, hogy a Bolcsdde
jogos érdeke ardnyosan korlatozza-e az Erintett személyes adatok védelméhez vald jogit,
magéanszférajat, illetve azt, hogy miként biztosithatd az egyensily a Bélesde és az Erintett
érdekei kozott.

Jogos érdek jogalap a Bolcsdde kozfeladat ellatdsaval kapcsolatos adatkezeléseire nem
alkalmazhato.
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2.9. Gyermekek adatai

A GDPR a gyermekek személyes adatait emelt szintii védelemben részesiti és fokozott
kotelezettségeket r6 azon adatkezeldkre, amelyek tevékenységiik sordn gyermekek adatait
kezelik.

A GDPR Preambuluméban (38. pont) rogziti:

A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével 0sszefiiggd kockazatokkal, kovetkezményeivel és az
ahhoz kapcsolodd garancidkkal és jogosultsdgokkal. Ezt a kiilonds védelmet foként a
gyermekek személyes adatainak olyan felhaszndldsara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaloi profilok l1étrehozéasanak céljat szolgalja,
tovabba a gyermekek személyes adatainak a kozvetleniil a résziikre nyujtott szolgaltatasok
igénybevétele soran torténd gyljtésére. A kdzvetleniil a gyermek részére nyujtott megeldzési
és tanacsadasi szolgaltatdsok esetében nincs sziikség a sziildi feliigyelet gyakorldjanak
hozzéjéarulasara.

Az adatkezeldnek kiilonds koriiltekintéssel kell eljarnia és az érdekmérlegelési tesztet
elvégeznie, ha az adatkezelése jogalapjaként a jogos érdekét kivanja alkalmazni (6. cikk (1)
bekezdés f) pont) és az adatkezeléssel érintettek gyermekek vagy gyermekek is vannak
(lehetnek) az érintettek kozott.

3. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

3.1. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaloktol kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatdsok biztositdsdhoz
szlikségesek és a munkavallalé személyhez fiz6d0 jogait nem sértik.

Az adatkezelés a BolcsOdere/adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitésehez
sziikséges (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése ¢)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése
vagy megsziinése céljabol kezeli a munkavallal6 adatait.

Betegségre ¢és szakszervezeti tagsagara vonatkozo adatokat a munkaltatdé csak a
jogszabalyokban meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatéi jogkor gyakorldja, a
Bolcsdde munkatigyi, bériigyi feladatokat ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok taroldsanak idOtartama: a munkaviszony megsziinését kovetd korlatlan
ideig.
Az ¢érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a

kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvényen, a Munka térvénykdnyvén €s
az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitésén alapul.

A munkaltatd a munkaszerzédés megkdtésével egyidejlileg a jelen szabalyzat 3. szamu
melléklete szerinti Tajékoztatd atadasaval tajékoztatja a munkavallalot személyes adatainak
kezelésérdl és a személyhez fliz6d6 jogokrol.
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3.2. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato, amelyet
munkaviszonyra vonatkozo szabdly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A Bolcsode kizarolag foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi ¢s iddszakos alkalmassagi
vizsgalatot alkalmaz.

A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye €s az ehhez sziikséges
feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatdra rott jogi kotelezettség teljesitése.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony Iétesitése, fenntartasa, munkakor
betoltése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: A vizsgalat eredményét a vizsgalt
munkavallalok, illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A munkaltat6é csak azt
az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve
milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes

crer

A személyes adatok kezelésének id6tartama a munkaviszony megsziinését kovetoen 5 év.

3.3. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

A kezelhetd személyes adatok kore a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkez6rdl készitett
munkaltatoi feljegyzés (ha van).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal
munkaszerzodés kotése. Az €rintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltatdo nem 6t valasztotta
az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Boles6dénél munkaltatoi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkaiigyi feladatokat ellaté munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki nem
valasztott jelentkezOk személyes adatait torolni kell. Tordlni kell annak adatait 1s, aki
jelentkezését, palyazatat visszavonta. Az allasra kivalasztott érintettrél a Bolcsdde az
Adatvagyon leltar munkavallalokra vonatkozo részében felsorolt adatokat tarolja, a jelentkez6
altal megadott egyéb adatokat (pl. 6néletrajzi egyéb adatok) torli.

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzéjaruldsa alapjan Orizheti
meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megorzésére a jogszabalyokkal Osszhangban allo
adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzéjarulast a felvételi eljaras lezarasat
kovetden az [. szamu melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni a jelentkezoktol.
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3.4. E-mail fiok hasznalatianak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a Bolcsdde e-mail fiokot bocsat a munkavallalo rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fiokot
a munkavallald kizarolag munkakdri feladatai céljara hasznélhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltatd
képviseletében levelezzenek az iigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

A munkavéllald az e-mail fidkot személyes célra nem hasznélhatja, a fiokban személyes
leveleket nem tarolhat.

A munkaltato jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen ellendrizni,
ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az ellenérzés célja az e-mail
fiok hasznalatara vonatkozo munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellendrzése, tovabba a
munkavallaloi kotelezettségek ellendrzése.

Az ellendrzésre a munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorldja jogosult.

Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani kell, hogy
a munkavallalo jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellendrzés elott tjékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatdi érdek miatt
keriil sor az ellendrzésre, munkaltatod részEérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok
szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljards menete, -
milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak az e-mail fidk ellendrzésével egyiitt jard
adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy els6dlegesen az e-mail cimébdl
¢s targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallal6 munkakdri feladataval kapcsolatos és
nem személyes célu. Nem személyes célu e-mailek tartalmat a munkaltatd korldtozas nélkiil
vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallal6 az e-
mail fidkot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a munkavallalot, hogy a személyes
adatokat haladéktalanul torolje. A munkavallalo tavolléte, vagy egyiittmiikodésének hianya
esetén a személyes adatokat az ellendrzéskor a munkaltatd torli. Az e-mail fiok jelen
szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavallaloval szemben munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fidok ellendrzésével egylitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairol szolo fejezetében irt jogokkal élhet.

3.5. Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Bolcsdde altal a munkavallald részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalo kizarolag munkakori feladata ellatasara
hasznalhatja, ezek magancéli hasznalatat a Bodlcsdde megtiltja, ezen eszk6zokon a
munkavallald6 semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti, €s nem tarolhatja. A
munkaltatd ezen eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszkozok munkaltatd altali
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ellendrzésére és jogkovetkezményire egyebekben az eldbbi 3.4. fejezet rendelkezései
iranyadok.

3.6. A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalé csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes célu munkahelyi internethasznélatot a munkaltatdé megtiltja.

A munkakori feladatként a Bolcséde nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
Boélcsdde, a regisztraciod soran a Bolcs6dére utald azonositot kell alkalmazni. Amennyiben a
személyes adatok megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor
azok torlését koteles kezdeményezni a Bolcsdde.

A munkavéllald6 munkahelyi internethasznéalatdit a munkaltatdé ellendrizheti, amelyre ¢és
jogkdvetkezményire a 3.4. fejezet rendelkezései iranyadok.

4. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

4.1. Természetes személy szerz6dé partnerek adatai

A Bolesdde szerzddés teljesitése jogecimén a szerzddés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerz6dési kedvezmény nyujtadsa céljabol kezeli a vele vevoként, szallitoként szerzddott
természetes személyek adatait.

Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkdtését
megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok
cimzettjei a Bolcsdde iigyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaloi,
konyvelési, adodzési feladatokat ellatdé munkavallaloi, és adatfeldolgozoi, a szerzddés
teljesitéssel Osszefiiggden megbizott alvallalkozok, hatosagok, allami szervek. A személyes
adatok tarolasanak idétartama: a szerzédés megsziinését kovetd 5 év.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az
adatkezelés a szerzddés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatds torténhet a szerzdésben
(annak mellékleteként) is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére torténd
atadasarol tajékoztatni kell. A természetes személlyel kotott szerzddéshez kapcsolodo
adatkezelési kikotés szovegét jelen Szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

4.2. Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képvisel6inek,
gyermekek kapcsolattartéinak elérhetéségi adatai.

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, telefonszama, e-mail cime,
online azonositdja.

A személyes adatok kezelésének célja: a Bolcsdde jogi személy partnerével kotott szerzodés
teljesitése, iizleti kapcsolattartas.

Jogalapja:

a) amennyiben, a szerz6dé felet képviseld alaird, akkor a jogalap a szerz6dés teljesitése, a

tajékoztatds torténhet szerzOdésben hivatkozva a Bolcsdde honlapjan kozzEe tett
Adatkezelési Téjékoztatora.
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b) Amennyiben a személyes adat a nem természetes személy szerz6d6 partner munkavallalojaé,
akkor a személyes adatokat a szerzOdéses partner tovabbitja a Bolcséde felé a
kapcsolattartashoz sziikséges mértékben. A szerzddéses partner a GDPR 6. cikk (1) (b)
pontja és a munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény 10. § (1) bekezdése alapjan
szerzi meg ¢€s kezeli a személyes adatokat. A Bolcsdde kozfeladat ellatasahoz kapcsolodod
szerzOdés esetén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (e) pontja szerint az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges; a célhoz sziikséges mértékben ¢€s ideig.

C) Amennyiben a személyes adat a nem természetes személy szerz6dé partner
munkavallalojaé, akkor a személyes adatokat a szerzddéses partner tovabbitja a Bolcsdde
felé a kapcsolattartashoz sziikséges mértékben. A szerzddéses partner a GDPR 6. cikk (1)
(b) pontja és a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 10. § (1) bekezdése
alapjan szerzi meg ¢€s kezeli a személyes adatokat.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Bolcsdde tigyfélszolgalattal
kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi, a szerzddés teljesitéssel Osszefiiggden megbizott
alvallalkozok, hatésagok, allami szervek.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama az iizleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi
mindségének fennallasaig.

4.3. Sziilo/gondviselo elérhetéségi adatai

Adatkezeld biztositja, hogy az érintett vele kiilonb6zé modokon és féorumokon folyamatosan,
vagy rendszeresen kapcsolatot tartson. Ilyen az elektronikus alapu kapcsolattartas, mint az e-
mail, zart csoport kozdsségi oldalon, vagy a postai uton, telefonon torténd kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja az érintett Onkéntes hozzdjarulasa. Hozzajarulé nyilatkozat az
Adatkezelési Szabalyzat 7. szamu melléklete.

Az ¢érintettek kore minden természetes személy, aki az egyszeri informéciokérésen tul
folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot tart az Intézménnyel/Adatkezel6vel.

Az adatok kezelésének célja az érintettel torténd kapcsolattartas, felmertilé kérdések, kérések
¢és egyebek megvalaszolasa, megoldésa.

Az érintett az Adatkezel0 altal biztositott, szamara elérhetd Gton keresztiil vagy mddon, szoban
(személyesen, telefonon) vagy irasban (postai Uton, elektronikus levélben) felveszi a
kapcsolatot, vagy kapcsolatot tart az AdatkezelGvel és kérdést, kérést vagy egyebet intézi az
Adatkezeld felé.

Adatkezelés id6tartama a torlési kérelem végrehajtasaig, vagy a cél megvaldsulasaig. A
kapcsolattartoi adatok harmadik fél szamara nem keriilnek kozlésre.

5.  JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

5.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A Bolcsdde jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevOként, szallitoként vele
izleti kapcsolatba 1€p6 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok
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— az éaltalanos forgalmi adordl szold 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan
kiilonosen: adészam, név, cim, adozasi statusz,

— a szadmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet
elrendeld személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyoz6d és a rendelkezés
végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggben az ellendr aldirésa; a
készletmozgasok bizonylatain ¢és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtakon a befizetd alairasa,

— aszemélyi jovedelemadorol szo16 1995. évi CXVIL. torvény alapjan: vallalkozoéi igazolvany
széama, 6stermeldi igazolvany szdma, adéazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kdvetd 8
év.

A személyes adatok cimzettjei a Bolcsode adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozai.

5.2. Kifizet6i adatkezelés

A Boleséde jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, térvényben eldirt ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij iigyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok — adotdrvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017: CL. torvény az ad6zéas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban 4ll. A kezelt adatok korét az Art. 50.§- a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl:
a természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z0 nevet és a
titulust is), nemét, allampolgarsagit, a természetes személy adodazonositd jelét,
tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szdm). Amennyiben az addtérvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, a Bolcsdde kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§)
¢s szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozé adatokat ado és jarulékkotelezettségek
teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idGtartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetéen
korlatlan ideig.

A személyes adatok cimzettjei: a BolcsOde addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositdsi
feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

6. ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

A Bolcséde valamennyi célu €s jogalapi adatkezelése vonatkozasdban a személyes adatok
biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket €s
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.
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A Bolcsdde a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir eld, amelyre az 4. szamu
melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald hozzaférést a Bolcsode
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

Valamennyi alkalmazott koteles:

az Infotv. és az dagazati jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat adatvédelmi elGirasait

megismerni és betartani,

— indokolt esetben eldzetesen egyeztetni az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését vagy a kozérdeki adatok nyilvanossagat érintd iigyekben, tajékoztatni a

— feladatkorében felmeriilt barmely egyéb agazati adatvédelmi problémarol, esetleges
allasfoglalasrol vagy maés fejleményrdl. Eszrevételezés esetén az adatkezeléssel
kapcsolatosan feltart visszassagot jelezni,

6.1. A munkavégzés szabalyai

Az alkalmazottak irodai helyiségiiket €s az irat és adattaroldsra hasznalt berendezéseket
munkaidében fokozott gondossaggal kotelesek Orizni. Az alkalmazott koteles a szamitogépét
¢s az ahhoz alkalmazott adathordozokat ugy kezelni, trolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat
illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Kdteles tovabba a munkaid6 végeztével a szamitogépet
kikapcsolni, az irodahelyiség ajtajat bezarni.

Személyes adatokat is tartalmaz6 iratot vagy mas adathordozot (a tovabbiakban egyiitt: irat) az
Adatkezel6 helyiségeibdl kivinni - munkakori feladat ellatasanak kivételével - csak indokolt
esetben, a felettes vezetd egyetértésével lehet. Az alkalmazott ez esetben is koteles gondoskodni
arrol, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalodjon vagy semmisiiljon meg €s tartalma illetéktelen
személy tudomadsara ne jusson.

Az alkalmazott a nala 1évé iratokat koteles munkaidon tal - és amelyeket lehetséges
munkaiddben is - elzart helyen tartani. MunkaidOben iratok csak a munkavégzeés céljabol és a
munkavégzéshez sziikséges idOtartamban lehetnek a koztisztviselonél.

Akar alkalmazottnal, akér irattdrban 1év0 iratba az ligyintéz6 alkalmazotton kiviil mas személy
- a vonatkoz0 eljarasjogi szabalyok szerint - csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly lehetdvé
teszi. A betekintési jog gyakorldsa soran ugy kell eljarni, hogy ez altal masok személyes
adatainak védelméhez fiz6d6 jogai, illetve személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen pont
rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat, kivonat készitésekor is.

Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot az illetékes
szervezeti egység vezetdjének személyre szoloan meg kell hataroznia €s az iddszerti allapotnak
megfelelden a rendszergazdanak nyilvan kell tartania.

Az alkalmazottak a munkavégzés, illetve feladatellatas soran keletkezett személyes adatot is
tartalmazé  elektronikus dokumentumokat csak a munkavégzés céljara szolgélod
szamitastechnikai eszk6zokon nyithatjadk meg. Tovabba:

— A munkavégzésre, illetve feladatellatasra hasznalt eszkozt, amelyen az Adatkezeld altal
kezelt vagy feldolgozott személyes adat is megtalalhatd, minden esetben abras, vagy kddos
védelemmel kell hasznalni. Az alkalmazott koteles a Munkaltaté altal biztositott késziiléken
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képernyOzarat - abrat, vagy kodot - 1étrehozni, tovabba a késziiléket folyamatosan abras
vagy kodos védelemmel ellatva hasznalni, melyet kizardlag az alkalmazott ismer. A
hozzaférési kodokat az alkalmazottak bizalmasan kotelesek kezelni. Az alkalmazott koteles
a kédot az eszkdz visszaaddsanak napjan az Adatkezeld szamara megadni vagy az eszkozt
koddal nem védett allapotban visszaszolgéltatni.

A munkavégzés/feladatellatas céljara szolgald eszkdzokon a személyes adatot is tartalmazé
dokumentumot az alkalmazottak nem nyithatjdk meg. Amennyiben valamely okbol ez
elkeriilhetetlen, akkor a helyi masolatot minden esetben térdlni kell az eszkdzrol.

A munkavégzés, illetve feladatellatas céljara atadott eszkdzoket kizarolag az alkalmazottak
hasznalhatjak, hozzatartozoik vagy mas személy szamara nem engedélyezett a hasznalat.

Személyes adatok kezelésére vonatkozo kiilonds rendelkezések
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A papir alapu, személyes adatokat tartalmazé munkadokumentumokat olyan médon kell
kezelni, tarolni, hogy azokat csak az erre a feladatra megbizott alkalmazott érhesse el.

Ha a papir alapu, személyes adatokat tartalmazé munkadokumentumok haszndlata mar nem
sziikséges, olyan modon kell azokat megsemmisiteni (pl.: irat ledaralasaval), hogy a
megsemmisitést kovetden ne lehessen azok tartalmat megallapitani.

Tilos maganhasznalati eszk6zon az Adatkezeld kezelésében, vagy feldolgozasaban 1évo
személyes adatot tarolni, kivéve, ha a tarolds a munkavégzéshez elengedhetetleniil
szlikséges ¢€s a tarolast a munkavégzést kovetden megsziintetik.

Az alkalmazott feladatellatasra szolgald jogviszonya megsziinése esetén minden személyes
adatot is tartalmazo papir alapa és elektronikus iratot, adatot koteles a foglalkoztatdsanak
utols6 napjat megel6zden az Adatkezeld részére visszaszolgaltatni, azokrol masolatot nem
tarthat magéanal, melyrdl atadas-atvételi jegyzokonyvet kell késziteni.

Minden alkalmazott koteles az altala hasznalt munkateriiletet olyan médon hasznalni, hogy
azon az Adatkezeld kezelésében, vagy feldolgozasaban 1évd, személyes adatot is tartalmazo
dokumentumok lehetdség szerint szabadon ne legyenek hozzaférhetdk. Ilyen intézkedésnek
mindsiil kiillondsen: szamitastechnikai eszk6zok jelszavas védelme, az irodahelyiség zarasa,
az iratok elhelyezése védett helyre. Az alkalmazottak kotelesek megtenni mindent annak
érdekében, hogy az Adatkezel6 kezelésében all6 személyes adatok biztonsagban legyenek,
az ennek megsértésébdl az Adatkezeldt ért karért az adatvédelmi incidenst el61déz6 személy
teljes feleldsséggel tartozik.

Személyes adatok csak biztonsdgos kommunikacids csatorna alkalmazasaval, illetve
megfeleld titkositdsi megoldassal adhatok 4t mas személynek. Ellenkezd jelzésig az
Adatkezeld belsd levelezési rendszerén beliili adatdramlds biztonsadgos kézbesitési
csatornanak tekintendd.

Amennyiben az Adatkezeld mas adatkezel6tdl, az adathoz kapcsolodo rendelkezéssel fogad
személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkez6 felhasznalonak kotelessége az
adattovabbito6 rendelkezéseit figyelembe venni.

Harmadik személynek titoktartdsi nyilatkozat hidnydban személyes adat nem adhato ki.
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6.2. Elektronikus rendszerekben tarolt adatok

A Bolcsoéde az altala kezelt személyes adatok egy részét elektronikus rendszerekben tarolja. A
Bolcs6de minden, ezek védelmére vonatkozo intézkedését megtesz és az adatokat kockazat
aranyosan kezeli.

6.3. Papir alapu adattarolas

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- €s munkatigyi mas egyéb személyes adatokat tartalmazo
iratokat biztonsadgosan elzarva kell tartani.

Az archivalt iratokat az erre kijelolt irattarban kell elhelyezni.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordoz6 eszk6zdk, iratok megfeleld fizikai védelmét.

7.  AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

Az adatvédelmi tisztvisel6t az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintli ismerete, valamint
az e fejezetben emlitett feladatok ellatasara vald alkalmassag alapjan kell kijelolni. Az
Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jét a Bolcsdde vezetdje nevezi Ki.

Bolcsdde az adatvédelmi tisztviseld elektronikus elérhetdségét kozzéteszi. Az adatvédelmi
tisztvisel6hoz barmely érintett fordulhat. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési
miveletekhez fiiz6d0 kockéazat megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére,
hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

7.1. Feladatai

— kozremiikodik, illetve segitséget nyajt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

— ellendrzi az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL torvény, a Rendelet, az adatkezelésre vonatkozd 4gazati jogszabalyok, valamint a
szabalyzat eldirasai €s az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilését, a tapasztalatokrol és
az esetleges hianyossagok megsziintetése érdekében teendd intézkedésekrdl tajékoztatja a
Bolcsdde vezetdjét,

— kivizsgalja és intézi a hozza érkezd bejelentéseket,

— az eléz6 pontokban koriilirt vagy egyéb modon tudomdsara jutott visszassag esetén
intézményen beliil felhivja az érintett alkalmazottat a jogosulatlan vagy nem megfeleld
adatkezelés megsziintetésére,

— rendszeresen feliilvizsgdlja az adatvédelmi szabélyzatot, figyelemmel kiséri a
hatalyosulasat, jogszabaly valtozds miatt vagy mdas fontos okbol gondoskodik
modositasarol, kiegészitésérol,

— a kozérdekli adatok nyilvanossagaval kapcsolatban sziikség szerint kdzremiikodik a
kozvélemény téjékoztatdsdban ¢és a hasonld adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitésében,

— igény szerint tajékoztatja a Bolcsdde vezetdjét a konkrét ligyek vagy jelentésebb soron
kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairdl,
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, azok megtartasanak
ellendrzése korében az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelését meghatarozo jelen
szabalyzatban hivatkozott és egyéb vonatkozo jogszabalyok, belsd adatvédelmi ¢s
adatbiztonsagi szabdlyzatok rendelkezéseinek ¢és az adatbiztonsagi kovetelmények
megtartasat folyamatosan ellendrzi, ideértve feladatkdrok kijelolését, az adatkezelési
miiveletekben résztvevd személyek tudatossag-novelését ¢és képzését, valamint a
kapcsolodo auditokat is.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelések atlathatosdganak biztositasa érdekében nem
nyilvanos adatvagyon nyilvantartast vezet, amely tartalmazza legalabb:

1) az adatkezelési eset megnevezését,

2) az Adatkezel6 kezelésében 1év6 adatok felsorolasat,

3) azt, hogy adott adat milyen informatikai rendszerben keriil kezelésre,

4) az adatkezelés céljat,

5) az adatkezelés idGtartamat,

6) az adatfeldolgozok személyét,

7) az adat forrasat,

8) az adatkezelési folyamat adatgazdaja szervezeti egységét, személyét,

9) adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozo nevét és elérhetdségeit,

7.2. Erintettek jogainak biztositisa

Az adatvédelmi tisztviseld hatékony eljarasokat dolgoz ki annak érdekében, hogy az
érintettek egyszerlien tudjak a jogaikat gyakorolni vagy az altaluk észlelt jogsértés miatt
bejelentést tenni.

Az adatkezeléssel kapcsolatban érkezett panaszok, bejelentések kivizsgéaldsa soran az
adatvédelmi tisztviseld jar el.

Amennyiben a panasz vagy bejelentés kivizsgéalasa arra okot ado koriilményeket tart fel, az
adatvédelmi tisztviseld6 a panasztevd vagy bejelentd egyidejii tdjékoztatdsa mellett
adatvédelmi intézkedések megtételére, azok kezdeményezésére jogosult.

7.3. Adatkezelé adatkezelési tevékenységével osszefiiggé dontések meghozatalaban valo
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kozremiikodése

Az adatvédelmi tisztviselo figyelemmel kiséri a jogszabalyi rendelkezések gyakorlati
alkalmazhatosagat, sziikség esetén javaslatot tesz az egyes adatkezelési koriilmények
megvaltoztatasara vagy kiegészitésére.

Kozremiikodik a sziikséges jogszabaly-modositasok eldkészitésében.

Az adatkezelést érintd tervezett dontéssel kapcsolatban, a dontés meghozatalat megel6zden
ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét. A vélemény kérésével egyidében
tajékoztatni kell legalabb a dontés koriilményeirdl, hatdsarol, dontési alternativakrol. A
tajékoztatast olyan iddben kell az adatvédelmi tisztviseld részére eljuttatni, hogy megfeleld
1d6 alljon rendelkezésére allaspontja kialakitasara. Az adatvédelmi tisztviseld a dontéssel
kapcsolatos allaspontjat a dontés meghozatalat megelézéen juttatja el a dontés
elokészitdinek. A dontéshozatal sordn az adatvédelmi tisztviseld véleményét figyelembe
kell venni.
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7.4. Adatbiztonsagi incidensek kezelése

Adatvédelmi incidensek kezelése érdekében az adatvédelmi tisztviseld jar el. Az incidens
kezelése soran az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatast ad az adatkezeld altal kezelt, illetve
a megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatokrol, azok forrasarol, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, idotartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységérdl; az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
elharitasara megtett intézkedésekrol; az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

Az adatvédelmi tisztviseld vezeti az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatasa céljabol az adatvédelmi incidensekre
vonatkoz6 nyilvantartast.

7.5. Adatvédelmi ismeretek oktatasa, terjesztése

vezet6 tisztségviselOk, alkalmazottak részére az adatvédelemmel kapcsolatos feladataikra
¢és kotelezettségeikre kiterjedd rendszeres oktatast szervez, a Rendelet altal meghatarozott
kotelezettségekkel kapcsolatban tajékoztatast, illetve szakmai tancsot ad,

az Adatkezeld adatkezelésével kapcsolatos gyakorlat megvéltozasa esetén az tajékoztatast
ad mindazok részére, akikre a valtozas hatassal lehet,

gondoskodik az adatkezelést végz6 munkatarsak adatvédelmi ismereteinek naprakészen
tartasarol,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalatnak a Rendelet 35. cikkében foglaltak szerinti elvégzését.

7.6. Uj adatkezelési tevékenység

Személyes adatok kezelésével jar6 uj tevékenységek bevezetésekor az alabbi feladatokat kell

elvégeznie az adatvédelemért felelds személynek:

Meg kell hataroznia a kezelend6 személyes adatok korét, az adatok kezelésének céljat, az
adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés idOtartamat,

fel kell mérnie, hogy az adatok milyen informatikai rendszerben lesznek kezelve, az adatok
milyen informatikai rendszerben jelennek meg,

meg kell hatdroznia, hogy eldrelathatéan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie az
Adatkezel0 szervezeten beliil, illetve kiviil,

be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szamara,

be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozot, amennyiben
igen, az adatfeldolgoz6 feladata mi lesz, varhatoan ki lesz az adatfeldolgozo,

meg kell hatarozni az adatkezelés megkezdésének tervezett iddpontjat, az adatok
felvételének modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgald internetes feliilet vagy papir alapu
adatfelvétel).

A kialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrdl szolo tajékoztatot és a végleges
adatfeldolgozasi szerzédést az adatvédelmi tisztviseld késziti el.
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8. ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE

Az Adatkezeld adatfeldolgozo igénybevétele esetén gondoskodik arrdl, hogy a kivalasztott
adatfeldolgozo a személyes adatok védelme érdekében megtegye a szilikséges intézkedéseket,
valamint kovesse Adatkezeld szabalyzatait és egyedi utasitdsait. A kivalasztds sordn az
Adatkezeld torekszik arra, hogy csakis olyan adatfeldolgozo keriiljon igénybevételre, amely
megfeleld garancidkat nyujt - kiilondsen szakértelem, megbizhatosag ¢és eréforrasok
tekintetében - arra vonatkozoan, hogy az adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztositd
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

A szabalyzat hatalybalépését kovetden kotott adatfeldolgozdi szerzddésekben legaldbb az
alabbiakrol rendelkezni kell:

— szerz6dés targya,

— az Adatkezel6 és az adatfeldolgozo adatai,

— afeldolgozott adatok korének megjeldlése,

— az adatfeldolgozas céljai,

— az adatfeldolgozas id6tartama,

— afeldolgozand6 személyes adatok becsiilt mennyisége,

— az adatfeldolgozo altal elvégzett technikai miiveletek megnevezése és alapvetd elemei,

— az érintettek kore,

— adatfeldolgozo altal ellatand6 feladatok pontos leirédsa,

— az utasitashoz kotottség ténye,

— atajékoztatasi kotelezettséget,

— arrdl, hogy az adatfeldolgozé a Rendeletben alkalmazott biztonsagi eljarasokra (alnevesités,
titkositas) felkésziil, azokat legkésobb a Rendelet alkalmazasanak megkezdésétol bevezeti,

— Adatkezeld rendszergazdajanak, informaciobiztonsagi feleldsének ¢és adatvédelemért
felelds személyének elérhetdsége,

— adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettsége,

— az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedések meghatarozasa, az adatbiztonsagi eldirdsok meghatarozasa,

— annak meghatéarozasa, hogy az adatfeldolgozonak az Adatkezeld mely szabalyzatainak kell
megfelelnie,

— tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételének lehetdségét, amennyiben ez ismert, a tovabbi
adatfeldolgozd személyének megjeldlésével, amennyiben nem ismert a bevonas menetére
vonatkozé rendelkezéseket és az Adatkezeld ellenvetési jogat,

— atovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nytjtania a megfeleld technikai és
szervezeési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés
megfeleljen a Rendelet kovetelményeinek,

— az adatfeldolgozas befejezését kovetd eljarasokat (minden személyes adatot tordlni kell
vagy vissza kell juttatni az Adatkezeld szdmara és torolni kell a meglévé maésolatokat,
kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld),

— a tovabbi adatfeldolgozéval az adatfeldolgozénak az eredeti szerzédésének megfeleld
tartalmu szerz6dést kell kotnie,
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az egylittmikodés elvét azaz, hogy az adatfeldolgozonak kotelessége az Adatkezeldvel

egylittmiikodni az alanyi jogok teljesitési soran,

— az Adatkezel6 ¢s az adatfeldolgozo6 kozotti utasitdsadas, illetve kapcsolattartds modja,

— afeleldsség elvét, azaz annak tényét, hogy az Adatkezeld az adatfeldolgoz6 rendelkezésére
bocsdt minden olyan informdciét, amely az Adatkezeld Rendeletben megfogalmazott
kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges,

— az audit jog kikotését azaz, hogy az adatfeldolgoz6 koteles eldsegiteni az Adatkezeld altal
vagy az éaltala megbizott mas természetes vagy jogi személy altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini ellenérzéseket,

— afeleldsség egyes kérdései a felek kozott,

— jogérvényesitési lehetdségek a felek kozott.

9. AZNTEZMENY ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGE

A Bolcsdde adatfeldolgozé tevékenységet nem végez.

10. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI
10.1. Tajékoztatashoz valo jog

A GDPR (60) preambulumbekezdése értelmében a tisztességes és atlathatd adatkezelés elve
megkoveteli, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon legalabb az adatkezelés tényérdl és céljairdl.
Ezen tilmenden azonban az adatkezeld koteles tovabbi informdaciokat is az érintett
rendelkezésére bocsatani, figyelembe véve a személyes adatok kezelésének konkrét
koriilményeit és kontextusat.

10.1.1. Adatkezelési tajékoztato

A Bolcsdde koteles tomor, atlathatd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és
kozérthetden az Erintett rendelkezésére bocsatani bizonyos informaciokat és tajékoztatni az
Erintettet az 6t megilleté jogokrol. Tovabba az Erintett kérelmére bizonyos eljarasi szabalyok
betartasaval a Bolcsdde intézkedéseket tehet.

A Bolcsdde a 2. szamu melléklet szerinti Adatkezelési Tajékoztatdjat az tigyféltérben, honlapjan
elérhetdvé teszi az érintettek szdmara. E tdjékoztato célja, hogy az érintetteket e nyilvanosan is
elérheté formédban az adatkezelés megkezdése eldtt és annak folyaman is egyértelmiien és
részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az
adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés id6tartamarodl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is. E tajékoztatd elérhetdségérdl az érintetteket tdjékoztatni kell.

10.1.2. K6zos szabalyok

A tajékoztatasi kotelezettségek alapjan a Bolcséde az alabbiakrol koteles értesiteni az Erintettet:

a) A Bolcsédének és a Bolcsdde képviseldjének a kiléte és elérhetéségei,

b) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,
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c) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, a Bolcsdde
vagy harmadik f¢él jogos érdekei,

d) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen,

e) adott esetben annak ténye, hogy a Bolcs6de harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba az Eurdpai
Bizottsag megfeleloségi hatdrozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a GDPR 46.
cikkben, a GDPR 47. cikkben vagy a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének méasodik
albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk
megjelolése, valamint az azok masolatanak megszerzésére szolgalo modokra vagy az
azok elérhetdségére valo hivatkozas,

f) a személyes adatok tarolasanak idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairol,

g) az Erintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az adatkezel6td] a ra vonatkozo személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz val6 jogarol,

h) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely id6pontban torténd
visszavondsdhoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét,

i) afeliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol,

J) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikdra és arra vonatkozoan értheté informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

10.1.3. Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha az adatokat az Erintettl gyiijtik

Abban az esetben, ha a Bolcsdde a személyes adatokat az Erintettdl gyiijti, a fentieken tiil
koteles az Erintettet tajékoztatni arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogi kotelezettségen,
jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e,
valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

A tdjékoztatast a személyes adatok megszerzésének idOpontjaban sziikséges megadni.
Amennyiben azonban az Erintett mar rendelkezik a fenti informaciokkal, nem sziikséges
azokrol 6t tajekoztatni.

10.1.4. Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha az adatokat nem az Erintettél gyiijtik

Abban az esetben, ha a Bolcsdde a személyes adatokat nem az Erintettd] gyiijti, a fentieken tal
koteles az Erintettet tajékoztatni a személyes adatok kategoriairdl, valamint a személyes adatok
forrasarol és adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférhetd forrasokbol
szdrmaznak-€.

A Bolcsdde a kovetkezd idopontokban koteles a tajékoztatast megadni:
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a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerz¢ésétdl szamitott észszerli hataridon, de legkésébb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az Erintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az Erintettel valé els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

Nem sziikséges a fenti adatok megadasa, amennyiben

a) az Erintett mar rendelkezik az informaciokkal,

b) a szoban forgo informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség
val6sziniisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelonek megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetové tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,

C) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezel6re alkalmazando
unids vagy tagallami jog, amely az Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik vagy

d) aszemélyes adatoknak valamely unios vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulo titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

10.1.5. Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha az adatokat gyermekekrol gyiijtik

Abban az esetben, ha a Bolcsdde a személyes adatokat 16. életévét be nem toltott gyermekektol
gylijti, koteles a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorlot tajékoztatni arrdl, hogy a
személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatés
elmaradasa.

A tajékoztatdst a személyes adatok megszerzésének idOpontjaban sziikséges megadni.
Amennyiben azonban az FErintett mar rendelkezik a fenti informaciokkal, nem sziikséges
azokrol 6t tajekoztatni.

10.2. A hozzaféréshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a Bolcs6détdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
akkor jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢s az aldbbi informaciokhoz hozzaférést
kapjon:

— az adatkezelés céljai az adott személyes adat vonatkozéasaban,

— az ¢érintett személyes adat kategoriai,
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— azon cimzettek kategoriai, akinek az érintett személyes adatait kozolték vagy kozolni
fogjak, ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, ill. nemzetk6zi szervezeteket
(a harmadik orszagbeli cimzettek, tovabba a nemzetkozi szervezetek részére torténd
adattovabbitas esetén az Erintett jogosult tajékoztatast kérni arra vonatkozoan, hogy az
adattovabbitas megfelelé garanciak mellett torténik-e),

— az ¢érintett személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idOtartam meghatarozasanak szempontjai,

— az Frintettet megilletd érintetti jogok (helyesbités, torlés vagy korlatozas joga, az
adathordozhatosaghoz vald jog, valamint a tiltakozds joga az ilyen személyes adatok
kezelése ellen),

— avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga,

— ha az adatot a Bolcséde nem az ErintettSl szerezte, akkor a forrasra vonatkozé minden
elérhet6 informacio,

— az ‘érintett személyes adatra vonatkozd automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is; ha torténik ilyen természetii adatkezelés, akkor a tdjékoztatasnak ki kell
terjednie az alkalmazott logikara és arra, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir,
és az Erintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

A tajékoztatast a GDPR 13. és 14. cikk szerint kell megadni. A jelen pont szerinti tartalmu
kérelmet (a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén) a torvény alapjan legfeljebb egy honapon
beliil, lehetdség szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. A tdjékoztatas ingyenes, ha a
tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre vonatkozodan tdjékoztatasi kérelmet még nem
nyujtott be. Egyéb esetben a Bolcsddenek a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjérél szold szabalyzatban meghatarozott dijak az irdnyadok. A maér
megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A tajékoztatas az adott adatkezelésrdl késziilt tajékoztatoban megjeldlt elektronikus e-mail
cimen vagy postai levélben kérhetd. A tajékoztatast az érintett altal kért forméaban kell megadni,
erre iranyulo kifejezett kérés hidnyaban elsdsorban emailen keresztiil, masodsorban postai
kiildeményként kell megadni, amennyiben az Adatkezeld szadmara rendelkezésre 4ll a
kommunikécidos forma hasznalatdhoz sziikséges adat ¢€s amennyiben az érintett
személyazonossaga kétséget kizaroan megallapithato.

A tdjékoztatds keretében az adatvédelemért felelds személy - vagy a szerzddésben erre a
feladatra kijelolt adatfeldolgozo - koteles az érintettre vonatkozo, Adatkezeld altal kezelt
adatokrol és a fentiekrdl tajékoztatast adni.

Ha az Erintett elektronikus tton nyujtotta be a kérelmét, a kért informécidkat széles korben
hasznalt elektronikus forméaban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként
kéri.

A Bbolcséde az Erintettd] a kérelem teljesitését megelézéen, annak tartalmanak pontositasat, a
kérelmezett informaciok, illetve adatkezelési tevékenységek pontos megjelolését kérheti.
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Amennyiben az Erintett jelen pont szerinti hozzaférési joga hatranyosan érinti méasok jogait és
szabadsagait, igy kiilondsen masok lizleti titkait vagy szellemi tulajdonat, a Bolcséde jogosult
az Erintett kérelmének teljesitését sziikséges és aranyos mértékben megtagadni.

Abban az esetben, amennyiben az Erintett a fenti tdjékoztatast tobb példanyban kéri, a Bolcséde
jogosult a tobblet példanyok elkészitésének adminisztrativ koltségeivel aranyos és ésszerli
mérték dijat felszamitani.

Amennyiben az Erintett 4ltal megjelolt személyes adatot a Bolcséde nem kezeli, ugy errdl is
koteles az Erintettet irasban tajékoztatni.

10.3. A helyesbitéshez valo jog

Az Frintett jogosult ahhoz, hogy a red vonatkozo személyes adatok helyesbitését kérje.
Amennyiben az Erintettre vonatkozo személyes adatok hianyosak, Gigy az Erintett jogosult a
személyes adatok kiegészitését kérni.

A helyesbitéshez/kiegészitéshez kapcsolodd jog gyakorlasa soran az Erintett koteles
megjeldlni, hogy mely adatok pontatlanok, illetve hianyosak, tovabba koteles a Bolcsddet a
pontos, teljeskorii adatrél is tajékoztatni. A Boleséde jogosult indokolt esetben az Erintettet
felhivni arra, hogy a pontositott adatot megfelel6 modon — elsdsorban okirattal — bizonyitsa a
Bolcsdde szdmara.

A Bolcs6de az adatok helyesbitését, kiegészitését indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti.

A Boleséde az Erintett helyesbitéshez valo joganak érvényesitésére iranyuld kérelmének
teljesitését kovetden haladéktalanul tajékoztatja azon személyeket, akikkel az Erintett
személyes adatait kozolte, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel a Bolcs6detdl
aranytalan eréfeszitést. Az Erintettet kérésére a Bolcsdde tajékoztatja ezen cimzettekrl.

10.4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az FErintett jogosult inditvanyozni, hogy a Béleséde a red vonatkozd személyes adato(ka)t
indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:

— az Erintett altal megjeldlt személyes adatra nincsen sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
a Bolcsdde gytijtotte vagy mas modon kezelte,

— a Bolcsdde a személyes adatot (ideértve a killonleges adatot is) az Erintett hozzajarulasa
alapjan kezelte, az Erintett a hozzajarulasat irasban visszavonta és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja,

— az FErintett a Bolcséde jogos érdekén alapuld adatkezelés tekintetében tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs a Bdlcsdde szamara olyan kényszeritd erejli jogos ok, amely
elsébbséget élvez az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak,

— aBolcsdde a személyes adatot jogellenesen kezelte,

— a Bolcsdde altal kezelt adatot a Bolcsddere alkalmazando unids vagy nemzeti jogban eldirt
jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,

— az Erintett az adatkezelés ellen tiltakozik és nincs elsébbséget élvezd ok az adatkezelésre.
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Az Erintett a torléshez kapcsolodd kérelmét irdsban koteles elSterjeszteni és kételes megjeldlni,
hogy mely személyes adatot milyen okbo6l kivan toroltetni.

Amennyiben a Bolcséde az Erintett torléshez kapcesolodo inditvanyanak helyt ad, ugy a kezelt
személyes adatot valamennyi nyilvantartasabol torli, és errdl az Erintettet megfeleld modon
tajékoztatja.

Abban az esetben, amennyiben a Bolcséde az érintett személyes adatainak torlésére koteles, a
Bolcs6de minden olyan ésszerii 1épést megtesz — ideértve a technikai intézkedések alkalmazasat
IS — amely ahhoz sziikséges, hogy a személyes adatok kotelez6 torlésérdl tajékoztassa azon
adatkezeldket is, akik az Erintett személyes adatait azok nyilvanossagra hozatala kovetkeztében
ismerték meg. A Bolcsdde a tijékoztatdjaban arrdl koteles a tobbi adatkezeldt értesiteni, hogy
az Erintett személyes adataira mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masolatpéldanyanak torlését az Erintett kérelmezte.

A Bolcséde az Erintett torléshez valo joganak érvényesitésére iranyuld kérelmének teljesitését
kovetéen haladéktalanul tajékoztatja azon személyeket, akikkel az Erintett személyes adatait
kozolte, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel a Bolcsddetdl aranytalan eréfeszitést.
Az Erintettet kérésére a Bolcséde tajékoztatja ezen cimzettekrdl.

A Bolcs6de nem koteles a személyes adatok torlésére abban az esetben, ha az adatkezelés
sziikséges:

— a véleménynyilvanitds szabadsagdhoz ¢és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasahoz,

— a magyar vagy eurdpai unids jogszabaly altal a Bolcsddere telepitett személyes adatok
kezelésére iranyulo kotelezettség teljesitéséhez,

— kozérdekbdl vagy a Bolcsddere ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében
végzett feladat végrehajtdsdhoz,

— anépegészségiigy teriiletét érintd kozérdek megvaldsitasdhoz,

— kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbol, feltéve, hogy az Erintett elfeledtetéshez vald joganak gyakorlasa kovetkeztében
valoszintlisithetden lehetetlenné vagy komolyan veszélyeztetetté valna az adatkezelés,

— jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

10.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az Erintett jogosult inditvanyozni, hogy a Bolcséde a rea vonatkozd személyes adat(ok)
kezelését, felhasznalasat korlatozza, amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:

— az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ebben az esetben a korlatozas addig tart,
amig a Bolcsdde ellendrzi az adat pontossagat),

— aBolcsdde a személyes adatot jogellenesen kezelte, de az Erintett torlés helyett korlatozast
kér,

— aBolesdde szamara az adatkezelés célja megsziint, de az Erintett igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az FErintett a Bolcséde jogos érdekén alapuld adatkezelés tekintetében tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs a Bolcsdde szamara olyan kényszerité erejii jogos ok, amely
elsébbséget élvez az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
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jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak; ebben az
esetben a korlatozas addig all fenn, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Bolcséde jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

Korlatozas esetén a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval
vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy unids, illetve valamely eurdpai unios
tagallam fontos kozérdekbdl lehet kezelni.

A Bolcséde az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az Erintettet eldzetesen tajékoztatja.

A Bolcsdde az Erintett korlatozasdhoz vald jogénak érvényesitésére iranyuld kérelmének
teljesitését kovetéen haladéktalanul tajékoztatja azon személyeket, akikkel az Erintett
személyes adatait kozolte, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel a Bolcsédetdl
aranytalan eréfeszitést. Az Erintettet kérésére a Bolcséde tajékoztatja ezen cimzettekrdl.

10.6. A tiltakozashoz valé jog

Tekintettel arra, hogy a Bolcséde nem végez kozérdekii adatkezelést és kozhatalmi
jogositvanyai sincsenek, nem végez tudomanyos vagy torténelmi kutatast, illetve az
adatkezelésre statisztikai célbol sem keriil sor, igy esetében a jogos érdeken alapuld
adatkezelések esetén meriilhet fel a tiltakozashoz valo jog gyakorlésa.

Amennyiben az Erintettek adatainak kezelésére jogos érdekre alapitottan keriil sor, fontos
garancialis jellegli rendelkezés, hogy az Erintett szamara az adatkezelés kapcsan biztositani kell
a megfeleld tajékoztatast és a tiltakozas joganak érvényesitését. A jelen jogra legkésObb az
Erintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a figyelmét.

Az Erintett ennek alapjan jogosult tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen és ilyen esetben
a Bolcséde nem kezelheti tovabb az Erintett személyes adatait, kivéve, ha bizonyithato, hogy

— az adatkezelést a Bolcsode részérdl olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek
elsObbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben vagy

— az adatkezelés a Bolcsdde jogi igényeinek elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodik.

10.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, a Bélcsdde altal kezelt személyes adatokat tagolt,
sz¢éles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Bolcsdde akadalyozna.

Az adathordozhat6saghoz vald jog azon személyes adatok tekintetében gyakorolhatok,
amelyeket az Erintett a Bolcsdde rendelkezésére bocsatott, és

Az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédéses jogalapon alapul az adatkezelés, és az adatkezelés
automatizalt modon torténik.

Amennyiben az egyébként technikailag megvaldsithatd, a Bolcséde az Erintett kérésére a
személyes adatokat kozvetleniil egy masik, az Erintett kérelmében megjelolt adatkezel6 részére
tovabbitja. A jelen pont szerinti adathordozhatdsaghoz valo jog nem teremt kotelezettséget arra
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vonatkozoan, hogy az adatkezeldk egymassal miiszakilag kompatibilis adatkezel6 rendszereket
vezessenek be, vagy tartsanak fenn.

Az adathordozhatosag korében a Bolcséde koteles ingyenesen az Erintett szamara az
adathordozot rendelkezésre bocsatani.

Abban az esetben, amennyiben a Bolcséde adathordozhatdsaghoz vald joga hatranyosan érinti
masok jogait és szabadségait, igy kiillondsen masok tizleti titkait, vagy szellemi tulajdonat, a
Bolcséde jogosult az Erintett kérelmének teljesitését sziikséges mértékben megtagadni.

Az adathordozhatosag korében tett intézkedés nem jelenti az adatok torlését, azokat a Bolcsdde
mindaddig nyilvantartja, ameddig az adatok kezelésére a Bolcsdde megfeleld céllal, illetve
jogalappal rendelkezik.

10.8. Egyedi iigyekben alkalmazott automatizalt dontéshozatalrol valéo dontés joga,
beleértve a profilalkotast

Az automatizalt dontéshozatal fogalmat nem hatarozza meg a GDPR, 1ényegét tekintve azonban
ide sorolhat6 minden olyan folyamat, melynek nyoman a bevitt adatoknak kizardlag
szamitastechnikai eszkozokkel, emberi beavatkozas nélkiill végzett, elére meghatarozott
szempontok/algoritmus szerinti értékelése torténik és ezen értékelés eredményeként olyan
dontés sziiletik, amely az érintettre jelentds kovetkezményekkel jar. A GDPR példaként hozza
fel online hitelkérelmek automatikus dontéshozatallal torténd elutasitasat vagy az emberi
beavatkozas nélkiil végzett online munkaerd-kivalasztast.

Ezzel szemben a profilalkotas fogalmat a GDPR pontosan meghatarozza rogziti, mint az el6z6
pontbdl is lathatd, ennek lényege, hogy az Erintettekre vonatkozd személyes jellemzoket
valamilyen automatizalt modszerrel értékelik ki. Amennyiben az Erintett személyes adataival
kapcsolatosan a Bolcsédenél automatizalt dontéshozatal torténik, ideértve a profilalkotast is,
akkor az adatvédelmi tajékoztatoban erre utalni kell. Ebben az esetben az adatkezelési
tajékoztatd tartalmazza az alkalmazott logikara vonatkozo informaciot, tovabba azt, hogy az
ilyen adatkezelés az FErintettre nézve milyen jelentdséggel és milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

Az Erintettet jogosult kérni, hogy ne terjedjen ki ra a kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Az Frintett nem jogosult kérni az automatizalt adatkezelésen alapulé dontés hatalya aloli
mentesitését, ha a dontés szerz0dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges, vagy a
dontés meghozatalat eurdpai unios vagy tagallami jog teszi lehetévé vagy ha a dontés az Erintett
Kifejezett hozzajarulasan alapul.

Amennyiben az automatizalt adatkezelés szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges vagy az Erintett hozzajarulasan alapul, akkor az Erintettet megilleti az a jog, hogy a
Bolcséde részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben
kifogast nyujtson be.
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A Bolcs6de adatkezelései soran mindent megtesz a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba
tartoz6 adatok automatizalt dontéshozatalba torténd bevonasanak elkeriilésére. Amennyiben
azonban ez nem elkeriilhetd, akkor a személyes adatok kiilonleges kategoriai vonatkozasaban
kizarolag akkor végezheté automatizalt dontéshozatal, ha az adatkezelés az Erintett
hozzajarulasan alapul vagy jelentos kozérdek miatt sziikséges eurodpai unids vagy tagallami jog
alapjan és az érintetti jogok védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére kertilt sor.

10.9. Jogorvoslathoz valé jog
10.9.1. Panasztételhez valo jog

Ha az Erintett gy itéli meg, hogy a Bolcséde altali személyes adatainak kezelése megsérti a
mindenkor hatalyos adatvédelmi jogszabalyok, igy kiilondsen a GDPR, rendelkezéseit, jogaban
all a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal panaszt benyujtani.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag elérhetdségei:
Honlap: http://naih.hu/

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Frintettnek joga van mas, igy kiilondsen a szokasos tartozkodasi helye, munkahelye vagy a
feltételezett jogsértés helye szerinti eurdpai unids tagallamban Iétrehozott, feliigyeleti
hat6sagnal is panaszt tenni.

10.9.2. Feliigyeleti hatosag hatarozatanak birésagi feliilvizsgalata, illetve egyéb
jogorvoslati lehetdség

Az Erintett és a Bolcséde jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra
vonatkozo6, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben, igy kiilondsen a feliigyeleti hatosag
vizsgalati, korrekciés ¢€s engedélyezési hataskoreinek gyakorlasara, illetve a panaszok
megalapozatlannak tekintésére vagy elutasitdsara vonatkoz6 dontésével szemben.
Mindazonaltal a hatékony birdsagi jogorvoslathoz vald jog nem vonatkozik a feliigyeleti
hatésagok altal tett, jogilag kotelezd er6vel nem bird intézkedéseikre, példaul a feliigyeleti
hatdsag altal kibocsatott véleményekre vagy az éltala nyujtott tanacsra.

Tovabba az Erintettet jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a GDPR 55. vagy 56. cikk
alapjan illetékes felligyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal vagy harom hoénapon beliil
nem tajékoztatja az Erintettet a benytjtott panaszaval kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy
annak eredményérol.

A felligyeleti hatosdggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatdsag székhelye szerinti unios
tagallam birdsaga eldtt kell meginditani.

10.9.3. A birésaghoz fordulas joga (keresetinditasi jog)

Az Erintett — panasztételi jogatol fiiggetleniil — birésaghoz fordulhat, ha a személyes adatainak
kezelése soran megsértették a GDPR szerinti jogait.
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Az Intézménnyel, mint belfoldi tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeldvel szemben
magyar birdsag el6tt indithato per.
10.9.4. Egyéb igényérvényesitési lehetoség

Az Erintettnek jogaban 4ll a panasznak a nevében torténd benyujtasaval, a feliigyeleti hatosag

rrrrr

nevében torténd érvényesitésével egy olyan nonprofit jellegli szervezetet vagy egyesiiletet
megbizni, amelyet valamely eurdpai unios tagallam joganak megfeleléen hoztak létre és
amelynek alapszabalyban rogzitett céljai a kozérdek szolgalata, valamint az érintettek jogainak
¢s szabadsaganak a személyes adatok vonatkozasaban biztositott védelme.

10.9.5. Kartéritéshez valo jog

A Bolcsdde koteles megtériteni azt a vagyoni vagy nem vagyoni kart, amelyet az alabbi
jogszabalyok megsértésének eredményeként mas személy szenvedett el:

a) GDPR,

b) a GDPR-ral 6sszhangban elfogadott, felhatalmazason alapuld jogi aktusokat és
végrehajtasi jogi aktusokat,
c) a GDPR-ban foglalt szabalyokat pontositd tagallami jog.

A Bolcséde mentesiil a kartéritési felel6ssége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart eldidézo
eseményért 6t semmilyen moédon nem terheli feleldsség.

11. ELJARASI SZABALYOK

A Bolcsdde a fenti tajékoztatasi kotelezettségének teljesitése és intézkedései megtétele soran
az ott meghatarozottak szerint kdoteles eljarni. A fent meghatarozott specidlis szabalyokat
meghaladoan a Bolcsdde a kovetkezd rendelkezések betartasaval jar el.

11.1. A kérelem elbiralasa

A 11.1. - 11.9. pontokban meghatarozott érintetti jogok kapcsan kérelmezett intézkedésekkel
kapcsolatban az alabbi eljarasi szabalyokat kell alkalmazni.

Az Erintett kérelmét a Bolesdde vezet6jénél nyujthatja be.

A kérelem benyujtasa irasban torténhet elektronikus levél utjan vagy papir alapon. Ha az
Erintett elektronikus aton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

Az Erintett kételes a kérelemben megjelolni, hogy a mely személyes adat vonatkozasaban kéri
a Bolcsdde intézkedését.

A Bolcsdde az irasban benyujtott kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil koteles
kérelmet elbirdlni. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét, illetve a
folyamatban 1év6 kérelmek szamat, a BolcsOde a kérelem elbirdlasanak hataridejét tovabbi
kettd honappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényérdl, illetve a késedelem okairol
az Erintettet a kérelem kézhezvételétél szamitott egy honapon beliil tajékoztatni kell.
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Amennyiben az Erintett kérelme megalapozott, a Bolcséde a kért intézkedést az eljarasi
hataridon beliil végrehajtja, és a végrehajtas megtorténtével kapcsolatosan irasbeli tajékoztatast
ad az Erintett részére.

Ha a Bolcséde nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nytjthat be valamely
feliigyeleti hatésagnal és élhet birosagi jogorvoslati jogaval.

11.2. A szolgaltatott informacio, a nyujtott tajékoztatas és a megtett intézkedés dija

A Bolcséde a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett jogairdl szo6lod
tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Amennyiben
azonban az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétléds jellege
miatt — talzo, a Bolcsdde, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nytjtasaval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jard6 adminisztrativ koltségekre dijat szamithat fel vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

11.3. Kérelmez6 személyazonossaganak vizsgalata

Abban az esetben, amennyiben a Bolcs6dének a kérelem eldterjesztéjének kilétével
kapcsolatban megalapozott kétsége tamad, a Bolcséde az Erintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasat igényelheti.

12. ADATTOVABBITAS

A Bolcsdde meghatarozott célbol — igy kiilonosen valamely harmadik személlyel fennalld
szerz6dés teljesitése érdekében, illetve a jogszabdlyban meghatarozott kotelezettség,
munkaviszonybol szarmazé munkaltatdi kotelezettség teljesitése érdekében — az Erintettek
személyes adatait tovabbithatja.

Adattovabbitas esetén — jogszabalyon alapul6 adattovabbitas kivételével — a Bolcsdde kizarolag
olyan cimzettek részére tovabbitja az Erintett személyes adatait, amelyek az Eurdpai Uni6
teriiletén székhellyel rendelkeznek, vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak arra, hogy
az altaluk torténd adatkezelés a GDPR kovetelményeinek megfelel.

Amennyiben a Bolcséde személyes adatot harmadik orszagba — tehat az Europai Union kiviili
orszagba — vagy nemzetkozi szervezet részére tovabbit (vagy harmadik orszdgban miik6do
adatkezel6 vagy nemzetkdzi szervezet szamara elérhetdvé tesz), gy a Bolcsdde koteles arrol
gondoskodni, hogy a harmadik orszagban miik6dd cimzett, illetve a nemzetkdzi szervezet az
Erintett személyes adataival kapcsolatosan a Bolcséde altal biztositott védelemmel azonos
mértékil védelmet biztositson a GDPR V. fejezetében foglaltaknak megfelelden.

Ha olyan harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet szamara torténik az adattovabbitas,
amely a személyes adatok megfeleld szintli védelmét a GDPR V. fejezete szerint biztositani
nem tudja (pl. egyes azsiai vagy afrikai orszagok), akkor az adattovabbitas csak akkor torténhet
az FErintett hozzajarulasa nélkiil, ha az adattovabbitas megfelel a GDPR 49. cikkében
foglaltaknak; ennek hiinyaban a személyes adatok tovabbitashoz sziikséges az Erintett
kifejezett hozzéjarulasa.
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13. ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

Adatvédelmi incidens esetén a Bolcsdde a kdvetkezd szabalyokat koteles betartani, illetve a
kovetkezd szabalyok alapjan koteles eljarni.

13.1. Incidenskezelo 1épések
13.1.1. Incidens azonositasa

Els6 1épésként az adatkezeldnek azonositani kell az incidenst.

13.1.2. Incidens kockazati besorolasa

Kovetkezd feladata azt eldonteni, hogy az adott incidens milyen kockazatot jelent az érintett
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. El kell végeznie az incidens kockazati
besorolasat. A kockdzat olyan eshet6ség, amely a sulyossag és valoszinliség szempontjabol
jellemez valamilyen eseményt és annak kovetkezményeit. Az incidenskezelés sordn az
érintettek jogaira és szabadsagaira veszélyt jelentd kockazatot sziikséges vizsgalni.

A kockazatelemzés soran mérlegelni kell az incidens tipusat, az incidensben érintett személyes
adatok kategoridit, érzékenységét és szamat. Fontos tovabba megvizsgalni, hogy az incidensben
¢rintett adatalanyok mennyire egyszerlien azonosithatok. Emellett vizsgaland6 az incidens
hatasainak a sulyossaga, kiilondsen, ha nagyszamu érintettre vagy sériilékenyebb érintetti korre
gyakorol hatast az incidens.

A kovetkez6 szempontokat kell vizsgalni az incidens kockazatanak megitélése soran:
Az incidens jellege: az adatok elvesztek, vagy azokat jogosulatlan személyek megismerték.

A személyes adatok jellege (tipusa), érzékenysége és mennyisége: Altaldban minél
érzékenyebbek az adatok, annal nagyobb a kar bekdvetkeztének kockazata az érintett egyének
szédmara, ugyanakkor ez esetenként eltérhet.

Hany adat keriil ki az adott személyrdl: hiszen az egyiittesen kikeriild adatok nagyobb
kockazatot jelentenek, mintha egy-egy adat keriilt volna ki.

Az egyének konnyli azonosithatosdga: Fontos, hogy az érintetett az incidens folyaman
mennyire konnyen lehet azonositani kozvetleniil a kikeriilt személyes adatok altal, vagy az
azokbol levonhato kovetkeztetéssel.

s

példaul sulyosabban érintheti az érintetteket, mint az egyéb személyes adatokat ért incidens. A
lehetséges kockazat magasabb, ha tudomadssal bir az adatkezelé arrol, hogy rosszhiszemii
személyek birtokaba keriilt a személyes adat, ugyanakkor enyhiti azt, ha az adatkezeld hatassal
lehet az adatok tovabbi sorsara, és jogosulatlanul megismerd személyt rabirja az adatok
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torlésére ¢€s/vagy VisSzajuttatasara. Az egyéneket érintd kdvetkezmények tartossagat is
mérlegelni kell, amennyiben hosszan tarto hatasok esetén sulyosabb az incidens kihatasa.

Az egyén sajatossagai: Kiszolgaltatott helyzetben 1€vé személynek szamitd érintett esetén
példaul a kockazat sulyosabbnak szamit.

Az érintett egyének szama: Minél nagyobb az érintettek szdma, anndl nagyobb az incidens
kockézata.

13.1.3. Incidens megsziintetése

A kockézati besorolast kovetéen haladéktalanul meg kell kezdeni az incidens
kovetkezményeinek megsziintetését és lehetdleg az incidens okat is meg kell sziintetni.

13.1.4. Nyilvantartasba vétel

Ezt kovetden adatkezeldi kotelezettség az incidens nyilvantartasba vétele.

Az adatvédelmi incidensekr6l vezetett nyilvantartas a kovetkezoket tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

€) az adatvédelmi incidens id6pontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig meg kell
Orizni.

13.1.5. Hatésagi bejelentés

Magas kockazati besorolasu incidens esetén az incidenst azonnal, de legkésdbb a tudomast
szerzést kovetd 72 Oran beliil be kell jelenteni az adatvédelmi hatdsadgnak. Erre lehetéség van a
Hatosag weblapjan keresztiil elektronikusan.

13.1.6. Erintettek tajékoztatasa

Amennyiben az incidens az Erintettek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockézattal jar, az
Erintetteket késedelem nélkiil tajékoztatni kell az adatvédelmi incidensrél.

Adatkezeld nem koteles tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, ha a tdjékoztatas
aranytalan erbfeszitést tenne szilikségessé az Adatkezeld részérdl. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tdjékoztatasat. Pl.
sajtokozlemény kiadasa.

A tajékoztatasban vilagosan €s kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
¢és kozolni kell legalabb az aldbbi informécidkat:

— az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtod egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;
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— ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket;

— ismertetni kell az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

A tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé az Adatkezeld részérdl. Ilyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl¢ intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.
PL. sajtokozlemény kiadasa.

13.2. Adatvédelmi incidens Adatfeldolgozénal

Adatvédelmi incidens nem csak AdatkezelOnél meriilhet fel, hanem a vele szerzddéses
kapcsolatban 4ll6 adatfeldolgozonal is.

Ha az adatfeldolgoz6 rendszerében észlel adatvédelmi incidenst, indokolatlan késedelem nélkiil
koteles bejelenteni azt Adatkezeldnek, illetve amennyiben nem lehetséges az informdaciokat
egyidejiileg kozolni, azokat koteles tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil akar részletekben is
ko6zolni.

Amennyiben Adatkezeld észlel adatvédelmi incidenst valamely adatfeldolgozo6janal, vagy
adatvédelmi incidens gyantja meriil fel, akkor Adatkezeld az Adatfeldolgozo egyidejii
értesitésével lefolytatja az adatvédelmi incidens azonositasaval és kezelésével kapcsolatos,
jelen pont szerinti eljarasat.

Az Adatfeldolgoz6 az - Adatfeldolgozasi szerzédésben foglal kotelezettsége szerinti - az
Adatkezeldvel egyeztetve koteles az incidens kezelésében egyiittmiikodni, illetve koteles
minden olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtani, ami a hasonlo,
vagy ugyanolyan adatvédelmi incidens elkeriilése érdekében sziikséges, és az incidens ismételt
bekovetkezésének lehetdségét kizarja.

Az adatvédelmi incidens bejelentésének elmaradasabol, az incidens nem megfeleld kezelésébol
¢s az egyiittmiikodési kotelezettség megszegésebdl fakado feleldsség az Adatfeldolgozot
terheli.

14. ADATKEZELES AZ INTEZMENYNEL

A Bolcsdde, mint a gyermekek védelmét és a napkodzbeni kisgyermekellatast biztosito feladat-
¢s hataskort gyakorlo szerv a Gyvt.-ben szabalyozott feladatai ellatasahoz jelen szabalyzatban
felsorolt adatkdrben, az ott meghatarozott célok teljesiiléséhez elengedhetetleniil sziikséges
személyes adatokat kezeli (kotelezd adatkezelés esetei).

14.1. Bolcsédei alapfeladatokkal osszefiiggé adatkezelés

A Bolcséde tevékenységéhez kapcsolodoan kezeli a gyermekek adatait. Az adatkezelés
jogalapja a jogi kotelezettség teljesitése. Az adatkezelés jogalapjat megéllapitd térvény: a
gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény.

A kezelt adatok korét a Gyvt. 135. §, 139 § (1) b). szabalyozza..
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14.2. Intézményi téritési dijak

A téritési dijak fizetésével kapcsolatos adatkezelés jogalapja a téritési dijak megfizetésérdl a
gyermek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §, 147.
§ (1) és (2) bekezdése, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok

és a gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol szol6 328/2011. ( XII. 29.) Korm. rendelet 1-9. sz. mellékletek.

14.2.1. Kapcsolattartas

Az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat annak érdekében, hogy a Bolcséde szamara
a Bolcséde miikodésével, eseményekkel kapcsolatban informéciokat nytjtson, kapcsolatot
tartson.

— e-mail cim

— telefonszdm

Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.

A Bolcsdde az igy megadott adatokat a hozzajarulds visszavonasaig kezeli.

14.2.2. Panaszkezelés

Bolcs6de a szolgaltatast igénybe vevok, reklamacioja, karokozasa kapcsan felvett
jegyzOkonyvben az alabbi személyes adatait kezeli:

- reklamécio kozlésével €10, szolgaltatast igénybe vevo

- szandékosan vagy nem szadndékosan kart okozo személy

A kezelt személyes adatok:

- csaladi és utoénév

- lakcim

- e-mail cim

- telefonszam

A kezelt személyes adatokat az Erintett elektronikus, postai tton levélben, vagy jegyzékonyv
felvétel soran személyesen bocsatja a Bolcsdde rendelkezésére.

Az adatkezelés célja, hogy a Bolcsdde a szolgaltatas igénybe vételébdl eredd esetleges jogait,
koveteléseit érvényesithesse, illetdleg védekezhessen az ilyen jogi igények, kovetelések
eléterjesztése esetén. Az adatszolgéltatds elmaraddsa magéaval vonja a vasarloi vélemény,
reklamaci6 kezelésének elmaradésat.

Adatkezelés jogalapja a Bolcsdde kozfeladat ellatasahoz kapcsolodo adatkezelés.

14.3. A Bolcsdde altal szervezett programok résztvevéire vonatkozo szabalyok

A Bolcsdde tevékenységéhez hozza tartozik a programok szervezése, amelynek sordn a
Bolcsdde helyiségeibe a sziilok, hozzatartozok is betérhetnek.

A programokon a sziilok, hozzatartozok korlatozas nélkiil vehetnek részt. A rendezvényen
résztvevOk ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentaldsa érdekében kép- és
hangfelvétel késziilhet, amelyet a Bolcsdde, mint Adatkezeld a honlapjan, kozosségi média
oldalan kozz¢ tehet. Erre vonatkozoan a Bolcsdde (esemény szervezdje) az esemény latogatoit
kiilon tajékoztatja. Ez torténhet a rendezvény meghivojan, plakatjan, illetve a rendezvényre
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torténd belépés soran tdjékoztatd tabla kihelyezésével. Ennek mintdjat az adatkezelési
szabalyzat 5. szamu melléklete - Té4jékoztatd tabla rendezvényen torténd fotod-, videofelvétel
készitésérdl - tartalmazza.

Az adatkezelés jogalapja ez esetben az Erintett hozzajarulasa.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast
terjeszt be, a Bolcsdde a Rendelet altal elirt modon jar el.

14.4. Térfigyel6 rendszer

Az intézmény térfigyelé rendszert alkalmaz, melyre vonatkozd Adatkezelési Szabalyzatot
Bolcsdde kiilon dokumentumban kezel, mely elvalaszthatatlan része jelen szabalyzatnak.

15. SZEMELYES ADATOK NYILVANTARTASA

Valamennyi dokumentacio szenzitiv adatokat tartalmaz, igy védelmiik kiilonos gondossagot
igényel. Jogszertiségét a Gyvt, a 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti
¢s gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl és a
235/1997 (X11.17.) Korm. rend. a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok,
a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyjté szervek és személyek altal
kezelt személyes adatokrol, valamint a 328/2011 (XI1.29.) Korm.rend. szabalyozza.

15.1. A TEVADMIN rendszer alapjan vezetett személyes adatok

A Gyvt 139. § (1) bekezdés szerinti adattartalmi nyilvantartds a valtozasok nyomon
kovethetdségét biztositod elektronikus iton is vezethetd.

TAJ azonosito, csaladi és utonév, sziiletési hely és idopont, anyja sziiletési neve, igénybevevo
neme, allampolgarsaga, jogalldsa, allampolgéarsagi jogallasa, lakcime. Megallapodas:
személyes adatok, szolgéltatas kezdete, vége (hatarozott vagy hatarozatlan 1d0), szolgaltato
tevékenység tipusa, fenntartod neve, szolgaltatd neve, szolgaltatas formaja. Igénybevételi naplo:
elsd és utolso igénybevétel napja, elso jelentés napja, igénybevételek szama, igénybe nem vett
napok szdma

15.2. A Bolcsodei gyermek egészségiigyi torzslap alapjan vezetett személyes adatok:

Bolcsodei felvétel datuma, név, TAJ szadm, sziiletési hely és 1d6, lakas, terhesség, sziilés
lefolyédsa, ujsziilottet éleszteni kellett-e, sziilési sériilés tortént-e, sziiletési suly, hossz,
fejtérfogat, jelenlegi taplalas modja, anyatejes taplalas iddszaka, véddoltasok, sziilok/eltartok
adatai, foglalkozasuk, munkahelyiik, telefonszdmuk, testvérek szama, életkora. Bolcsddei
felvételi status, status és epikrizis 1-2-3 éves korban, orvosi és gondozéndi bejegyzések.
Fejlddési lap. Orvosi igazolasok.

15.3. Az iizeno fiizetben vezetett személyes adatok:

Név, sziiletési hely és 1dd, lakcim, bolcsédei felvétel ideje, édesanyja/eltartdja neve,
¢desapja/eltartdja neve, telefonszama, gyermek bolcsddei jele, csaladlatogatds leirasa,
beszoktatds menete, a gyermek fejlddésének jellemzése 3 havonta.
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16. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

A kozérdekii adatokat a Bolcsdde (a személyes és a mindsitett, illetve az Infotv. vagy egyéb
torvény altal mas okbol korlatozott megismerhetdségli adatok kivételével) rendszeresen
kozzéteszi.

Ezt barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korladtozastél mentesen, kinyomtathatd ¢€s
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

A Bolcsdde altal barmilyen formaban nyilvanossagra hozott dokumentumot lehetdség szerint
elektronikus uton is kozre kell bocsatani.

Az egyes hatosagi ¢s mas konkrét ligyek intézésére, a jogszabalyi eldirasokra, illetve egyéb
kozérdekli adatokra vonatkoz6 szobeli vagy irdsbeli informacidkérésnek feladatkorén beliil -
sajtd esetében az intézményvezetd eldzetes tajékoztatasa és egyetértése mellett - minden
kozalkalmazott koteles pontosan és haladéktalanul eleget tenni.

17. ADATKEZELESI NYILVANTARTASOK

17.1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Boleséde ¢és a Bolesdde képviseldje a felelosségébe tartozoan végzett adatkezelési
tevékenységekrdl irasban, ideértve az elektronikus dokumentumot is, nyilvantartast koteles
vezetni a GDPR 30. cikkének megfelelden, ami a kdvetkezd informéciokat tartalmazza:

a) a Vallakozas neve és elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a k6z6s adatkezelonek, az
adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdsége,

b) az adatkezelés céljai,
¢) az Erintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése,

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket,

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozd informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkodzi szervezet azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa,

f) ha lehetséges, a kiillonboz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok,
g) ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirésa.

A Bolcsdde és a Bolcsdde képviseldje koteles a nyilvantartast megkeresés alapjan a feliigyeleti
hatdsag részére hozzaférhetdévé tenni.

17.2. Adattovabbitas nyilvantartasa

A Bolcséde meghatarozott célbol — igy kiillondsen valamely harmadik személlyel fennalld
szerzOdés teljesitése érdekében, illetve a jogszabalyban meghatarozott kotelezettség,
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munkaviszonybél szarmazé munkaltatéi kotelezettség teljesitése érdekében — az Erintettek
személyes adatait tovabbithatja.

Ezen adattovabbitast nyilvan kell tartani, annak érdekében, hogy az adatkezeld bizonyithassa
az adattovabbitas jogszertiségét.

17.3. Adatkezelés-megsziintetési nyilvantartas

Nyilvantartast kell vezetni az adatkezelés megsziintetésére irdnyuld kérelmekrdl. Ennek
hianyaban ellendrizni sem tudja az adatkezeld, hogy az ligyfélkorén beliil kik azok, akik a
megkeresésekhez nem jarultak hozza. A nyilvantartas megfeleld vezetése a jogszeriiség,
atlathatosag, elszadmoltathatosag elveinek érvényre juttatisat is alatamasztja.

17.4. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidenst — fliggetleniil a szintjétdl — nyilvéan kell tartani.
Jelen nyilvantartasba a feliigyeleti hatdsag betekinthet és ellendrizheti, hogy a GDPR 33. cikk
rendelkezéseinek betartasat.

17.5. Megkeresések nyilvantartasa

A GDPR 5. cikkében nevesitett atlathatosag és elszamoltathatosag elveinek érvényre juttatisa
céljabol sziikséges a megkeresések nyilvantartasa.

17.6. Eltévedt megkeresések nyilvantartasa

Idetartoznak azon érintetti levelek, megkeresések, amelyeket az adatkezeld véletleniil kap
meg, mivel az érintett tévesen azonositotta be a cimzettet. Az igy szerzett személyes adatokat
ne taroljuk, azokat haladéktalanul vissza kell kiildeni az érintett szdmara.

17.7. Erdekmérlegelési teszt

A Térsasdg az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdeke (példaul halozat biztonsaga,
csalas megeldzése, stb.) jogalapja mellett kezel személyes adatokat.

Jogos érdek jogalap esetén el kell végezni az érdekmérlegelési tesztet. Ezen tesztek
nyilvantartasa sziikséges.

17.8. Elozetes adatvédelmi hatasvizsgalat

Amennyiben az adatkezelés valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogéara vagy szabadsagéara nézve, adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell lefolytatni. Az eldzetes
adatvédelmi hatasvizsgalat végzése minden esetben az adatkezeld kotelezettsége és abban az
esetben kotelezd, ha az adatkezelés — figyelemmel annak jellegére, hatokoreire, koriilményeire
¢s céljaira — valdszintisithetden magas kockazattal jar.

18. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Bolcsdde vezetdje jogosult.

Az Adatkezelési Szabalyzat 2020. februar 01. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
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18.1. A Szabalyzat megallapitasa és modositiasa

Az Adatkezelési Szabdlyzat hatdlyba lépésének fordulonapjaval bezardlag minden évben
legalabb egyszer feliilvizsgalatra keriil, azzal, hogy a feliilvizsgdlat valamennyi melléklet
tartalmara is maradéktalanul kiterjed.

Tiszafoldvar, 2020. februar 01.
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19.
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. szamu melléklet:

. szdmu melléklet:

. szamu melléklet:

. szdmu melléklet:

. szamu melléklet:

. szadmu melléklet

MELLEKLETEK LISTAJA

1. szamu melléklet:

Adatkéro lap személyes adatok hozzajarulason alapulé kezeléséhez
Adatkezelési T4jé¢koztatod

T4ajékoztaté a munkavallalo személyes adatainak kezelésérdl és
személyhez fiz6d6 jogokrol

Munkaszerzddési kikotés az adatkezelési szabalyzat megismerésérol,
alkalmazasarol, és titoktartasi kotelezettségrol

Tajékoztato tdbla rendezvényen torténd foto-, videdfelvétel
készitésérol

Adatkezelési kikotés természetes személlyel kotott szerzodéshez

Hozzajarul6 nyilatkozat minta sziilé/gondviseld kapcsolattartoi
elérhetdségi adatok kezeléséhez



