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Hegediis Istvan dr. Csala Istvan
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,» A nevelés nem csak elveken és okos taktikakon mulik, mert elsésorban a lényiinkkel
neveliink. A nevelés: titkos metakommunikacio. Ami jo benned és tiszta, és ami rossz és
koszos, tovabbadod. A gyerek remegi félelmeidet, aggodja az aggodalmaidat, de éli a
nyugalmadat és dertidet is — ha valodi. ,,

Miiller Peéter
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Bevezeto

Az intézmény mikodési rendjét meghatarozo jogszabalyok, dokumentumok,
modszertani kiadvanyok és szakmai segédletek jegyzéke

Torvények
* Polgari Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

o 1991. évi LXIV. térvény a Gyermek jogairdl sz616, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt Egyezmény kihirdetésérdl

* 1992 évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogéllasardl (tovabbiakban: KJT)
* 1993. évi 1. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol

* 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

* 1995. évi XXVIIL torvény a nemzeti szabvanyositasrol

*  1997.¢évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban GYVT.)

*  1998. évi LXXXIV. térvény A csalddok tdmogatasarol

* 1999. évi XLIL toérvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

* 2000. évi C torvény a szamvitelrdl

* 2003. évi CXXV. torvény az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol

e 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

* 2011.¢vi torvény CXIL torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

* A Nemzeti Koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: NKT.)
* a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény

* 2015. évi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrol

» a2023. évi LII térvény a pedagogusok 1j ¢letpalyajarol (a tovabbiakban: Puétv.)

*  Magyarorszdg mindenkor hatalyos koltségvetésérdl szolo torvény



Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

Kormanyrendeletek

89/1995. (VII.14.) Kormanyrendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol

235/1997. (X11.17.) Korméanyrendelet a gydmhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgéalatok ¢és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

(253/1997. (XI1.20) Korményrendelet az orszagos telepililésrendezési és épitési
kovetelményekrdl)

257/2000. (XI1.26) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban  torténd  végrehajtasarol (a  tovabbiakban:  257/2000. (XII.26)
Kormanyrendelet)

39/2010. (I1.26.) Kormanyrendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol

328/2011.(X11.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl (a tovabbiakban: 328/2011.(X11.29) Korményrendelet)
368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet az allamhdaztartasrol szolo  torvény
végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

415/2015. (XI1.23.) Korményrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

390/2017. (XII.13.) Kormanyrendelet az Orszagos Gyermekvédelmi Szakértoi
Névjegyzékrol és az Orszagos Szocidlpolitikai Szakértéi Névjegyzekrol

401/2023.(VII1.30) Kormanyrendelet, a pedagogusok 1j €letpalyajardl szolo 2023. évi
LII térvény végrehajtasarol

Miniszteri rendeletek

5/1993. (X11.26.) MiM rendelet a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és
mukodéstik feltételeirdl (tovabbiakban: NM. rendelet).

18/1998. (VIL.3,) NM rendelet a fertdz6 betegségek és a jarvanyok megeldzése
érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrdl (a tovabbiakban: 18/1998. (VI.3,)
NM rendelet)



Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

33/1998. (V1.24) NM rendelet a munkakori, szakmai, ill. személyi alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérol.

1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl

8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételérdl (tovabbiakban: SzCsM).

9/2000. (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €és a szocidlis szakvizsgardl (a tovéabbiakban: 9/2000. (VIIL4)
SzCsM rendelet)

(26/2000. (IX.30.) EiM rendelet a foglalkozasi eredetii rakkeltd anyagok elleni
védekezésrol és az altaluk okozott egészségkarosodasok megel6zeésérol)

78/2003. (XI. 27) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagardl.

10/2008. (VI.28.) SZMM rendelet a szocidlis €s munkaiigyi miniszter altal
adomanyozhat6 szakmai elismerésekrol

38/2011. (X.5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol

62/2011 (VL30.) VM rendelet a vendéglatd-ipari termékek eldallitasdnak és
forgalomba hozataldnak ¢lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl (a tovabbiakban: 62/2011
(VL.30.) VM rendelet)

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagbdgiai szakszolgalati intézmények
miikddésérol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozés-
egészségiigyi eldirasokrol

1/2014(1.16.) EMMI rendelet a fert6z6 betegségek jelentési rendjérdl

54/2014. (XI1.5.) BM rendelete az orszagos tlizvédelmi szabalyzatrol

49/2015 (XI1.6.) EMMI rendelet a Legionella altal okozott fert6zési kockazatot jelentd
kozegekre, illetve 1étesitményekre vonatkozo kozegészségligyi eldirdsokrol

44/2024. (IX.26.) BM rendelet a munkara valo alkalmassagi vizsgalat kotelezd
elrendelésérdl

A bolesodét érintd helyi, onkormanyzati rendeletek

Az Onkormanyzat szervezeti és miitkddési szabalyzatarol szo16 helyi rendelet
Az Onkorményzat mindenkori kdltségvetésérdl szo16 helyi rendelet
Az Onkormanyzat vagyonarol és vagyongazdalkodas szabalyairol szol6 helyi rendelet

Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a gyermekvédelem helyi
szabalyairol sz616 24/2017. (XI1.15.) Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: OR)



Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

Moédszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

A minisztérium és a bolcsdédei modszertani szervezet honlapjan kozzétett Bolcsodei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2024. ( Magyar Bolcs6dék Egyesiilete)

Jegyzék a bolcsddei ellatds eszkozeirdl és felszerelésérdl (NM. rendelet 11. sz.
melléklete)

Ajanlas szakmai program készitéshez ( Magyar Bolcsédék Egyestilete)

A bolcsddei, mini bolesddei ellatas szabalyai és feltételei ( Magyar Bolesédék
Egyesiilete)

Tudastar sorozat ( Magyar Bolcsddék Egyesiilete)

A beszoktatas modszertana; Szocializalodas a csaladbol a bolcsodébe
Tudastér - Szakirodalmi ajanlas

Tudastar - Csecsemotaplalas a bolcsddében

Tudastar - Kisgyermek taplalasa a bolcsédében

Tudéastar - A tovabbképzési rendszer labirintusa

Gyermekek napkozbeni ellatasahoz illeszkedd standard

Moédszertani Utmutatd a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacié vezetésérdl
bolcsddék, mini bolesddék részére ( Magyar Boles6dék Egyesiilete)

Kiegészité Utmutaté - franytii a pedagdgus végzettségii kollégak mindsitéséhez.
Dokumentummminték és sablonok, szempontsorok

( Oktatasi Hivatal)

Bolcsddei dajka tanuldjegyzet ( Csaladbarat Orszag)

Jaték a bolcsddében. Modszertani levél ( Magyar Boles6dék Egyesiilete)

Maoédszertani levelek — A Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézetének (1970-1997)

modszertani levelei
Bolcsddei szakmai és szervezési utmutatdé BOMI, Budapest 1991.

Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél BOMI Bp.

Folyamatos napirend a bdlcsddében. Modszertani levél BOMI Bp. 1982.

Felszerelési Jegyzék. VI. Bolesodék EiiM.Bp. 1994

A bolcsdde kertje, az épiilet kiilsé kapcsolatai. Kialakitasi utmutato BOMI. Bp. 1986.
Utmutat6 a bolcsédei kisgyermeknevelSk csaladlatogatasahoz BOMI. Bp. 1989.

Bolcsddevilagitasi ajanlas TUNGSRAM, Bp. 1987.
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J6 gyakorlatok ( Magyar Bolcsddek Egyesiile)
Nevelési és oktatasi intézmények tervezési eldirasai 7. rész: Bolesddék
MSZ 24203-7 2023.
A Nemzeti Eréforras Minisztérium szakmai protokollja
az egészséges csecsemo (0-12 honap) taplalasarol
Pszichologiai és pedagdgiai kutatdsok eredményei.
A bolcsddei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,
modszertani levelek, atmutatok, ajanlasok.
A bolcsodei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata.

Magyar Elelmiszerkonyv (Codex alimentarius és hungaricus) 2-1/1969. szamu
iranyelv — A Veszélyelemzés, Kritikus Szabalyozasi Pontok (HACCP) Rendszer ¢és
alkalmazasanak itmutato

Kozétkeztetok kézikonyve III. ,,A bolcsddei és Ovodai étkeztetésrdl, nem csak
kozétkeztetOknek”

PROTOKOLL A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas altal mukodtetett észleld és
jelzérendszer folyamatairdl ( Beliigyminisztérium 2025.)

Dr. Dudéas Katalin: Munkavédelmi kisokos bolcsddei alkalmazottak, munkaiigyi
képviseldk és munkaltatok részére (bddsz.hu)

Tajékoztatd a munkaltatok részére a véddéruha (egyéni véddeszkoz) juttatdsanak
szabalyozasarol (Pénziigyminisztérium Munkavédelmi Fosztaly)

Az NM rendelet 4/A.§ (1), (2) és (3) bekezdése hatiarozza meg a gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szolgaltaté, intézmény (Bolcsode) szakmai programjanak tartalmi
elemeit, melyek az alabbiak:

a szolgaltato, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét;
az ellatando célcsoport €s az ellatando tertilet jellemzdit;

a szolgaltatds céljat, feladatat, alapelveit, igy kiilondsen a megvalositani kivant
program konkrét bemutatasat, a 1étrejovo kapacitasok, a nyujtott szolgaltataselemek,
tevékenységek leirdsat, és az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd
egylittmikodés modjat;

a feladatellatds szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgaltatdsok formait, korét,
rendszerességét, valamint a szolgaltatdsi tipusnak megfelelden a gondozasi, nevelési
fejlesztési feladatok jellegét, tartalmat, modjat;

a gyermekjoléti szolgaltato, intézmény szolgaltatasardl szo616 tajékoztatas helyi modjat
az ellatds igénybevételének maodjat;
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» azigénybevevok €s a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyokat;

* a szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasainak modjat,
formait.

A szakmai programhoz mellékelni kell:
« aGYVT. 32. §(4) és (6) bekezdései szerinti megallapodasok tervezetét,
» aszervezeti €s mikodési szabalyzatot vagy annak tervezetét,

A szakmai programot modositani kell, az NM rendelet 4/A § (1) bekezdésében meghatarozott
tartalmi elemeinek valtozasa esetén.

1. INTEZMENYI ADATOK

1.1 Az intézmény alapitdja, fenntartdja
Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata

Tiszafoldvar, Bajcsy-Zsilinszky 1t 2.

1.2 Alapito Okirat szerinti megnevezés, telephely, intézménytipus
Az intézmény neve: Varosi Bolcsdde Tiszafoldvar
Székhely, telephely: 5430 Tiszafoldvar Orgonas tt 2

Jogszabalyokban meghatarozott kozfeladata: Személyes gondoskodast nytjté6 gyermekjoléti
alapellatas. Napkozbeni ellatast nyujt, bolcsddei ellatas keretében. A telepiilési onkormanyzat
kotelezd feladatai kozé tartozik a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény 94.§ (3) bekezdés a) pontja értelmében

Szakagazat: 851030 Bolcsddei ellatas

Kormanyzati funkcio: 104031 Megnevezése: Gyermekek bolcsédében és mini bolcsddében
torténd ellatasa

OM azonosito: 880259

1.3 Illetékessége, miikodési kére

Tiszafoldvar Varos Kozigazgatasi teriilete

1.4 Férohelyek szama:
26 16

1.5 Nyitva tartds

A bolcséde munkanapokon hétfotdl péntekig, 2 7 - 17 éraig tart nyitva az intézmény.
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1.6 Ellatandé célcsoport

Tiszafoldvaron €16, 20 hetes - 3 éves koru, csaladban nevelkedd gyermekek.

1.7 Az intézmény jogallasa

Az intézmény rendelkezik alapitd okirattal €s hatarozatlan idére kiadott muiikodési
engedéllyel. A koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Gazdalkodasi
tevékenységét az iranyitd szerv kijelolése alapjan a Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal latja
el. A miikodtetéshez a vagyon hasznalatahoz sziikséges eldiranyzataival onalldan rendelkezik.

1.8 Az intézmény szakmai alaptevékenysége

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerti
gondozasat €s nevelését biztositd intézmény.

Bolcsodei ellatas keretében a sajatos nevelési igényl gyermek, valamint a korai fejlesztésre €s
gondozasra jogosult gyermek nevelése €s gondozasa is végezheto.

Gyvt. 15/A. § (1) bekezdése alapjan, a bélcsdde, mini bolcsdde a bolesddei ellatasba beiratott
1-es tipust diabétesszel €16 gyermek részére abban az idétartamban, amikor az intézmény
feliigyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel €10 gyermek sziildjének, mas torvényes
képviseldjének szakorvosi igazoldst is tartalmazd kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények szakmai iranymutatasa alapjan a (2)—(6)
bekezdés szerinti specidlis ellatast biztositja.

A diabéteszes gyermekek bolcsédében torténd specidlis elldtdsdra az Intézmény kiilon
eljarasrendet dolgozott ki.

Az alapelldtdson tal nyuljtott szolgéltatdsként iddszakos gyermekfeliigyeletet és
jatékkolcsonzést biztosit

2. AZ INTEZMENY BEMUTATASA

2.1 A telepiilés bemutatdsa

Tiszafoldvar Jasz-Nagykun-Szolnok megyében, a Tisza folyo kozépso szakaszan, a bal parton
a Tiszazug északi részén fekszik. Teriilete 8034 km”. A telepiilésszerkezet kialakulasat a
multban folytatott mezdgazdasagi termelés logikaja nagyban befolyasolta. A varos mai északi
Gn. kozponti része a siiriibben lakott. A délre fekvé Osz616, és a Homok nevil telepiilésrész
szerkezete tobbnyire az egykori sz616-, €s gylimdlcsos iiltetvények telekfelosztasan alapul.

1993. majus 1-jén Tiszafoldvar varosi rangot kapott. Az infrastruktira folyamatosan fejlodik.
A sok ipari és mezdgazdasagi munkahely megszlinése miatt az ezredfordulora nagyfoku
munkanélkiiliség alakult ki a varosban. A t4j foldrajzi besorolas szerint nem tartozik a
Tiszazughoz, de gazdasagfoldrajzi, valamint miivel6déstorténeti és munkaiigyi szempontbol e
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teriilethez soroljak. A statisztikai kistérségi besorolas alapjan is a Tiszazughoz tartozik a
varos, illetve a kunszentmartoni kistérség része.

Tiszafoldvar lakonépességének szama 2019. december 31-1 allapotnak megfeleléen 10.802 f6.
A népesség nemek szerinti megoszldsa kapcsan, a telepiilésen is érvényesiil az orszagos
tendencia, mely szerint a nék szdma magasabb a férfiakéhoz képest. Az alabbi tényadatok
alapjan megallapithatd, hogy a telepiilés lakossdganak 0Osszetételét eloregedési tendencia
jellemzi, és mindemellett 0-2 éves koruak ardnya 2015-ig fokozatosan csdkkent, majd 2016-
tol novekedést mutat. Az allando lakonépességbdl, a 0-2 éves kortiak szdmanak alakulésat az
1. sz. diagram szemlélteti 2000. és 2019. év kozotti idészakban a KSH statisztikai adatai
alapjan.
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1. sz. diagram

Forras: http://statinfo.ksh.hu/Statinfo/haViewer.jsp
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A telepiilés allandd lakonépességét korcsoportos bontas alapjan az 2. sz. diagram szemlélteti:
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kapcsolatban ¢16 parokkal. Gyakori problémat jelentenek az anyagi és megélhetési gondok,
ezért az anyak, gondviselok még a Gyed, Gyes lejarta el6tt kényszeriilnek visszatérni a munka
vildgaba. A felvételi kérelmekben a legnagyobb részt a munkavallalast illetve a tanulmanyok
folytatasat jelolik meg indokként. Felvételnél elonyben részesiilnek a hatranyos
¢letkoriilmények kozott €16, veszélyeztetett gyermekek, a dolgozod sziilok, illetve az egyediil
€16 sziild gyermekei. Gyermekvédelmi kedvezményben részesiil atlagosan 4-5 gyermek. Az
intézményi ingyenes étkeztetésben részesiild gyermekek szama atlagosan 18-20 gyermek.

A fenti adatok is alatamasztjak azt a tényt, hogy a csaladok tobbsége alacsony jovedelemmel
rendelkezik, a sziilok megélhetési, életvezetési problémakkal kiizdenek. A telepiilésen nagyon
magas a munkanélkiiliség. Eléfordul, hogy a sziild, az anya foglalkoztatasa és a gyermek
bolcsddei felvételének idépontja nem egyeztethetd Ossze, melynek leggyakoribb akadalyozo
tényezdje az intézményi férohely telitettsége. Kompetenciahatarainkat figyelembe véve,
segitséget nyujtunk életvezetési, gyermeknevelési-gondozasi problémdakban, illetve
informaciot nygjtunk hivatalos iigyek intézéséhez.
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2.3 A bélcsdde funkcionadlis felépitése

A 26 fér6helyen 2 csoport miikddik, figyelembe véve az NM. rendeletben meghatdrozott
létszam iranyokat mind a gondozottak, mind a szakdolgozok és a segité alkalmazottak
tekintetében.

2.4 Személyi feltételek

A Varosi Bolcséde Tiszafoldvar szakmai létszama ¢€s szakképzettségiik megfelel az NM.
rendelet 1. szdmu ¢és 2 szamu mellékletében eldirt kdvetelményeknek. A Vérosi Bolcsdde
Tiszafoldvar minden dolgozdja rendelkezik munkakori leirassal.

2.4.1 A bolcs6de alkalmazotti létszama
* 1 16 intézményvezetd /teljes munkaidoben/
* 4106 kisgyermekneveld /teljes munkaidében/
* 1 16 bolcsddei dajka /teljes munkaidében/

* 1 f6 bolcsddei dajka /napi 6 draban

2.4.2 Az intézmény vezetése

A szervezetileg ¢és szakmailag Onalldéan miikodd koltségvetési szervet az intézményvezetd
iranyitja. Tiszafoldvar Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete nyilvanos palyazat utjan,
hatarozott iddre, 5 évre bizza meg magasabb vezetd beosztas ellatasaval.

Felelés az intézmény szakszerti és torvényes miikodéséért, az ésszerli gazdalkodasért,
gyakorolja a munkaltatoi jogokat és dont az intézmény miikodésével kapcsolatban.

Az intézményvezeté iskolai végzettsége: Ovodapedagdogus BA alapképzési szak,
Szakképzettsége: ovodapedagogus, kisgyermekneveld-gondozo. Munkakore:
kisgyermekneveld. Az NKT. hatalya ald tartozd bértabla szerint Pedagogus 1. osztalyaba
keriilt besorolasra, figyelembe véve a fels6foki végzettségli kisgyermeknevelok
¢letpalyamodell kiterjesztését 2016. 01.01-t6l.

2.4.3 Kisgyermeknevel6k

Egy egységben 4 {6 kisgyermekneveld latja el a gondozasi-nevelési feladatokat. 2
kisgyermekneveld/csoport. Feladatuk a gondozasi-nevelési munka — a Bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogram, illetve sajat szakmai programunk figyelembevételével — a
gyermekek testi-lelki fejlodésének eldsegitése, folyamatos figyelemmel kisérése.

Szakképzettségiik:

1 f6 6vodapedagdgus+ csecsemo €s kisgyermekgondozo (OKJ: 54 50 7001)
1 £6 csecsemd és kisgyermekneveld (P81 G015233)

2 16 kisgyermekgondozo6 — neveld (OKIJ: 54 761 02)
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A jogszabdlyi eldirasnak megfeleld végzettségii, illetve az eldirt tanfolyamon részt vett
kisgyermekneveld biztositja az 1. tipusu diabétesszel ¢l0 gyermek szakszert ellatasat. A
kijelolt kisgyermeknevel6 munkakori leirdsaban rogzitésre keriilt a feladat, és a diabéteszes
gyermek ellatasi folyamatat kiilon eljarasrend tartalmazza.

2.4.4 Szakmai felkésziiltség

Minden kisgyermekneveld szakképzett €s nyilvantartdsba vételik megtortént az SzCsM
eléirasainak megfelelden. Tudéasukat folyamatosan fejlesztik, szinten tartjak, és a 9/2000.
(VIII.4) SzCsM. rendelet altal meghatarozott tovabbképzési kotelezettségeiknek eleget
tesznek. A tovabbképzési iddszak 4 év, mely id6 alatt a kotelezd pontokat minden
szakdolgoz6 0sszegylijti. A tovabbképzési tervet és a nyilvantartasokat az intézmény vezetdje
kezeli és a sziikséges dokumentumokat tovabbitja a személyes gondoskodast nyujté szocidlis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények miikodési nyilvantartasat végzd Nemzeti
Szocialis Intézet felé.

Minden dolgozé szédmara biztositott a szakmai fejlodés és a tovabbtanulasi lehetdség.
Rendszeresen tartunk bels6 tovabbképzéseket, 0Osztondzve az Onképzést, és a
személyiségfejlodés fontossagat.

2.4.5 Bolcsodei dajkak

2 16 latja el (1 6 teljes munkaiddben, 1 f6 részmunkaidében) a bolcsddei dajkai feladatokat.
Feliigyelnek a gyermekekre, segitik a kisgyermeknevelok munkajat, sziikség esetén
helyettesitik a tavollévd kisgyermekneveldt, illetve ellatjdk a takaritasi, talalasi, mosasi
teenddket.

Bolcsddében, bolcsddei dajka munkakorben az alkalmazhato, aki eredményesen elvégezte a
bolcsddei dajka képesitési eldirasait meghatdrozd miniszteri rendeletben eldirt tanfolyamot.
Mindkét dajka legmagasabb iskolai végzettsége szakmunkas, €¢s mindketten eleget tettek a
jogszabalyi eldirasoknak 2019. 4prilisdban Besorolasuk a legmagasabb iskolai
végzettségliknek megfelelden tortént.

2.5 Targyi feltételek

Az ¢épiilet bolcsddei szakfeladat ellatasara épiilt 2006-ban. Tiszafoldvar Varos
Onkorményzatanak a HEFOP-4.2.1.-P. 2004-07-0040/4.0 szdm1 unids palyazati timogatéssal
sikertilt l1étrehoznia a Varosi Bolcsddét. Az intézmény kapui 2006. szeptember 4-én nyiltak
meg a telepiilés kisgyermekes csaladjai elott.

2.5.1 A bolcs6de teriileti elhelyezkedése

Az intézmény a telepiilés kdzéppontjaban helyezkedik el egy csendes zold dvezetben Az
intézmény keritése ¢és a varos forgalmas utja kozott, erdésav huazodik, mely megsziri a
leveg6t. Minden kozlekedési eszkdzzel megkozelithetd az épiilet. A kozelben 2 dvoda, egy
altalanos iskola és egy gimnazium miikddik, mely az aktiv és hatékony kapcsolattartast
konnyiti meg az intézmények kozott.
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2.5.2 Az épiilet adottsagai

Minden szempontbol megfelel az akkori hatdlyos jogszabalyi feltételeknek, ¢épitési
szabvanynak, mely az élet, az egészség ¢és a kornyezet védelme szempontjabdl biztonsagos, és
a szakmai munka szervezését, mindségét, illetve a dolgozdk komfort érzetét pozitivan
befolyasolja. Keritéssel korbezart hatalmas telken helyezkedik el, viszont az épiilet fébejaratai
az utcara nyilnak. A gyermekek és sziilok altal hasznalt bejaratot célszerii lenne bekeriteni. Az
¢piiletben 1 gondozasi egység talalhatd, mely 2 csoportszobabdl, 2 fiirdészobabdl 1
gyermekoltozobdl all. Az intézményben biztositottak a fézOkonyha feltételei, viszont jelenleg
csak melegité konyhaként miikkodik. Az egyéb helyiségek biztositjdk a raktarozasi, mosasi
feladatok ellatasat, és a dolgozok szocialis igényeit. A vezetdi iroda alkalmas a napi teenddk
elvégzésére, iratok tarolasara és vendégek fogadasara.

2.5.3 Helyiségek

Az NM rendelet 11. sz. melléklete - ,Jegyzék a bolcsddei ellatas eszkozeirdl és
felszereléseirdl,, - tartalmazza a kisgyermekellatast szolgdlod helyiségek, terasz, jatszoudvar
jellemz6 adatait, berendezési targyait, butorzatat, egyéb eszkozok és textilidk jegyzékét, a
felnéttek munkavégzéséhez sziikséges eszkozoket, a neveld munkat segitd jatékokat €s egyéb
eszkozoket illetve az egészség — és munkavédelemhez sziikséges targyakat. A Varosi
Bolcsdde Tiszafoldvar targyi feltételei megfelelnek a jegyzékben eldirtaknak.

* gyermekoltozo

A gyermekbejarat eldterébdl nyilik és kapcsolodik a flirddszobahoz. Felszerelése megfelel a
bolcsddés korti gyermekek ¢€letkori sajatossadgaihoz igazodod 61tozkodési igényeinek.

e fiirdoszoba

Egy gondozasi egységben 2 gyermekfiirdészoba talalhatd. A ralathatdsag a csoportszobakbol
biztositott, a felszerelése megfelel az eldirdsoknak, igazodnak a bolcsddés korti gyermekek
méreteihez, onallosodasukat eldsegitik.

*  Gyermekszobak

A gyermekszobak alapteriilete 43 m? igy megfelel az NM rendelet 39. § - ban
meghatarozottaknak. mely szerint a 3 m” gyermek biztositott.

* A bolcséde egyéb helyiségei
* vezetdi iroda
+ takaritoszer raktar
» jatékraktar
» konyha (talal6 konyha)
* szérazérl-raktar, zoldségraktar, és elokészitd

» ¢ételmaradék-tarold
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A dolgozok szocialis helyiségei
o ¢étkezd

«  0ltozo

* mosdd, zuhanyzo, WC,
Terasz

A gyermekszobdkkal egy szintben, kdzvetlen ajtokijarattal, a jatszokerthez 1épcsdvel
kapcsolddik. Burkolata 2014-ben felgjitasra keriilt, de rendszeres karbantartast
igényel. Feliilete cstiszasmentes fagyallo padloburkolod. Fali napellenzékkel és vitorla
arnyé€koloval felszerelt.

Jatszokert

Alapteriilete megfelel a ,,10 m?/ gyermek” feltételnek, melyet burkolt és fiivesitett
feliilet egyarant jellemez. 2019-ben elkésziilt a 40 m2 gumitéglaburkolat és felette
parakapu kertilt kialakitasra. A parakapu jo szolgalatot tesz a nyari hdségben, melynek
hasznalatat csak szigora biztonsagi szabalyok mellett tessziik lehetdvé. A
jatszokertben kishaziko, beépitett mozgasfejlesztd és arnyékoloval ellatott homokozd
¢és pancsold talalhato. A jatszotéri eszkozok feliilvizsgalatat jogszabalyi eldirdsnak
megfeleléen szakember végzi, illetve rendszeresen ellendrizziik az allapotukat. A
pancsold feltjitasa 2014-ben megtortént. A homokozd és a pancsold fix lemeztetdt
kapott 2025-ben, a tovabbiakban igy biztositjuk az arnyékolast. A tobbi udvar rész
arnyékolasa napernyokkel, arnyékold szerkezettel biztositott. A jatszoudvar hatranya,
hogy kevés az arnyékot adé lombos fa, tobb-kevesebb sikerrel folyamatosan potoljuk
a kiszaradt novényeket. A kerités betonlabazata 40 cm, a falécek magassaga 2 m, a
palcaosztasok kozotti tavolsag 7 cm.

2.5.4 Berendezések

Butorok

Az intézményben talalhaté butorok allapota, mérete és mennyisége megfelel a
felszerelési jegyzékben eldirtaknak, a gyerekek életkoranak és a balesetmentesség
feltételeinek. Jellemzoek a lekerekitett szélek, az allithatosag, a tisztan tarthatosag. A
csoportszobaban elkeritett szobasarok, a teraszon kiiltéri jaroka biztositja a csecsemd
¢s tipegd koru gyermekek biztonsagos jatéktevékenységének feltételeit. 2018-ban
mindkét csoportszobaban 11j butorok beszerzése tortént .

Jatékkészlet

Az egészségiigyl, pedagdgiai ¢és mennyiségi szempontokat figyelembe véve
biztositottak az alap jatékok, mind a csecsemd, mind a tipegd és nagycsoportos
gyermekek szdmara Biztositottak a mozgasfejlesztd jatékok a csoportszobdban, a
teraszon €s az udvaron egyarant. A gyermekek rendelkezésére allnak az alkotas és a
manipulacids tevékenység eszkozei. A szerepjaték kellékei biztositottak. A hidnyzo
készleteket folyamatosan pétoljuk, a megléviket bovitjiik.
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2.6 Az intézmény kapcsolatrendszere
Az intézményt kiils6 kapcsolataiban a bolcsddevezetd képviseli.
Az intézmény kapcsolatban all:
+  Tiszafoldvar Varos Onkorményzata, mint fenntartoval,
» agyermekek egészségiligyi ellatasarol gondoskodo helyi intézményekkel,
* Hérimoncourt francia testvérvaros Bolcsddéjével
* helyi gyermek- ¢€s ifjisdgvédelmi intézményekkel és hatdésagokkal,
* abolcsddét igénybe vevo csaladokkal,
» Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal dolgozoival,
» Tiszafoldvari Varosiizemelteté Nonprofit Kft-vel
+ HUNGAST-ELAMEN ZRT- OTTHON konyha dolgozdival

» Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Fdosztaly Szocidlis és
Gyamiigyi Osztalyaval

* Magyar Bolcsddék Egyesiiletével
« Magyar Allamkincstar HajdG-Bihar Varmegyei Igazgatosagaval,
« Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Féosztalyaval.

2.7 A kapcsolattartas formai
* bizottsagi €s testiileti iilések,
» értekezletek,
* cllendrzések,
» szakmai el6adasok, forumok, konferenciak,
* intézményi rendezvényeken vald részvétel, latogatasok
* testvérvarosi delegécié fogadasa, talalkozokon vald részvétel
* napi megbeszélések, tajékozddas személyesen vagy telefonon,
+ csaladlatogatas,
» sziildi értekezletek évente legalabb 2 alkalommal,

* nyilt napok.
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3. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA
3.1 Felvétel

A felvételi eljaras - a jogszabalyi eldirasokat betartva -, az Intézmény Felvételi Szabalyzata
alapjan torténik. A személyes gondoskodas igénybevétele onkéntes A gyermek sziil6je vagy
mas térvényes képviseldje csak torvényben meghatarozott esetekben kotelezhetd valamely
ellatas igénybevételére. (Gyvt. 3.§)

A bolcsddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni

e ha a gyermek sziiléje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban all —

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

e a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

e az egyediilallo sziild altal nevelt gyermeket, €s

e avédelembe vett gyermeket.

A gyermek felvételét a szilil6 hozzajarulasaval kezdeményezheti még:
* akorzeti védond
* ahazi gyermekorvos vagy haziorvos
» acsalad- és gyermekjoléti szolgalat
* gyamhatosag

Az OR. rendelet 8.§ (1) (2) bekezdése szerint az ellatds igénybevételét az intézmény
vezetdjének az intézkedése alapozza meg. Az intézmény vezetdje kiilon eljaras nélkiill nem
nyujt szolgaltatast.

A sziilének, gondviselonek a felvételi kérelmet irasban kell benyujtania az
intézményvezetohdz. A dontést az intézmény vezetdje hozza meg. A keresOtevékenységet
folytatd vagy folytatni kivano sziilé legkésébb a gyermek bolcsddei ellatdsanak megkezdését
megel6zd két héttel a bolesdde vezetdjének munkaltatoi igazolast nyljt be, vagy bemutatja a
leend6 munkaltatojanak igazolasat arrdl, hogy a sziil6 nala alkalmazasban fog allni,
megjelolve annak kezd6 idépont;jat is.

A bolcsédében gondozhatdk korét az NM. rendelet szabalyozza.

Nem gondozhaté a bolcsdédében fertdzd beteg gyermek mindaddig, amig a haziorvos
igazolasa szerint ez az allapota meg nem sziinik.

Felvétel esetén az intézmény vezetdje irasban értesiti a gondvisel6t a bdolcsddei ellatas
biztositasarol, - illetve annak elutasitasarol. Jogszabalyi kotelezettségének eleget téve (GY VT.
33.§ (2) bekezdése) tajékoztatast ad az alabbiakrol:
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az ellatas tartalmarol és feltételeirdl,
az intézmény altal vezetett, red illetve gyermekére vonatkozd nyilvantartasokrol,

az ellatasra jogosult gyermek hozzatartozoi kozotti kapcsolattartasrol, kiilondsen a
latogatas, tdvozas és visszatérés rendjérol

az érték — és vagyonmegOrzés modjarol

az intézmény hazirend;jéral,

a panaszjoga gyakorlasdnak modjarol

a fizetendo téritési dij, illetve gondozési dijrol

a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

A GYVT. 32.§ (5) bekezdése alapjan a gyermek torvényes képviseldje és az intézmény
vezetdje a gyermekjoléti alapellatas (bolcsddei ellatas) megkezdése eldtt megallapodast kot,
mely tartalmazza kiilondsen:

az ellatas kezdetének idépont;jat,

az ellatas idotartamat,

az intézmény altal nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat, modjat,

a személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkoz6 szabalyokat,
az ellatas megsziintetésének maodjait.

a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

a gyermek torvényes képviseldjének nyilatkozatat a GYVT. 33§ (2) bekezdésében
meghatarozott tajékoztatas megtorténtérol.

Megallapodas tervezet a Szakmai Program 2. sz. mellékletében talalhato.

A bolcsddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen
biztositani kell a nevelés és gondozas feltételeit, igy kiilonosen

* a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

* a felszerelési jegyzékben az adott ellatasi forma tekintetében meghatarozott textiliat,
butorzatot, egyéb eszkozoket és felszerelést,

a jatékteveékenység feltételeit,

a szabadban valo tartdozkodas feltételeit,

gyermek ¢lettani sziikségleteinek €s az egészséges taplalkozas kovetelményének
megfeleld étkeztetést azzal, hogy a bdlcsOdében az étkeztetést a kozétkeztetésre
vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyl eldirdsokrdl szold miniszteri rendeletben
foglaltaknak megfeleléen kell biztositani a gyermek életkoranak és egészségi
allapotanak megfelelden.
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3.2 Az elldatas megsziinése
A GYVT 37/A. § szerint, a személyes gondoskodast nyu;jto ellatds megszlinik:

* a hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idOtartam — illetve a meghosszabbitott
id6tartam — leteltével,

* a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

Az oOnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatds megsziintetését a
gyermek torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast
megszlinteti. Az ellaitdis a megegyezés id6pontjaban, illetve ennek hianydban a
megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg.

Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast
megszinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei,
okai mar nem allnak fenn.

Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatas megsziintetésérdl, valamint
az ellene tehetd panaszrdl irdsban értesiti a gondozott torvényes képviseldjét. Egyet nem értés
esetén a gyermek torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon
beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntarté végrehajthatd hatdrozataig az ellatast biztositani
kell.

Amennyiben az ellatast a helyi Onkorméanyzat képvisel6-testiiletének hatarozata, illetve
gyamhatosag hatarozata alapozza meg, az ellatast csak hatarozat sziintetheti meg.

Az ellatas megsziinésének szabalyait a GY VT. rendelet, 42/A.§ tartalmazza.

* az ovodai nevelésre nem érett gyermek, bolcsédében gondozhatod negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig.

* sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet
részt bolcsddei ellatasban, amely évben a hatodik életévét betolti.

» dvodaérett gyermek, ha a harmadik ¢€letévét januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti
be, az adott bolcsddei nevelési év végéig,

* ha szeptember 1-je és december 31-e kozdott tolti be a 3 évet a gyermek, a kovetkezd
év augusztus 31-¢ig gondozhatd bolcsédében, amennyiben a sziild, torvényes
képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig
bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.
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3.3 Az intézmény szolgdltatdsairol szolo tdajékoztatds helyi modja

Az intézmény altal nyujtott szolgaltatdsokrdl az intézmény hirdetdtablajan, és a Varosi
Bolcs6éde Tiszafoldvar honlapjan (www.tiszafoldvarbolcsi.hu) tdjékozodhat a lakossag. A
fenntart6 minden év februar 15-ig tdjékoztatja a sziiloket a bolcsdde nyari nyitvatartasi
rendjérdl, és a gondozas-nevelés nélkiili napokrol.

4. AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST
VEGZO0 SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

4.1 Gyermeki jogok védelme

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatdsaval foglalkozik

A GYVT. IL fejezete részletezi a gyermeki jogokat, a gyermeki jogok védelmét, illetve a
sziildi jogokat és kotelességeket.

4.1.1 A Kisgyermek jogai

1989. november 20-an fogadta el az ENSZ Kozgyiilése a Gyermek Jogairdl szolo
Egyezményt. Ebben a dokumentumban foglaltak 6ssze azoknak a jogoknak a minimumat,
amelyeket minden allamnak biztositania kell az ott ¢l6 gyermekek szamara: a gyermekek
¢letben maradasat, fejlodését, védelmét és a tarsadalomban vald részvételiiket biztositd
jogokat.

A gyermek joga, hogy:

» segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

» sériilés, tartds betegség esetén, fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestiljon,

+ emberi méltdsagat tiszteletben tartsak,

» a fejléddésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

* a bantalmazassal, - fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal — az elhanyagolassal
szemben védelemben részestiljon,

* a hatranyos megkiilonbdztetés minden formédjatdél mentes, gondozasban-nevelésben
részesiiljon.
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A gyermek bolcsddei ellatdsa soran tiszteletben kell tartani sziilei, ezaltal a gyermek
lelkiismereti és valldsszabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és
kulturalis hovatartozasara, megkiilonboztetések nélkiil.

A gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek jogainak védelmét a gyermekjogi
képviseld latja el. A gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége az intézmény hirdetdtablan
megtekinthetd.

4.1.2 Erdekképviseleti Férum

A GYVT. 35-36.§, és Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata az OR. 11. §-a szabalyozza az
érdekképviseleti forum mikodését. Figyelembe véve a GYVT. és a helyi rendelet
rendelkezéseit, az intézményben Erdekképviseleti Férum miikodik, melyben fenntartéi
oldalrol, az intézmény oldalardl ¢€s sziiléi oldalrdl valasztott tagok képviselik a bolcsédés
gyermekek érdekeit. Az Erdekképviseleti Forum Miikodési Szabélyzatat a Szakmai Program
4. sz. melléklete tartalmazza.

4.2 A sziild, gondviseld jogai és kitelességei
* Jogok

A gyermek sziildje, gondviseldje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét a csaladban
gondozza, nevelje €s a gyermek testi értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket — kiilonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast, valamint az oktatashoz
¢s az egészseégligyi ellatashoz valod hozzéjutast — biztositsa.

A gyermek sziildje, gondviseldje jogosult arra, hogy a gyermek nevelkedését segitd
ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

A bolcsddei ellatas soran a sziildnek, gondviseldnek joga van ahhoz, hogy:
* megvalassza az intézményt, melyre gyermekek gondozasat-nevelését bizza
» megismerhesse a gyermekcsoport életét,
* megismerje a gondozasi-nevelési elveket,
* tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,
» abodlcsdde miikodését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot,
* megismerje a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A fenntart6 minden év februar 15-ig tajékoztatja a sziiloket a bdélcséde nyari nyitvatartasi
rendjérél és a gondozds — nevelés nélkiili nap idOpontjardl, mely a bolcsddék napjahoz
kapcsolodik.

A személyi téritési dij Osszegérdl, illetve annak véltozasarol az intézmény vezetdje irdsban
értesiti a sziiloket, gondviseloket.

+ Kotelességek
A sziil6 kotelessége, hogy
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« a gyermeke ellatdsdban  koézremikodé személyekkel ¢és  intézményekkel
egylittmiikddjon,

» a fizetendd téritési dijat havonként, a targy hoénap 10. napjaig rendezze,
* az intézmény hazirendjét betartsa,

» a személyes adatokban, az intézményi nyilvantartdsokhoz sziikséges adatokban és a
jogosultsagi feltételekben tortént valtozasokat bejelentse.

4.3 A személyes gondoskodast végzé személyek jogai és kételességei
*  Jogok
A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti az a jog, hogy

személyiiket megbecsiiljék, emberi méltosdgukat és személyi jogaikat tiszteletben tartsak,
tevékenységliket értékeljék és elismerjék.

A bolesdédében foglalkoztatott kisgyermekneveldk, az intézmény vezetdje és a bolcsddei
dajkdk - a GYVT. 15.§ (7) bekezdése alapjan - a biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek.

+ Kotelességek

A bolcsédében nem foglalkoztathaté az a személy, aki a GYVT. 11/A § (8) bekezdésében
meghatarozott kizaré okok valamelyike fennall. A dolgozdénak nyilatkoznia kell arrél, hogy
nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras.

A bolcséde dolgozoi kotelesek jelzéssel ¢€lni, a gyermek veszélyeztetettsége estén. Az
alkalmazottakat érint6 tovabbi kotelességeket a munkakori leirdsokban rogzitettiik.

5. SZAKMAI ALAPELVEK, CELKITUZESEK

5.1 A bélcsodei gondozds-nevelés orszagos alapprogramja

A bolcsddei ellatas keretén beliil a nevelés és a gondozas a miniszter altal jovahagyott, a
minisztérium és a bolcs6dei moddszertani szervezet honlapjan kozzétett Bolcsddei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja alapjan folyik. A Bolcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja tartalmazza:

a) a bolcsddei nevelés céljanak meghatarozasat,

b) a bolcsddei nevelés alapelveit,

¢) a bolcsddei nevelés feladatait,

d) a bolcsddei nevelés fobb helyzeteit,

e) a bolcsddei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételeit,

f) a csaladok tamogatasanak modszereit €s lehetdségeit,

g) a bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd mas szolgaltatdsokkal, intézményekkel
valo egylittmiikodésére vonatkozo elveket,

h) a bolcsddei ellatast nyajtdé intézménynek, szolgaltatonak az alapellatdson tli, a csaladi
nevelést tAmogatd szolgaltatasai nyujtasara vonatkozo elveket.

( NM. rendelet 41.8)
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A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS
ALAPPROGRAMIJA 2024

1. Bevezetés

A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram) célja, hogy
keretet adjon a Magyarorszagon m(ikodé bolcs6dei ellatast biztosité intézményben, szolgaltatasban
folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag
Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztdly elldtdsdra és nevelésére-gondozdsdra vonatkozo
jogszabalyokban foglaltakkal, a bdlcsédei ellatas keretében végzett nevelés (a tovabbiakban:
bolcsédei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb
koragyermekkori kutatasok eredményeivel. Az Alapprogram fejezetei valamennyi bolcsGdei ellatasra
(bolcs6édére, mini bolcsédére, munkahelyi bélcsédére, csalddi bdlcsédére) vonatkoznak, az egyes
ellatdsi formak sajatossagainak figyelembevételével. A jogszabalyi el6irdsok, a szolgdltatast igénybe
vevlk sziikségletei és az intézményi adottsagok alapjan a bdlcsGdei ellatast nyujtd intézménynek,
szolgaltaténak helyi szakmai programot kell késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban
foglaltaknak. A bdlcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermekek és kozvetett mddon a
kisgyermeket nevel$ csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad
tdmogatasat célozza meg.

2. A bolcsédei nevelés

A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik Gket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturdlis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozadsaihoz. A bolcsGdei nevelés mindezt olyan
szemlélettel és mddszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét. A
bolcs6dei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles kord
értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedé prevencids tevékenységet
folytasson. Ez magdban foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott és az elhanyagolt, a korai fejlesztésre,
gondozasra, valamint a sajatos nevelési igény(, a tartdsan beteg, az dartalmas kornyezeti vagy
tdrsadalmi hatasoknak kitett gyermekek érdekében tett intézkedéseket. A bolcsédei ellatast nyujtod
intézmény, szolgdltatd csalddbarat intézményként, szolgaltatdsként magas szinvonalon nyujtott
nevel6-gondozd tevékenységével hozzajarul a csalddok életminéségének javitdasahoz, a szil6k
munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.
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3. A bolcsddei nevelés alapelvei

3.1. A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsGdleges szempont
a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex
latasmad alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti.
Az alrendszerek mikodését, az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldad erGsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozasa, a szllGi
kompetencia erdsitése révén a szakember hozzajarulhat a csalad életminGségének javitasahoz.

3.2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodd szlikségleteinek meghatarozasat és
figyelembevételét szolgalja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordbban szikséges kell6 mértéki
informacidét és tamogatast nydjtani az érintett csaladoknak az eltéré fejlédés felismeréséhez, s a
problémahelyzetnek megfelel6 kezeléséhez. A bdlcsédei ellatdst nyujté intézmény, szolgaltatd
funkciéjabol adodoan alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara.
Ennek értelmében a kisgyermeknevelS egyik fontos feladata az esetlegesen felmerilé fejlédésbeli
lemaraddsok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai megsegités. Mindez a szil6k
bevonasaval, a kompetenciahatdrok betartdsdval, csaladkdzpontu szemlélet mentén a sziikséges
beavatkozasok, intézkedések megtételével torténik

3.3. A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcs6dei ellatast nyujtd intézmény,
szolgdltaté a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szll6k szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonboz6 szinteken és moddokon megvaldsuld bekapcsolodast a

bolcsGdei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltatd életébe.

3.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet§ individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejl6d6 személyiség. Kilonleges védelem, szeretetteljes bdnasmad,
tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvet6 jog, hogy a gyermek fejl6édéséhez megkapjon minden
segitséget, sziikség esetén specidlis ellatasban, fejlesztésben részesiljon. A bolcsGdei nevelés a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetencidk
fejlédésének segitésére irdnyul az alapvet6 gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Kiemelt figyelmet
fordit az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentdlis képességbeli

kiilonboz6éségek iranti tolerancia kialakitasara, a massag elfogadasara, az elbitélet-mentes, befogadd
légkdr megteremtésére.
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3.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcs6dei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl addddéan meghatarozé a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalésitasara elfogado, érzelmi melegséggel, megfelel6 szakmai kompetencidval és
identitassal, kell6 ©nismerettel, magas szint( tarsas készségekkel biré szakember képes. EbbdI
addédodan a kisgyermeknevel§ felel6s a szakmai tudasa szinten tartdsdért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

3.6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggs bolcsédei ellatast nydjtd intézménybe, szolgaltatdhoz torténd
beszoktatasara, az adaptacids idGszakra Ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének dallanddsaga (,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer, felmendérendszer, csoport- és helyadllanddsag) noéveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgdl a tdjékozddashoz, a jo szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra éplilésébdl fakadd ismétlédések tajékozddasi
lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események soraban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszerlleg magdban foglalja a fizikai és a
pszichikai erészak minden formajatél valé védelmet is.

3.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsGdei nevelés Gsszes teriiletét érinté barmely valtozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek U0j helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakuldsat.

3.8. Egyéni banasmad érvényesitése

A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel§ elfogadd, empatikus, hiteles nevelGi
magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlédésének itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejl6dés Gitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden Uj fejlédési dllomasnak kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolcsGdei ellatast nydjtd intézménybe, szolgaltatdhoz jaro kisgyermekek mindegyike egyéni
szlikségleteihez igazodd mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot nyujtd gondoskodasban és
tdmogatasban. Ennek a szemléletnek az érvényesitéséhez térekedni kell a gyermek és a csalad
sokoldali megismerésére.

3.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentGsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa sordan a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a 4 nevelés
helyzetei, lehet6ségei nem korlatozddhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias szikségletek
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kielégitése megteremti a magasabb rend{ sziikségletek kielégitésének feltételeit, ezért tdmogato,
biztonsagos légkorben kell megvaldsulnia. A professziondlis gondozds, hozzdjarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a nevelési feladatok megvaldsuldasanak egyik kiemelt szintere.

3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért tamogatasuk
kiemelt jelent&séggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetGségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas 6romét, meger&sodjon benne a
vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulas
igényének, folyamatdnak biztos alapjait.

4. A bolcsédei nevelés feladatai

4.1. A csaladok tamogatdasa, annak erGsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolcs6édei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keril6 els6 gyermekintézmény jelentGs szerepet tolt be a szil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinek megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A csaladi és
bolcsGdei nevelés Gsszhangja, a szll6k és a kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangl, konstruktiv,
kolcsonos bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus
fejlédéséhez. A szil6é ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmad kialakitdasaban. A kisgyermeknevelS, mint szakember, szaktudasara,
tapasztalataira épitve, a szll6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejl6déssel,
neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket.

4.2, Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejl6désének nyomon kovetése, dokumentalasa, tdmogatasa, a
harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése.
A primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az életkornak megfelel valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgds, a szabad
levegbén valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés
érdekében torekedni kell az alapvet6 kulturhigiénés szokdsok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitdsaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatdk:
gyermekorvos,  dietetikus, = gydgypedagdgus, pszicholégus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.
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Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos
nevelési igényl, a magatartds- vagy mas fejlédési problémakkal kiiszk6dé kisgyermekek esetében
korrektiv lehet6ségeket hordoz, az intézmény lehet6ségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok
gyakorldsdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez szilkséges eszkdzokkel felszerelt szoba vagy erre a célra
alkalmas helyiség, hidroterapias medence vagy fejleszt6-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy
alkotéterapias szoba.

4.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté nevelSi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Gsztonzést, a pozitiv és biztatd lzenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsGdei ellatast nyujtd
intézménybe, szolgaltatéhoz torténé keriilése tobb lehetfséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egylttlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak
szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez. Térekedni kell az
egyuttélés szabdlyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére. A kisgyermekneveld
feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi
kornyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsGdei nevelés-gondozas
minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kilonos figyelmet kell
forditani a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igény(i és a hatranyos helyzet(
gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére, a szlil6k tamogatasara, sziikség esetén
mas segité szakemberek bevondsdval is. A segitségnyujtas moddszereinek a csalad igényeihez,
szlikségleteihez kell igazodnia.

4.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

7 7.

A kisgyermek érdekl6désének erésitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetGségeinek
megteremtése a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a megfelel6 kornyezet kialakitasaval
torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a
tdjékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd kozos
tevékenység sordn szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyudjtdsa, az
0nallé probalkozas és a kreativitdas tdmogatdsa. Az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakuldsat
segiti a batoritd, 6sztonzé nevel6i magatartas.

5. A bolcsGdei nevelés fébb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsGdei élet a kisgyermek szamdara élményt nyujtd, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak
mddszertani alapja az egyéni bandsmadd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallésagi torekvéseinek,
onértékelésének erdsitése.

5.1. Tanulas

A teljesitményelvardshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsédei ellatast nyujto
intézményben, szolgaltatdnal nincs helye. A bélcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a leheté
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legtdgabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informdciészerzési folyamat,
amely tartds valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint elGsegiti, hogy a
gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adddod
tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitéja a személyes kivancsisag, az
érdekl6dés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnGttel és a tarsakkal vald egyittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formai az utanzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek interakcidobol szdrmazo
ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermeknevel6nek a korai fejlesztésre, gondozdsra szoruld,
sajatos nevelési igény( gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és
hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos
eleme. A kommunikativ képességek fejl6édésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kdrnyezetben
zajlé feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak a
gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

5.2. Gondozas

A gondozas benséséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel§ és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és a
szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemékortél kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen lgy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermeknevelS figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét. Sikeres prdbalkozasait a felndtt
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egylttm(kodési kedvet. A gondozasi
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegend6é idé alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldasa gyakorlast igényel. A feln6ttel vald
kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekrél adott jelzései kihatnak az
Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsdra. A gondozas minGsége jelentGs mértékben
befolyasolja a szokasok kialakulasat és az onallésodas folyamatat, ezért a kisgyermeknevel6nek a
gondozasi helyzetekben tdmogatd, megerGsits légkort kell teremtenie.

5.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, elGsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejl6dést. Ezért a szabad, a gyermek
Onkéntes kezdeményezésén, elGzetes ismeretein, tapasztalatain alapuld tevékenységét kell fokuszba
helyezni. A kotott foglalkozas jellegli tevékenységeknek a bolcsédei nevelésben nincs helye. A
kisgyermeknevel$ a jaték feltételeinek (megfelel6 hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositasaval és
nevel6i magatartasaval tdmogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermeknevel$ a gyermek 7 igényeitdl és a helyzettdl fligg6en kezdeményez, esetenként mintat
nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad
elsGsorban lehetGséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevelvel, a tobbi gyermekkel
valo egylittlét 6romforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlodését.

32



Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

5.4. Mozgas

A csecsemG- és kisgyermekkor az alapveté mozgdsformak kialakuldsanak és fejlédésének id6szaka. A
kisgyermekek mozgasigénye rendkivil nagy, szdmukra 6romforras a mozgds. Ezért a szobaban és az
udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgdsteret, a mozgasfejleszté jatékokat. A
jatékeszkozokkel szemben elvdras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsdk a mozgdsaktivitdst és
haszndlatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell a krnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok
kikliszobolését. Csecsembknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, ugyanakkor elegendé
helyet biztosit, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az
udvaron és a teraszon tobb lehet6ség nyilik, mint a szobdban. Még tobb lehetdséget kinal a benti
nagymozgasos jatékokkal felszerelt kilon helyiség haszndlata. Minél valtozatosabb mozgdsra van
lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban. A mozgasfejleszt6 eszkdzok
haszndlata soran a kisgyermekek szabadon prdbalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformakat,
fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az 6nallésagi torekvések tdmogatasa
sordn a gondozasi mliveletekben vald aktiv részvétel lehetGséget ad a praktikus mozgdsok
gyakorldsara, finomitasara.

5.5. Monddka, ének

A Dbolcs6dei ellatdst nyujtd intézményben, szolgaltaténal sokrétl zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetGséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 ének-
és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatdsa, megszélaltatdsa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd, felelGsséggel kivalasztott és alkalmazott
jatékos monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemivek felkeltik a kisgyermek
érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését
és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben &télt monddkazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon
segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat, a személyiség fejl6dését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derds, baratsagos légkér megteremtéséhez.
A Dbolcs6dei ellatast nydjtéd intézményben, szolgdltatonal végzett zenei nevelés eredményes
megvaldsitasa lehetGséget nydjt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

5.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis fejlédésre. A versnek
elsGsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele
és eredménye a kisgyermek alapvets érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehet6sége. A koz0s
mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol valé ismeretek megszerzését. A
bolcsGdei ellatast nydjtd intézményben, szolgdltaténal a népi és az irodalmi miveknek egyarant
helye van. A helyzetek alakitdsat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd
igényei befolyasoljak els6sorban.
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5.7. Alkoté tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés —, nem
pedig annak eredménye. Eppen ezért nem kotelez6 jellegliek, a gyermek érdekl6désének
megfelel6en kapcsolédhat az ilyen jellegli tevékenységekbe. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi
feltételek és elegendd id6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhasznalat megmutatdsa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnyujtassal az alkotdkedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel§ segiti az alkotd
tevékenységek iranti érdeklédés fenntartdsat és az alkotdsbdl fakadd 6rom személyiségfejlédésre
gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formdk a bolcsédei
ellatast nydjté intézményben, szolgdltatonal: nyomhagyd eszkdzok hasznalata, firkalds, gyurmazas,
ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

5.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasahoz, a kornyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél valé gondoskodashoz kapcsolddnak (pl.
babafilirdetés, viraglocsolas, &szi falevelek gereblyézése, karacsonyi siteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csindlom” élményének, az egylttességnek, a
k6z6s munkdlkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetGséget nyujtanak az egyuttm(ikodésre, a
feladatok megosztdsara, okokozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.

6. A bolcsGdei nevelés megvalésitasdnak sajatos feltételei

6.1. ,Sajat kisgyermeknevel5”- rendszer

A kisgyermeknevel6 a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelGi attitlidjével
mintat jelent a csalddok és a gyermekek szamara egyarant. 9 A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a
biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek
egy része tartozik kozvetlenil egy kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevel§” szoktatja be a
gyermeket a bolcsGdébe, és a bolcs6débe jards egész idGtartama alatt 6 a kisgyermek nevelGje
(felmendrendszer), aki felel8sséggel tartozik a rabizott gyermekekért. O kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejl6dését, tartja szamon az egyes fejl6dési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolédd
szakmai dokumentdciét. A korosztaly életkori sajatossdgainak megfelel6 fejl6dési skalakat,
megfigyelési mdédszereket alkalmaz, a kapott informacidk elemzését, és a kdvetkeztetések levondsat
onalléan végzi. A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, els6sorban a ,sajat
kisgyermeknevel§” segiti at 6ket a bolcsddei élet soran adédd nehézségeken.

6.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei ellatast nydjté intézményben, szolgdltatonal a gyermekcsoport létszama jogszabdly altal
meghatarozott. Az elSirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhatd el, mivel a mindségi bolcsGdei
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nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelel6 feln6tt-kisgyermek arany garantalja. Sajatos
nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek nevelésének
csoportszervezési maédjai: - Teljes integracidban, ahol a sajatos nevelési igényd, illetve a korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek bdlcsédei ellatas keretében vald nevelése, gondozasa a
nem sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult gyermekekkel
koz6s csoportban torténik. - Részleges integracidban, ahol a gondozasi egység (két csoportszoba)
részeként a gondozasi egységen beliil az egyik csoportszobaban a nem sajatos nevelési igényd, illetve
korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult gyermekek, a madsik csoportszobdban — specidlis
bolcsGdei csoportban — pedig a sajatos nevelési igényd, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermekek ellatasa torténik. A gondozasi tevékenységeken kivil a napirend meghatarozott
részében a két gyermekcsoport egyltt tevékenykedik (jaték, levegbztetés). Ha a bolcsGdei ellatast
nyujtoé intézmény, szolgaltatd sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek napkozbeni ellatasat biztositja, egylttmikodik a gyermek korai fejlesztését és gondozasat
ellatd, teriletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati intézménnyel. A boélcsédei nevelés alapelveinek
megfelel6en a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes idGtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba
jar. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek
megfelel6bb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kézotti nagy egyéni kilonbségek
kezelése homogén 10 csoportban sem konny( feladat és a vegyes korcsoport elényei a bélcsédés
korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

6.3. Targyi feltételek

A kisgyermeket korililvevd targyi kornyezetet — a boélcsédei ellatast nyudjtd intézmény, szolgaltatd
éplletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai elSirdsok, a csoportokba jard
kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a
bolcsGdei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

6.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és az
Onallésodas lehetGségét. A napirenden belil az egyes kisgyermek igényeit gy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak a varhaté
eseményekrdl, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is
biztositja. A napirendben kell6 id6t szikséges biztositani a min6ségi gondozasra és a szabad
jatéktevékenységre. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl,
szlikségleteitél, de befolydsoljak azt az évszakok, az idGjards, a csoportlétszam és egyéb tényez6k is.
A napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi allanddsdg (,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valé 6sszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
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7. Csaladok tamogatasanak maédszerei és lehetdségei

A csalddok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan m(ikodé eréforrdasok felkutatdsdra és ezen
eréforrasok eredményes mikodtetésére irdnyul, amely hozzajarul a csaldd szocializacids funkcidjanak
minél szélesebb korl kibontakozdasahoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a csaladi nevelés
els6dlegességét, a bolcsGdei elldtds csaladi nevelésre vald épilését. A kapcsolattartdsnak,
tdjékoztatdsnak tébb formaja van, mindegyik mas-mds szerepet tolt be, ezért célszerld parhuzamosan
minél tobbet alkalmazni beldlik.

7.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szlil6k otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehet6ség szerint az elsé csalddlatogatasra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében kerliljon sor. A csaladlatogatas arra is lehet&séget
nyujt, hogy a szil6 bévebben informalddjon a bolcsédei életrél, jobban megismerje azokat a
kisgyermeknevelGket, akikre gyermekét bizza. A csalddlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozasanak, ami feltétele a késGbbi j6 egylttm(ikodésnek.

7.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziil6vel torténé fokozatos beszoktatas

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyuttmUikodést helyezi el6térbe. Az anya,
az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevels és a gyermek kozott az
érzelmi kotGdés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az Uj kornyezethez valé alkalmazkodast. A
szlil6vel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi
kapcsolatot a szlilével, informaciét nyujt szamara a bolcsGdei nevelés tartalmardl és a
kisgyermekfejl6dés sajatossagairdl.

7.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informdlds a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatarél, az &6t érint6é napi torténésekrél, valtozasokrél. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasdra is ezen alkalmakkor keril sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi,
de a negativ eseményekrél is tényszer( tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai szabdlyoknak és az
id6kereteknek megfelelSen.

7.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejl6désérdl szold részletes, kdlcsonds tajékozddast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémdk kozos atgondolasat szolgald taldlkozasi
forma. Kezdeményezheti a sziilG, a kisgyermeknevels, a bolcs6devezets. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésben egyéb szakember kbzrem(ikodését kell kérni.

7.5. A sziil6csoportos beszélgetések

A szlil6csoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legalabb harom alkalommal szervezett
tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek szileit foglalkoztatd aktudlis nevelési
témakrdl. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, a szlilGkkel kialakitott partneri
viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a szUl6i kompetenciaérzés
megtartdsat. Lehetfség van az egymastdl hallott helyzetkezelési mddok tovabbgondolasara, ezaltal a
sajat viselkedésrepertodr bdévitésére. A kisgyermeknevel6kt6l kapott indirekt meger&sitések
befolydsolhatjak a sziil6k nevelési szokasait.
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7.6. Sziil6i értekezlet

A bolcsédén belil a sziil6i értekezlet a szll6k altaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tdjékoztatdsat, valamint a gyermekeket érint6, a szll6kkel kdzosen meghozanddé dontések
el6segitését szolgalja. Egy nevelési éven belll harom alkalommal célszer( szUl6i értekezletet tartani
(beszoktatasok el6tt, a beszoktatdsokat kovetSen és a nevelési év vége felé), de a bolcs6dét, vagy az
adott gyermekcsoportot érint6 kilonleges helyzetekben rendkivili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is
sor kerulhet.

7.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tdjékoztatdsi formdk jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formdakat. Az irasbeli
tdjékoztatdk, hirdet6tablak, honlap, szérdlap, kézosségi oldalakon vald megjelenések lehetGséget
adnak az ismeretterjesztésre.

8. A bolcsddei ellatast nyljto intézmény, szolgaltatd kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejl6dését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcsédei
ellatast nyujtd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylttmiikodése. A bolcsédei ellatast
nyujté intézmény, szolgaltatd és az dvoda kozott olyan kélcsonds egylttmiikdodésre épild, tartalmas
kapcsolat kialakitdasa szikséges, amely lehetévé teszi egymads szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony
el6térbe helyezése. Kiilonos jelentGséggel bir ez a k6z0s igazgatasu integralt intézmények esetében.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsdga folyamatos fejl6désének fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az Uj kdrnyezetbe torténd beilleszkedésben. A kompetenciahatarok
kolcsonos tiszteletben tartdasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani mindazokkal a
tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba kerllnek/kerilhetnek, illetve
akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlédése, fejlesztése szempontjabdl szlikséges.
A korai fejlesztésre, gondozdsra jogosult, valamint a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében
ennek kiiléondsen hangsulyosan kell jelen lennie. A bolcsédei ellatdst nyujtd intézmény, szolgaltatd és
a kulonbo6zd civil szervezetek kozotti egylttm(ikodés is hozzajarulhat a bolcsédei ellatast igénybe
vev( csaladok sziikségleteinek, esetleges specidlis igényeinek kielégitéséhez.

9. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogaté szolgdltatasok

A bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd az alapellatds els6bbsége mellett csalddtamogatd
szolgaltatasokat szervezhet. llyen szolgaltatdsok lehetnek a jatszocsoport, az id6szakos
gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanacsadas, a jaték- és eszkozkdlcsonzés. Mindezeket
barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek és csalddjaik szamadara nyujtott szolgaltatasok
esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatas és a szolgaltatasok
kiilonbozGségeit és jellemzGit. A jo minGségl szolgdltatas megvaldsitasahoz a megfelel6 személyi és
targyi feltételeket biztositani kell. Valamennyi szolgéltatasi forma megvaldsitasanal figyelembe kell
venni a bolcsGdei nevelés alapelveit, kiilonosképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének
befogadasat. A szolgdltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelent6ségli a kompetenciahatarok
betartasa. Az egyes szolgaltatasok jellemzGit, az igénybevétel lehetséges mddjait valamint a dijazast
egyértelmlen megfogalmazva, irdsban kell rogziteni.
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10. Szakmai dokumentacio

A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentacid célja, a gyermekek fejlédésének nyomon kovetése
bolcs6dékben és mini bolcs6dékben. Az egyéni differencialas, a tudatos pedagdgiai munka, az egyéni
differencialas, a csalddokkal valé kapcsolattartds, a pedagdgus onértékelése és a kilsé értékelés
eszkoze.

Dokumentumok:

Csoportnapld

Gyermekfejl6dési dokumentdcid
BolcsSdei torzslap és fejlédési napld

Csaladi flizet

(Forras:https://admin.webgenerator.hu/uploads_customer/11114970/F%C5%91men%C3%BC/Szakmai%20any
agok/Alapprogram/MBE_alapprogram_2024.pdf )

5.2 Helyi sajdatossdgokon alapulé szakmai program

Bolcsddel nevelés-gondozas orszagos alapprogramja alapjan a bolcsddei ellatast biztositd
intézmény, szolgaltatd helyi szakmai programot készit.

A Varosi Bolcsdde Tiszafoldvar szakemberei ismerik, elfogadjak és szakmai munkajuk soran

betartjdk az Alapprogramban lefektetett alapelveket, feladatokat. A kisgyermekek
nevelésének fobb helyzeteiben maximalisan figyelembe veszik a kisgyermekek egyéni
sziikségleteit, tamogatjak onallésodasi torekvéseiket, onértekelésiik erdsitésében segitik Oket.
Biztositjak szamukra az aktiv tevékenységek feltételeit, az dromforras lehetdségeit. Nagy
hangsulyt fektetnek az egyéni banasmod érvényesitésére, az allandossag megteremtésére,
biztositva folyamatos napirendet.

A csaladi nevelés elsOdlegességének tiszteletben tartdsa mellett, magas szintli szakmai
tudassal tamogatjak és segitik a csaladokat igy, hogy maximalisan betartjdk kompetencia
hataraikat.

A bolcsddei ellatas mellett, alapellatason tili szolgaltatas — id0szakos gyermekfeliigyeletet és
jatékkolesonzés - lehetdségével élhetnek a kisgyermekes csaladok.

Helyi szakmai programunkat - az Alapprogram maximalis figyelembe vétele mellett - a helyi
adottsagok és hagyomanyok alapjan alkottuk meg.
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5.2.1 Célkituzések
* Nyugodt bolcsddei légkor megteremtése

»A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség.” (Alapprogram)

A legfontosabb cél, hogy a bolcsédében gondozott gyermekek jol érezzék magukat. Minden
kisgyermekneveldnek torekedni kell arra, hogy a gyermekek szdmara megteremtsék a fizikai
¢és érzelmi biztonsagot, a jollétet, és a sziilok elégedettek legyenek, biztonsdgban tudhassak
gyermekeiket

Fontos, hogy ,,j6 kisgyermeknevel6k™ legylink.

Milven egy ..j6 kisgyermeknevel4”?

,Nem csak feliigyel a rabizott gyermekekre, hanem neveli, gondozza, Oket, biztositja
szamukra a harmonikus testi és szellemi, valamint a szocidlis fejlodés lehetOségét,
feltételeit. Nem potolja az anyat, hanem helyettesiti azt. Szereti a gyermeket, de nem az
anya helyett, hanem az anya mellet. Nagyon fontosnak tartja, hogy a gyermek ¢életében a
sziiloké a fOszerep, és ezt minden tettében bizonyitani is igyekszik. A j6 gondozond derts,
kiegyensulyozott ember, aki szereti a gyermekeket, jol érzi magat a tarsasagukban. Nyilt,
Oszinte, elfogadd, képes kellemes hangulatot teremteni. Ismeri és tiszteletben tartja a
gyermek egyéniségét.

Segiti Oket a vilag megismerésében ugy, hogy aktivitdsra vald igényiiket tiszteletben
tartja, nem veszi el tolik a felfedezés oromét. Batorit, biztat, jutalmaz, megdicsér, ha
sikertil valami. Segit, ha kell, ha bajban van. Engedi az 6nallo6 probalkozasokat, de
megértd ¢s segitd, ha a gyermeknek nincs hozza kedve. A biintetés €s a dicséret mérlegén
mindig a dicséret keriiljon tulstlyba. Dicséretiik mindig személyhez sz6l6 és nem
altalanos. Beszélget ¢s jatszik, sok-sok dalt énekel, mondokat mond ugy, hogy nem
erdlteti a részvételt. A csoportban olyan szabalyokat igyekszik kialakitani, melyek
érthetdek, elfogadhatoak, és betarthatoak.” (Bolcsdde, Csaladdal a kisgyermekekért 1994.)

Feltételei:
* Nyugodt munkahelyi légkor megteremtése
* Megfeleld szakmai 1étszam
* J6 szervezés
*  Megfeleld targyi kornyezet
» Folyamatos tovabbképzések, tréningek
Felel6sok: Intézményvezetd és a kisgyermeknevel ok

Hataridd: folyamatos
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« Enek-zenei nevelés hangsulyozasa

A helyi hagyomanyok, szokasok tovabborokitése szempontjabol is fontos az énekelgetést
gyakrabban beilleszteni a napirendbe. Evzaro iinnepélyeken az 6vodaba késziilé gyermekek,
kotelezd részvétel nélkiil adjak eld mindazt az ének-mondoka anyagot, melyet bolcsddei
¢letiik soran sajatitottak el. Fontos a kisgyermekneveld szerepe ebben. Ne legyen kotelezd a
részvétel. Népdalok, népi mondokak hangozzanak el, figyelembe véve a modszertani elveket.
Viallalkoz6é kedvli kisgyermekneveldk, akik zenei érzékkel rendelkeznek, zenei
tovabbképzéseken vegyenek részt. Sziilok felé tajékoztatast kell nyljtani a bolcsédében
elhangzott dalok, mondokak szovegérdl (pl. falinjsagon, vagy honlapon keresztiil).

Feltételei:
» Tovabbképzéseken vald részvétel biztositasa,
* Hangszerek biztositasa

Felel6sok: intézményvezetd, kisgyermeknevel 6k

Hataridd: Folyamatos

* Onallosodas, szokaskialakitas el6segitése

A szocialisan hatrdnyos helyzetli gyermekek jelenléte indokolja, hogy nagyobb hangsulyt
fektessiink a helyes szokdsrendszer kialakitasara, az onallosag kialakitdsanak eldsegitésére.
Fontos a kisgyermekneveld részérdl az elfogadds a massag és a kritikus helyzetekben €16
gyermekek irant. Legyen segitd, dicsérjen sokat, €s engedje az 6nallo probalkozasokat.
Mutasson példat a szokdaskialakitasban.

Feltételei: Egységes szemlélet a kisgyermekneveld parok kozott
Felel6sok: intézményvezetd, kisgyermeknevel 6k

Hataridd: folyamatos

* Kireativ tevékenységek lehetoségének biztositasa

A bolcs6dénkben gondozott gyermekek egy részének nem adatik meg az otthoni
kornyezetben a jatékeszk6zOk valtozatossdga, az alkotas eszkozei, kéziigyességének
fejlesztésének lehetdsége.

Biztositani kell szdmukra a korszerli, kornak megfeleld jatékeszkozoket, az alkotashoz
sziikséges kellekek széles skaldjat:

* ceruza, kréta, zsirkréta
o vizfesték,

*  gyurma,

+ ollo, papir,
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» falevél, gesztenye, termések
*  homok, viz

A gyermekek alkotésait, allitsadk ki a csoportszobdkban. A csoportszobak dekoracioi legyenek
izlésesek, és szemmagassagban elhelyezve a gyermekek szamara.

A kreativ, alkotni szeretd kisgyermeknevelok vegyenek részt a miivészeti, esztétikai
tovabbképzéseken.

Feltételei:

»  Eszk6zok biztositasa

*  QGyljtogetés

» Tovéabbképzéseken valo részvétel biztositasa
Felel6sok: intézményvezetd, kisgyermeknevelk

Hataridd: Folyamatos

+ Kornyezettudatos magatartas erositése

A kornyezet szeretetét, Ovasat sziikséges hangstlyozni ¢és példamutatassal €lni. A
kisgyermekek gondozédsa-nevelése soran lehetdéség van kornyezeti és természeti
ismereteik bovitésére, mint pl.: évszakok megismerése, iddjaras, levelek, termések,
virdgok, allatok. A jaték és az alkotds soran a természetes anyagok gylijtogethetdk,
felhasznalhatok ragasztasra, festésre. Télen madaretetéssel, nyaron bogarak, lepkék
hangyak megismerésével ovhatjuk az allatokat. A gondozas sordn szokasként kialakitani a
gyermekekben a takarékos vizhasznalatot, a hulladékok kezelését, a természet ovasat. A
természet megismerésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik. Kialakul az
esztétikum iranti érzékenységiik, fejlédik kommunikaciojuk. Tag teret kap a beliilrdl
fakado motivacid és kreativitas. Kialakul benniik a természet szeretete, nem torik le az
agakat, nem tépkedik a viragokat, nem tapossak el a bogarakat. Fejlodik én-tudatuk, és
érdekl6débbé valnak a kornyezetiikkel szemben.

Felel6sok: intézményvezetd, kisgyermeknevelk

* A csaladokkal valé szoros és kozvetlen kapcsolat kialakitasa

Fontos a csalad elsédlegességének hangsulyozésa ugy, hogy a gyermekek kiegyensulyozott és
zavartalan fejlodését, a sziilokkel, gondviselokkel egyiittmiikddve segitsiik. Hatékonyan
vegyiink részt, a gondozottak személyiségformaldsaban.

A csaladokkal valo egylittmiikodés eszkozei:
» Csaladlatogatasok,
o sziil6i értekezletek,

» sziildcsoportos megbeszélések,
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* nyilt napok megrendezése (Mikulds, Gyermeknap, Csaladi nap),
* csaladi fiizet,

Felel6sok: intézményvezeto €s a kisgyermekneveldk

* Az egészséges taplalkozas biztositasa, illetve az egészséges életmod propagalasa

A bdlcsddei ellatast igénybe vevo csaladok koriilményeire, életmddjara, szocialis helyzetére
tekintettel, nagy hangsulyt kell fektetniink az egészséges taplalkozas megvaldsitasara.
Kapjanak friss zoldségeket, gylimolcsoket, mindségi élelmi anyagokat. Jogszabalyi
kotelezettségiinknek eleget téve, biztositjuk a diétas étkeztetést sziildi kérés esetén, melynek
sziikségességét szakorvosi igazolas tdmasztja ald. Torekedni kell a tartositdszer-mentes €lelmi
anyagok biztositasara, és lehetdség szerint melldzni kell az allergiat kivalto ¢élelmiszereket. Az
intézményben a gyermekélelmezést a Hungast Csoport tagja az Elamen Kereskedelmi és
Vendéglatd Zrt.biztositja. Az intézmény vezetdje a teriileti képviseldvel és az Otthon konyha
¢lelmezésvezetdjével folyamatosan és rendszeresen egylittmiikodik, egyeztet az aktualis
ajanlasokkal ¢és a mindségi i1gényekkel kapcsolatban. Szakmai ellendrzések soran az
¢lelmezésvezetd jelen van és bemutatja a sziikséges dokumentumokat.

Fontos a folyamatos ellendrzés az ¢lelmezés teriiletén is.
Az egészséges taplalkozés propagalasa, a ragas fontossagara valo felhivas a sziilok korében:
» Kostolas, ételbemutatok
» Fdzéstechnikai tandcsok
« Etelreceptek propagalasa (pl. honlapon,falitjsag)
Feltételei:
» Jogszabalyok, modszertani levelek ismerete
» Folyamatos tovabbképzések
» Egyiittmikodés az Otthon Konyha vezetdjével és alkalmazottjaival.
Felelds: intézményvezetd

Hataridd: folyamatos

* Magas szinvonald szakmai felkésziiltség

Torekedniink kell arra, hogy a megiiresedett allashelyeket szakképzett dolgozokkal toltsiik fel,
illetve szakképzetlenség esetén a munkaltatonak kotelezni kell az alkalmazottat az eldirt
szakképzettség megszerzésére. A bolcsddei dajkdk szamara kotelezé a bolcsédei dajka
tanfolyam elvégzése.

Legyenek folyamatosak a tovabbképzések (héazi és kiilsé) mind az intézményvezetd, mind a
kisgyermekneveldk, mind pedig a bolcsddei dajkak részEérdl egyarant.

Feltételek:
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» Tovabbképzések megtervezése, megszervezése,
+ Tovabbtanulasok tdmogatasa, kedvezmények megadasa
* Elémeneteli, pedagogus életpalya lehetdségének megteremtése.
* Mindsitésekhez sziikséges feltételek megteremtése.
Felel6s: intézményvezetd

Hataridd: Folyamatos

5.3. Szakmai célok mérése, ellenorzése

Az intézmény vezetdjének rendszeresen sziikséges ellendrizni a szakmai munka
szakszerliségét, és a szakmai célok megvalosulasanak folyamatat. A sziilok/ gondviseldk
véleményt nyilvanithatnak széban ¢€s irasban egyarant. Véleménydobozban helyezhetik el,
illetve Vendégkonyvben jegyezhetik le véleményiiket, észrevételeiket. Anonim modon is,
kérddivek forméjaban meérhetjilk a szakmai munkédnk mindségét, ezaltal a visszajelzések
ravilagithatnak az erdsségeinkre, illetve hidnyossagainkra.

5.4. Szakmai feladatok pandémia idején

A COVID-19 virus okozta jarvanyt 2020. marcius 11-én az Egészségiigyi Vilagszervezet
(WHO) vilagjarvannya nyilvanitotta.

Figyelembe véve az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal kiadott Utmutatokat, a
Nemzeti Népegészségiigy Kozpont tajékoztatd anyagait €s Utmutatoéit, illetve a Magyar
Bolcsodék Egyesiilete ¢s a Bolesodék Demokratikus Szakszervezete altal kozzétett
bolcsddei ellatdsokra vonatkozo ajanlasokat, allasfoglalasokat, intézményiinkben kialakitottuk
a Higiéniai és Biztonsagi Protokollt. A pandémia ideje alatt is ezen Szakmai Programban
lefektetett szakmai célkitlizések az iranyaddak, viszont a feltételek ¢és a moddszerek
tekintetében figyelembe kell venni a Protokoll eldirésait.

6. A VAROSI BOLCSODE TISZAFOLDVAR DOKUMENTUMAINAK
NYILVANOSSAGA

Az 2011.évi torvény CXII torvény altal megfogalmazott adatszolgéltatdsnak, az intézmény az
alabbi modon tesz eleget:

6.1 Szakmai Program nyilvanossdga

A fenntarto altal jovahagyott Szakmai Programot a sziil6k szdmara hozzaférhetévé kell tenni.
Elhelyezve az intézmény iroddjaban. A betekintést az intézmény vezetdje biztositja, tavolléte
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esetén az Erdekképviseleti Forum az intézmény oldalarél megvalasztott kisgyermekneveld. A
betekintés helyét és modjat az intézmény, hirdetd tablajan kozzé kell tenni. Tovabba
megtekinthetd a Vérosi Bolcsode Tiszafoldvar hivatalos honlapjén:
www.tiszafoldvarbolcsi.hu

6.2 Szervezeti Miikédési Szabalyzat nyilvanossdga

A fenntart6 altal jovahagyott SZMSZ-t az intézményben a sziil6k szamara hozzaférhetévé kell
tenni. A Varosi Bolcsdde Tiszafoldvar Szervezeti Miikodési Szabalyzatat a Szakmai Program
3.sz. mellékletében talalhatdo. Tovabba megtekinthetd a Vdarosi Bolcséde Tiszafoldvar
hivatalos honlapjan: www.tiszafoldvarbolcsi.hu

6.3 Hazirend nyilvanossdga

A Hazirendet a fenntartd jovahagyasat kovetden, nyilvanossdgra kell hozni Ki kell
fliggeszteni, a sziilok szamara is megtekinthetd helyre. Beiratkozéaskor a sziiloknek szobeli
tajékoztatast kell adni a Hazirend tartalmdrél ¢és 1 pld-t szamara atadni. Tovabba
megtekinthetd a Vérosi Bolcsode Tiszafoldvar hivatalos honlapjén:
www.tiszafoldvarbolcsi.hu

7. ZARADEK

Az intézmény dolgozdi a Szakmai Programot ¢és mellékleteit attanulmanyoztak és elfogadtak,
melynek tényét a Szakmai Program 1. szamu mellékletében alairasukkal igazoljak.

A Viarosi Bolcsdde Tiszafoldvar Szakmai Programjat és mellékleteit Tiszafoldvar Varos
Képviseld-testiilete ...................... sz. hatarozataval jovahagyta. A Viarosi Bolcséde
Szakmai Programja a fenntart6 altal jovahagyott napon 1ép hatalyba, azaz 2026. januar 1-én.
Ezzel egyidejiileg a 208-1/2025. iktatd szamon nyilvantartott Szakmai program hatalyat
veszti.

8. MELLEKLETEK
* 1. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat
* 2.szamu melléklet: Megallapodas minta

e 3. szamu melléklet: Varosi Bolcsode Tiszafoldvar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

* 4. szamu. melléklet: Erdekképviseleti Forum Szabalyzata

Tiszafoldvar, 2026. januar O1.
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Arany-Sipos Nora

intézményvezeto

Szakmai Program 1. szdmu melléklete

Megismerési nyilatkozat

A Virosi Bolesdde Tiszafoldvar 2026. januar 1. napjatdl hatdlyos Szakmai Programjdban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név gz::gﬁér Datum Alairas
Arany-Sipos Nora intézményvezetd

Dobreiné Tormési Annamaria Kisgyermekneveld
Nagy Orsolya Kisgyermekneveld
Oléh Beata Kisgyermekneveld

Kiss Andrea Bolcsddei dajka

Molnar Tiborné Bolcsodei dajka
Rambholcz Noémi Kisgyermekneveld
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Szakmai Program 2.sz. melléklete

Iktatd szam:

MEGALLAPODAS

személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatas keretein beliil gyermekek
napkozbeni ellatasara

Amely létrejott egyrészrol, mint szolgaltaté: Varosi Bolcsode Tiszafoldvar (5430
Tiszafoldvar Orgonas Ut 2 sz., képviseli: Arany-Sipos Nora) tovabbiakban intézmény,
masrészrdl az ellatast igénybevevd GYERMEK:

Név:

Sziiletési név:

Sziil. hely, ido:

Anyja neve:

Allampolgarsag:
Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele:
Lakohely:

Tartézkodasi hely:
TORVENYES KEPVISELOJE:
Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Allampolgarsag:

Lakohelye:

Tartézkodasi helye:

szam alatti lakos kozott, - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo
1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: GYVT.) 32. §. (5) bekezdés a) pontja
értelmében, - a mai napon az alabbi feltételekkel:

1. A MEGALLAPODAS IDOTARTAMA
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A sziilo/torvényes Kképviselé altal 20............... 111 TN napjan benyujtott
Felvételi kérelme alapjan, az Intézmény biztositja a fent nevezett gyermek részére a
jelen  Megallapodasban  foglalt ellatast/  szolgaltatast  20................ ho
................ napjatol,

. hatarozatlan idore, - befejezésének varhato ideje:

. hatarozott idore: 20............. ho ............ napjaig.

2. AZIGENYELT SZOLGALTATAS FORMAJA

o bolcsodei ellatas
o idoszakos gyermekfeliigyelet
o vendég gyermekétkeztetés

Az intézmény altal nyujtott szolgaltatasok:
. napi étkezések szama:
. gondozas —nevelés

A bolcsodei ellatas keretében biztositani kell a gyermek életkoranak és egészségi
allapotanak  megfeleléoen a személyes gondoskodast nyuljté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miitkodésiik
feltételeirol szolo 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet (tovabbiakban: NM. rendelet) 41.§ (4)
bekezdésében foglaltakat.

3. TERITESI DiJ

Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata Képviselo- testiiletének ...........ccccceeuenens SZ.
rendelete alapjan 20.............. ho.......... napjatol,

a,) étkezésért fizetendo személyi téritési dij osszege: ........ Ft

. kedvezményre jogosult

. kedvezményre nem jogosult

b,) gondozasért fizetendo személyi téritési dij: ............ Ft

. kedvezményre jogosult

. kedvezményre nem jogosult

A fizetés modja és helye: minden honap 10. napjaig elore, az intézményvezetd altal
meghatarozott idépontban, és helyen.

A gyermekétkeztetésre, az ingyenes gyermekétkeztetésre ¢és a  sziinidei
gyermekétkeztetésre vonatkozé jogszabalyok: GYVT. 21/A. §, 21/B. §, 21/C. §, és a
személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XIL.29) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) 13.§, 13/A.§, 13/B.§.

A személyi téritési dij megallapitasara vonatkozé jogszabalyok: GYVT. 148. §, Korm.
rendelet 1.§ (1) a.)pontja, 3.§ (1), 7.§(1) a.) b.) pontja, 7.§(2) bekezdése, 16.§(1) a.)
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pontja, (2) és a (3) bekezdése, valamint a gyermekvédelem helyi szabalyairdl szolo
24/2017 (XIIL.15) OR. 1 sz. melléklete.

Az ellatas igényléséhez és a téritési dijak megallapitasahoz sziikséges bizonyitékok
korére vonatkozo jogszabalyok: Korm. rendelet 17.§, 18.§, 18/A.§, illetve 6. sz.
melléklete.

4. AZELLATAS MEGSZUNIK

e hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idotartam — illetve a
meghosszabbitott idotartam leteltével,

e a jogosultsagi feltételek megsziinésével,

e a jogosult gondviselojének kérelmére, az abban meghatarozott
idépontban.

Az ellatas megsziinésének szabalyait a GYVT. 37/A. §-a és 42/A §-a tartalmazza.
5. EGYEB RENDELKEZESEK

A torvényes képvisel6 alairasaval egyidejileg igazolja, hogy a megallapodas 1 példanyat,
a Hazirend 1 példanyat atvette, illetve nyilatkozik arrdl, hogy az intézményvezeto eleget
tett a GYVT. 33. § (2) bekezdésében eldirt tajékoztatasi kotelezettségének. Tovabba
nyilatkozik arrol, hogy az intézményvezeté ismertette az Intézmény adatszolgaltatasi
kotelezettségét mely szerint a KENYSZI (Kozponti Elektronikus Nyilvantartas)
orszagos nyilvantartasi rendszerében az igénybevevéi kor adatainak rogzitését végzi.

Kelt:

torvényes képviselo intézményvezeto

Errol értesiilnek:
. (TORVENYES KEPVISELO)
. INTEZMENYI NYILVANTARTAS
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Szakmai Program 3. szdmu melléklete

Varosi Bolcsode Tiszafoldvar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

2026.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A Szervezeti és Miikédési Szabadlyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) hatdrozza meg a Bdlcsdde,
mint személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti intézmény szervezeti felépitését, az
intézményi miikodés belso rendjét, a belso ¢€s kiilsé kapcsolatokra vonatkozd megallapitasokat
¢s mindazon rendelkezéseket, melyeket jogszabdly nem utal mas hatdskorbe. Az SZMSZ a
kialakitott célrendszerek, tevékenységcsoportok ¢€s folyamatok Osszehangolt miikodését,
kapcsolati rendszerét tartalmazza. Az SZMSZ tartalmaznia kell az allamhaztartasrol szolo
torvényvégrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
13. § (1) bekezdésében foglaltakat.

1.2 Az SZMSZ hatdlya

Ezen SZMSZ hatalya kiterjed a bdlcsdéde vezetdjére, az intézmény dolgozoira és az
intézményi szolgaltatast igénybe vevok korére.

Az SZMSZ a fenntart6 altal jovahagyott napon 1ép hatalyba és hatarozatlan idore szol. 2026.
januar 1-én 1ép hatdlyba és ezzel egyidejlileg a 209-1/2025 iktatd szdmon nyilvantartott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti

Ervényes: visszavonasig

1.3 Az intézmény miikédését meghatdrozo belso szabadlyzatok

Az intézmény eredményes ¢€s hatékony miikddéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket,
onallé szabalyzatok tartalmazzak. Ezen szabdlyzatok, jelen SZMSZ valtoztatdsa nélkiil is
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modosithatok, amennyiben jogszabalyi eldirasok, belsd intézményi megfontolasok vagy az
intézmény felelds vezetdjének megitélése ezt sziikségessé teszi.

>

YV V.V V V VY VYV V V V V VY

YV V.V V V V

Szakmai Program

Hézirend

Munkakori leirdsok

Etikai Kodex

Szamviteli Politika

Onkoltség szamitasi Szabalyzat

Szamlarend

Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak selejtezésének szabalyzata
Pénzkezelési Szabalyzat

Gazdalkodasi Szabalyzat

Bizonylati Rend

Az Avr 13.§ (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatok

1. Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérol
sz010 szabalyzat

2. Beszerzések Lebonyolitasanak Szabalyzata

3. Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata

o

Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabalyzata

5. Helyiségek és berendezések hasznalatanak szabalyzata
6. Kikiildetési szabalyzat
7. Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata
8. Onkéltségszamitasi Szabalyzat
9. Reprezentacios kiadasok szabalyzata

Belsé Ellendrzési Kézikonyv

Belso kontroll rendszer- Ellen6rzési nyomvonal

Koézalkalmazotti Szabalyzat

HACCP kézikonyv

Munkavédelmi Szabalyzat

Thzvédelmi Szabalyzat
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Erdekképviseleti Szabalyzat

Iratkezelési Szabalyzat

Kockazatelemzés és Ertékelés a Munkahelyen
Kémiai kockézatelemzés

Az ittassag vizsgalatanak rendje

Juttatasi Szabalyzat

Panaszok ¢s kozérdeki bejelentések eljarasrendje
Gyakornoki Szabalyzat

Kornyezetvédelmi Szabalyzat

Munkakdri Alkalmassagi Szabalyzat
Adatvédelmi Szabalyzat

Felvételi Szabalyzat

Higiéniai ¢és Biztonsagi Protokoll COVID-19
Munkaterv

Tavmunka Szabalyzat otthoni munkavégzéshez
Dohanyzasi Utasitas

Kulcsnyilvantartasi szabalyzat

Informatikai és Biztonsagi Szabalyzat
Legionella kockazatelemzés

Helyettesitési Szabalyzat

1.4 Az SZMSZ feliilvizsgalatanak médja

Az SZMSZ modositasara akkor keriil sor, ha az intézmény miikddési rendjében valtozas all
be, illetve ha jogszabaly el6irja.

1.5 Az intézmény miikédési rendjét meghatdrozo jogszabalyok,
dokumentumok, médszertani kiadvanyok és szakmai segédletek

jegyzéke

Torvények
Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)
1991. évi LXIV. térvény a Gyermek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989. november

20-an kelt Egyezmény kihirdetésérol
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1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol (tovabbiakban: KJT)
1993. évi III. térvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol

1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol

1995. évi XX VIIL. térvény a nemzeti szabvanyositasrol

1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban GYVT.)

1998. évi LXXXIV. torvény A csaladok tdmogatésarol

1999. évi XLIL. torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

2000. évi C torvény a szamvitelrdl

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2011.¢évi torvény CXII. tdrvény az informacios onrendelkezési jogrodl és az
informacioszabadsagrol

A Nemzeti Kéznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: NKT.)
a Munka Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi I. torvény

2015. évi CXLIIL. torvény a kdzbeszerzésekrol

a 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalydjarol (a tovabbiakban: Puétv.)

Magyarorszadg mindenkor hatalyos koltségvetésérdl szold torvény

Kormanyrendeletek

89/1995. (VII.14.) Kormanyrendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol

235/1997. (XII.17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

(253/1997. (XI1.20) Korményrendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési
kovetelményekrol)

257/2000. (XIL.26) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban  tOrténd  végrehajtasar6l (a  tovabbiakban:  257/2000. (XIL.26)
Kormanyrendelet)
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39/2010. (I1.26.) Kormanyrendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol

328/2011.(X11.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol (a tovabbiakban: 328/2011.(XI1.29) Kormanyrendelet)
368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet az allamhéztartasrol sz6ld  torvény
végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatoésagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl

415/2015. (X11.23.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

390/2017. (XII.13.) Kormanyrendelet az Orszagos Gyermekvédelmi Szakértoi
Névjegyzekrol és az Orszagos Szocidlpolitikai Szakértéi Névjegyzékrol

401/2023.(VIIL.30) Kormanyrendelet, a pedagogusok 11j €letpalydjardl szold 2023. évi
LII térvény végrehajtasarol

Miniszteri rendeletek

5/1993. (X11.26.) MiiM rendelet a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIIL. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miikodésiik feltételeirdl (tovabbiakban: NM. rendelet).

18/1998. (VI.3,) NM rendelet a fertézé betegségek és a jarvanyok megeldzése
érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrdl (a tovabbiakban: 18/1998. (VI1.3,)
NM rendelet)

33/1998. (VI1.24) NM rendelet a munkakori, szakmai, ill. személyi alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérol.

1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyu;jtod szocidlis intézmények
szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl

8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasba vételérdl (tovabbiakban: SzCsM).

9/2000. (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol (a tovabbiakban: 9/2000. (VIIL.4)
SzCsM rendelet)

(26/2000. (IX.30.) EiiM rendelet a foglalkozasi eredetii rakkelté anyagok elleni
védekezésrdl és az altaluk okozott egészségkarosodasok megeldzésérodl)

78/2003. (XI. 27) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagardl.
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10/2008. (VI.28.) SZMM rendelet a szocidlis ¢€s munkaiigyi miniszter altal
adomanyozhatd szakmai elismerésekrol

38/2011. (X.5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol

62/2011 (VL30.) VM rendelet a vendéglatd-ipari termékek eldallitasanak és
forgalomba hozataldnak ¢lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl (a tovabbiakban: 62/2011
(VL.30.) VM rendelet)

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagodgiai szakszolgalati intézmények
miikddésérol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozés-
egészségligyi eldirasokrol

1/2014(1.16.) EMMI rendelet a fert6z6 betegségek jelentési rendjérdl

54/2014. (X11.5.) BM rendelete az orszagos tlizvédelmi szabalyzatrol

49/2015 (XI1.6.) EMMI rendelet a Legionella altal okozott fert6zési kockazatot jelentd
kozegekre, illetve 1étesitményekre vonatkozo kozegészségligyi eldirdsokrol

44/2024. (IX.26.) BM rendelet a munkara valo alkalmassagi vizsgalat kotelezd
elrendelésérdl

A bolesodét érintd helyi, onkormanyzati rendeletek

Az Onkormanyzat szervezeti és miitkddési szabalyzatarol szo16 helyi rendelet
Az Onkorményzat mindenkori kdltségvetésérol szo16 helyi rendelet
Az Onkormanyzat vagyonarol és vagyongazdalkodas szabalyairol szol6 helyi rendelet

Tiszafoldvar Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a gyermekvédelem helyi
szabalyairol sz616 24/2017. (XI1.15.) Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: OR)

Moédszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

A minisztérium és a bolcsdédei modszertani szervezet honlapjan kozzétett Bolcsodei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2024. ( Magyar Bolcs6dék Egyesiilete)

Jegyz¢ék a bolcsdder ellatds eszkozeirdl és felszerelésérdl (NM. rendelet 11. sz.
melléklete)

Ajanléas szakmai program készitéshez ( Magyar Bolcsédék Egyesiilete)

A bolcsddei, mini bolesddei ellatas szabalyai és feltételei ( Magyar Bolesddék

Egyesiilete)
Tudastar sorozat ( Magyar Bolcsddék Egyesiilete)
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A beszoktatas modszertana; Szocializalodas a csaladbol a bolcsodébe
Tudastér - Szakirodalmi ajanlas

Tudéastar - Csecsemotaplalas a bolcsddében

Tudastar - Kisgyermek taplalasa a bolcsédében

Tudéastar - A tovabbképzési rendszer labirintusa

Gyermekek napkozbeni ellatasahoz illeszkedd standard

Moédszertani Utmutaté a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacid vezetésérdl
bolesddék, mini bolesddék részére ( Magyar Bolesddék Egyesiilete)

Kiegészité Utmutaté - franytii a pedagdgus végzettségii kollégak mindsitéséhez.
Dokumentummminték és sablonok, szempontsorok

( Oktatasi Hivatal)

Bolcsddei dajka tanuldjegyzet ( Csaladbarat Orszag)

Jaték a bolcsddében. Modszertani levél ( Magyar Boles6dék Egyesiilete)

Moédszertani levelek — A Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézetének (1970-1997)

madszertani levelei
Bolcsddei szakmai és szervezési utmutatdé BOMI, Budapest 1991.

Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél BOMI Bp.
Folyamatos napirend a bdolcsddében. Modszertani levél BOMI Bp. 1982.
Felszerelési Jegyzék. VI. Bolesodék EiiM.Bp. 1994
A bolcsdde kertje, az épiilet kiilsé kapcsolatai. Kialakitasi utmutato BOMI. Bp. 1986.
Utmutat6 a bolcsédei kisgyermeknevelSk csaladlatogatasahoz BOMI. Bp. 1989.
Bolcsddevilagitasi ajanlas TUNGSRAM, Bp. 1987.
J6 gyakorlatok ( Magyar Bolcsddék Egyesiile)
Nevelési és oktatasi intézmények tervezési eldirasai 7. rész: Bolesddék
MSZ 24203-7 2023.
A Nemzeti Eréforras Minisztérium szakmai protokollja
az egészséges csecsemo (0-12 honap) taplalasarol
Pszichologiai és pedagdgiai kutatdsok eredményei.

A bolcsddei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,
modszertani levelek, itmutatok, ajanlasok.

A bolcsodei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata.
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Magyar Elelmiszerkonyv (Codex alimentarius és hungaricus) 2-1/1969. szamu
iranyelv — A Veszélyelemzés, Kritikus Szabalyozéasi Pontok (HACCP) Rendszer és
alkalmazasanak Gitmutato

Kozétkeztetok kézikonyve III. ,,A bolcsddei és Ovodai étkeztetésrél, nem csak
kozétkeztetOknek™

PROTOKOLL A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas altal miikodtetett észleld és
jelzérendszer folyamatairdl ( Beliigyminisztérium 2025.)

Dr. Dudéds Katalin: Munkavédelmi kisokos bolcsddei alkalmazottak, munkatigyi
képviselok €s munkaltatok részére (bddsz.hu)

Tajékoztatd6 a munkaltatok részére a véd6ruha (egyéni véddbeszkdz) juttatasanak
szabdlyozasardl (Pénzligyminisztérium Munkavédelmi F6osztaly)

2. AZ INTEZMENY ALTALANOS JELLEMZOI

2.1 Az intézmény meghatdrozdsa

>

>
>
>

A koltségvetési szerv neve: Varosi Bolesode Tiszafoldvar

A koltségvetési szerv székhelye: 5430 Tiszafoldvar, Orgonas ut 2

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2006. 07. 01.

A koltségvetési szerv alapitd okiratanak kelte: 2025.03.04.
hatalybalépésének napja: 2025.03.05.

elfogadasarodl sz616 fenntartol hatarozat szama: 40/225 (11.27.)
okirat szdma: A/9409/4/2025.

A koltségvetési  szerv  iranyitd szervének megnevezése: Tiszafoldvar Varos
Onkorményzata Képvisel6-testiilete

A koltségvetési szerv irdnyitd szervének székhelye: 5430 Tiszafoldvar, Bajcsy-
Zsilinszky ut 2.

A koltségvetési  szerv  fenntartdjanak  megnevezése:  Tiszafoldvar  Varos
Onkorményzata

A koltségvetési szerv fenntartdjanak székhelye: 5430 Tiszafoldvar, Bajcsy-Zsilinszky
ut 2.

A koltségvetési szerv kozfeladata: Személyes gondoskodast nyuajtdé gyermekjoléti
alapellatas. Napkozbeni ellatast nyujt, bolcsdei ellatds keretében. A telepiilési
onkormanyzat kotelezo feladatai kozé tartozik a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény 94.§ (3) bekezdés a) pontja értelmében.
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> A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhdaztartasi szakagazati besorolasa:

szdma: 851030 megnevezése: Bolcsddei ellatas

> A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A bolecsOde a csaladban nevelkedd 3 éven

aluli gyermekek napkodzbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését biztosito
intézmény. Az  alapelldtdson  tal  nyujtott  szolgaltatasként  idOszakos
gyermekfeliigyeletet és jatékkolcsonzést biztosit.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

Kormanyzati funkcidészdm:104031

Megnevezése: Gyermekek bolcsddében €s mini bolcsddében torténd ellatasa

A koltségvetési szerv illetékességi teriilete: Tiszafoldvar Varos kozigazgatasi teriilete

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizdsi rendje: A szervezetileg és szakmailag
onalléan mukodd koltségvetési szervet az intézményvezetd irdnyitja. Tiszafoldvar
Viros Onkorményzata Képviseld-testiilete nyilvanos palydzat itjan, hatdrozott idére, 5
évre bizza meg magasabb vezetd beosztas ellatasaval.

Az egyéb munkaltatoi jogkort a Polgarmester gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 1évo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

Kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi

XXXIIL. tv.
Munkaviszony a Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. tv.
Megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. tv.

V V V V V VYV VY

Torzsszama: 577577

Adodszama: 15577575-1-16

KSH szama: 15577575-8891-322-16

TEAOR kéd: 8891 Gyermekek napkdzbeni ellatisa
Féréhelyek szdma: 26 fo

OM. azonositd: 880259

Pénziigyi - gazdasdgi feladatokat ellatd szerv: Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi — és Adoiigyi Osztaly megallapodas alapjan.

57




Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

» A vagyon feletti rendelkezési jog: A vagyon feletti rendelkezés joga az
onkormanyzat vagyonardl és vagyongazdalkodas modjarol szl60 Onkormanyzati
rendeletben foglaltak szerint illeti meg az intézményt.

> Az intézmény bélyegzdinek lenyomata és felirata:

Korbélyegzo: Varosi Bolcsode Tiszafoldvar

Hossza bélyegzo: Varosi Bolesode Tiszafoldvar
5430 Tiszafoldvar Orgonas ut 2.
Adodszam: 15577575-1-16
Telefon: 06-56-329-461

» Az intézményi bélyegzOk haszndlatara jogosultak: Intézményvezetd és az altala
megbizott helyettesito személy.

2.2 Szervezeti felépités, miikédési rend

Az intézmény szervezeti dbrajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2.2.1 Szervezeti mikodés

Az intézmény rendelkezik alapitd okirattal és hatarozatlan iddére kiadott miikodési
engedéllyel. A koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Gazdéalkodasi
tevékenységét az iranyitod szerv kijeldlése alapjan a Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal latja
el. A muikodtetéshez a vagyon hasznélatdhoz sziikséges eldiranyzataival onélldan rendelkezik.
2.2.2 Az intézmény alkalmazottjai

A bolcsodei ellatds szakmai Iétszdmminimum kovetelményeit az NM rendelet 1. sz.
melléklete, az egyes munkakorokben foglalkoztatott személyek képesitési eldirasait az NM
rendelet 2. sz. melléklete tartalmazza.

A fenntart6 altal engedélyezett alkalmazotti 1étszama: 7 f0.
Ebbél:
Teljes munkaiddben foglalkoztatott: 6 f6

Részmunkaiddben foglalkozott: 1 f6.

Munkakoronkénti felsorolas:
intézményvezetd: 1 {0
kisgyermekneveld: 4 6

58



Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

bolcsddei dajka: 2 6
A dolgozok részletes feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak.

Foglalkoztatasukra vonatkozoan a KJT, a Kormanyrendelet, valamint a fels6foka
kisgyermekneveldk esetében a Nkt., a Puétv és a Rendelet az iranyado.

Munkajogi jogviszonyban az Mt. Rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.2.3 Az intézmény vezetése
A koltségvetési szerv vezetdje Arany-Sipos Nora

> Kinevezése: Tiszafoldvar Viaros Onkorményzata Képviseld-testiilete nyilvanos
palyazat itjan 5 év idOtartamra bizza meg, magasabb vezetd beosztas ellatasaval.

Foglalkoztatasara vonatkozdéan a KIJT, a Kormanyrendelet, valamint a fels6foku
kisgyermeknevelOk esetében a Nkt, a Puétv és a Rendelet az iranyado.

» Hataskor, jogkor: Felel0sséggel tartozik az intézmény szakszerli és torvényes
mukodéséért, az ésszerli és takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a munkaltatoi
jogokat és dont az intézmény mitkddésével kapcsolatban minden olyan iigyben, melyet
jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

Jogkorét a jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség megtartasaval gyakorolja.

> Helyettesitése: Arany-Sipos Nora, mint intézményvezetd képviseli az intézményt, de
tavollétében az 4ltala megbizott kisgyermekneveld0 Nagy Orsolya jogosult
helyettesitésre, aki korlatozott jogkorrel ellatja a vezetéi feladatokat: felelOsséggel
tartozik a gondozottak és a dolgozok biztonsagaért, képviseli a bolcsddét, betartja és
betartatja a jogszabalyi eldirdsokat, vezeti a sziikséges dokumentaciokat €s eleget tesz
az Magyar Allamkincstar altal miikodtetett KENYSZI rendszerbe torténd jelentési
kotelezettségének.

Gazdasagi, munkaltatoi kérdésekben, valamint a sziilok és a gyermekek jogait érintd
kérdésekben az intézményvezetd donthet.
2.2.4. Kisgyermeknevel 6k

Egy egységben 4 f0 kisgyermekneveld latja el a gondozasi-nevelési feladatokat. 2
kisgyermekneveld/csoport. Feladatuk a gondozdsi-nevelési munka — a Bdlcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogram, illetve sajat szakmai programunk figyelembe vételével — a
gyermekek testi-lelki fejlddésének eldsegitése, folyamatos figyelemmel kisérése.

» Szakképzettségiik:
1 f6 6vodapedagdgus+ csecsemo €s kisgyermekgondozo (OKJ: 54 50 7001)
1 £6 csecsemd és kisgyermekneveld (P81 G015233)
2 16 kisgyermekgondozo6 — neveld (OKIJ: 54 761 02)
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» A kisgyermekneveldk munkarendjét, munkavégzésiik helyét, feladataikat a munkakori
leirasuk részletesen tartalmazza

> Helyettesités: A kisgyermeknevelok egymast helyettesitik sajat csoportjukban.
Amennyiben 2 hétnél tovabb hidnyzik a kisgyermekneveldi tars, abban az esetben a
vezetd helyettesit, illetve a vezetd altal megbizott személy, a munkakori leirasban
rogzitett feltételek mellett. Helyettesitési potlékot kell fizetni a kisgyermekneveld
részére, amennyiben a tarskisgyermekneveld hidnyzasa miatt egyediil latja el a
csoportot, figyelembe véve a 257/2000,Kormény rendelet 15. § 10. bekezdését. Egy
gondozasi egységben dolgozo kisgyermekneveldk, hidnyzéas esetén segitik egymas
munkajat.

> A kisgyermekneveld felelosségi kore

1. Felelossége kiterjed a szakmai munka mindségére. A bolcsédében tartdzkodod

gyermekek biztonsagara, testi lelki egészségének megdvasara,

a fegyelmezett, etikus munkavégzésre, a példaértékii viselkedésre.

az intézmény jo hirnevének apolasara, (titoktartasra),

az adatok védelmével kapcsolatos jogszabalyok betartasara,

az egészség (pszichés €s szomatikus) megovasara,

gazdasagi, gazdalkodasi eldirdsok betartasara.

bolcsddei rendezvények szinvonalas lebonyolitasara

a gyakornokok megfelelé szakmai felkészitésére és a magas szintli szakmai munka

elsajatittatasara

9. akozosség egészségvédelme érdekében kialakitott Higiéniai és Biztonsagi Protokoll -
COVID-19 betartasara.

10. A jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld végzettségl, illetve az eldirt tanfolyamon részt
vett kisgyermekneveld biztositani koteles az 1. tipusu diabétesszel €16 gyermek
szakszerti ellatasat. A kijelolt kisgyermekneveld6 munkakori leirdsdban rogzitésre
keriilt a feladat, és a diabéteszes gyermek ellatasi folyamatat kiilon eljarasrend

NN kW

tartalmazza.
> A kisgyermeknevel6 hataskore
Jogosult :
1. amennyiben az intézményvezetd megbizza a szakmai vezet6i feladatok

ellatasara, a munkatarsak munkajanak iranyitasara, szakmai tapasztalatok atadasara.

2. az intézményvezetd ¢és az intézményvezetdt helyettesitd kisgyermekneveld
tavolléte esetén, mindig a szakmai tapasztalat alapjan rangidds kisgyermekneveld
képviseli az intézményt: azonnali dontést igényld, szakmai munkat €rintd szervezési
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kérdésekben, illetve fogadja a bolcsddébe latogatokat. Dontéseirdl tajékoztatja az

intézményvezetot.

3. a gyermekeket érintd szakmai modszerek betartasa, a zokkendmenetes napirend
¢s a gyermekek biztonsaga érdekében, a bolcsddei dajkdk és kisegitdé munkatarsak
iranyitasara,

4. betegségre utald tiinetek estén, az érintett gyermeket orvoshoz iranyitani,
tovabba arra, hogy sziil6tél/gondviseltdl fertézOmentességet igazold orvosi igazolast
kérjen.

5. a hatosag felé¢ jellemzést adni a gyermek allapotardl, fejlettségi szintjérdl,
csaladi koriilményeirdl,

6. jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén,

7. véleményt alkotni, javaslatokkal ¢élni a szervezet munkakdrilményeivel,

mukodésével €s szakmai modszereivel kapcsolatban.

2.2.5 Bolcsodei dajkak

» 2 16 latja el (1 {6 teljes munkaidében, 1 f6 részmunkaidében) a bolcsodei dajkai
feladatokat. Feliigyelnek a gyermekekre, segitik a kisgyermeknevelok munkajat,
sziikség esetén helyettesitik a tavollévo kisgyermeknevel6t, illetve ellatjak a takaritési,
talalasi, mosasi teendoket.

» Bolcsddében, bolcsédei dajka munkakodrben az alkalmazhatod, aki eredményesen
elvégezte a bolcsddei dajka képesitési eldirdsait meghataroz6 miniszteri rendeletben
eloirt tanfolyamot. Mindkét dajka legmagasabb iskolai végzettsége szakmunkas, és
mindketten eleget tettek a jogszabalyi eldirasoknak 2019. aprilisiban Besoroldsuk a
legmagasabb iskolai végzettségiiknek megfelelden tortént.

» A Dbolcsodei dajkak munkarendjét, munkavégzésiik helyét, feladataikat a munkakori
leirasuk részletesen tartalmazza.

> Helyettesités:

A bolesodei dajkat hidnyzasa esetén valtotarsa helyettesiti, illetve az intézményvezetd
altal kijelolt személy.
> A bolcsodei dajka felelosségi kore
Feleldssége kiterjed a bolcsdde egész teriiletén tortént eseményekre, kiemelten;
. a mindségi szakmai munka segitésére,
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. a bolcsddében tartozkodd gyermekek biztonsagara,

. a fegyelmezett etikus munkavégzésre, a példaértékli viselkedésre,

. az intézmény jo6 hirnevének apolasara (titoktartas),

. az egészség (pszichés €s szomatikus) megovasara,

. gazdasagi, gazdalkodasi eldirdsok betartasara,

. A kozosség egészségvédelme érdekében kialakitott Higiéniai és Biztonsagi Protokoll -

COVID-19 betartasara

> A bolesodei dajka hataskore
Jogosult :

8. jelzéssel €lni a gyermek veszélyeztetettsége esetén,
9. véleményt alkotni, javaslatokkal éIni a szervezet munkakoriilményeivel, miikodésével és
szakmai modszereivel kapcsolatban.

3. A BOLCSODE SZAKMAI MUKODESE

3.1 A Bolcsode helye és feladata a gyermekvédelem
rendszerében

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatds része, mely a csalddban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerti gondozasat €s nevelését végzo intézmény.

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31-¢ig tart. (Gyvt. 42. §
(5) bekezdés.)

A Gyvt. a bolcs6déket hivatalosan is az esélyegyenlds€ég megteremtése, a kisgyermekek
hatranyainak és veszélyeztetettségének megeldzése, észlelése és korrigalasa, valamint a
kiilonbozd csaladi igények kielégitésének szinterévé tette. Kiemelten fogalmazza meg a
hatranyos helyzetli és a gyermekek egészséges fejlodését veszélyeztetd csaladokbol érkezd
kisgyermekek gondozasat.

Bolcsodei ellatas keretében a sajatos nevelési igényl gyermek, valamint a korai fejlesztésre €s
gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd.

Gyvt. 15/A. § (1) bekezdése alapjan, a bolcséde, mini bolcséde a bolesddei ellatasba beiratott
I-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére abban az idétartamban, amikor az intézmény
feliigyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek sziil6jének, mas torvényes
képviseldjének szakorvosi igazolast is tartalmazd kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozasaval foglalkoz6 egészségligyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan a (2)—(6)
bekezdés szerinti specialis ellatast biztositja.
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A diabéteszes gyermekek bolcsddében torténd specialis ellatdsara az Intézmény kiilon
eljarasrendet dolgozott ki.

Az alapelldtdson tal nyujtott szolgéltatdsként iddszakos gyermekfeliigyeletet és
jatékkolcsonzést biztosit

3.2 A bolcsodei felvétel rendje

A felvételi eljaras - a jogszabalyi el6irasokat betartva -, az Intézmény Felvételi Szabalyzata
alapjan torténik. A személyes gondoskodas igénybevétele onkéntes. A gyermek sziildje vagy
mas torvényes képviseldje csak torvényben meghatarozott esetekben kotelezhetd valamely
ellatds igénybevételére. (Gyvt. 3.§). A bolcsddei felvétel rendjének részleteit, a Varosi
Bolcsode Tiszafoldvar Felvételi Szabalyzata tartalmazza.

A bolcsddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni:

e ha a gyermek sziiléje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egy¢€b jogviszonyban all —

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

e a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

e az egyediilallo sziild altal nevelt gyermeket, €s

e avédelembe vett gyermeket.

A gyermek felvételét a szilil6 hozzajarulasaval kezdeményezheti még:
* akorzeti védond
* a hazi gyermekorvos vagy haziorvos
» acsalad- és gyermekjoléti szolgalat
* gyamhatosag

Az OR. rendelet 8. § (1)-(2) bekezdése szerint az ellatds igénybevételét az intézmény
vezetdjének az intézkedése alapozza meg. Az intézmény vezetdje kiilon eljards nélkiill nem
nyujt szolgaltatast.

A sziilének, gondviselonek a felvételi kérelmet irasban kell benyujtania az
intézményvezethoz. A dontést az intézmény vezetdje hozza meg. A jelentkezési kérelemhez
csatolni kell a haziorvos altal kiadott igazolast arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcsdédében gondozhatd. A keresOtevékenységet folytatd vagy folytatni kivand sziild
legkésobb a gyermek bolcsddei ellatdsanak megkezdését megeldzd két héttel a bolcsdde
vezetéjének munkaltatdi igazolast nydjt be vagy bemutatja a leendd munkaltatdjanak
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igazolasat arr6l, hogy a sziild nala alkalmazasban fog allni, megjelolve annak kezdo
idépontjat is.
A bolcsédében gondozhatdk korét az NM. rendelet szabalyozza.

Nem gondozhaté a bolesdédében fert6zd beteg gyermek mindaddig, amig a haziorvos
igazolasa szerint ez az allapota meg nem sziinik.

Felvétel esetén az intézmény vezetdje irasban értesiti a gondvisel6t a bdolcsddei ellatas
biztositasarol, - illetve annak elutasitasarol - illetve jogszabalyi kotelezettségének eleget téve
(Gyvt. 33. § (2) bekezdése) tajékoztatast ad az alabbiakrol:

» az ellatas tartalmarol és feltételeirol,
* az intézmény altal vezetett, red illetve gyermekére vonatkozo nyilvantartasokrol,

» az ecllatasra jogosult gyermek hozzatartozoi kozotti kapcsolattartdsrol, kiilondsen a
latogatas, tdvozas és visszatérés rendjérol

» az érték — és vagyonmegOrzés modjarol

* az intézmény hazirend;jérol,

* apanaszjoga gyakorlasdnak modjarol

» afizetendd téritési dij, illetve gondozési dijrol

* ajogosult jogait ¢és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

A Gyvt. 32. § (5) bekezdése alapjan a gyermek torvényes képviseldje és az intézmény
vezetdje a gyermekjoléti alapellatas (bolcsddei ellatas) megkezdése eldtt megallapodast kot.

Megallapodas tervezet a Szakmai Program 2. sz. mellékletében talalhato.

A Gyvt. 139. § (1) bekezdésben foglalt adatokrol sziikséges nyilvantartast vezetni az
ellatottakrol, mely adatokat az intézményvezetd az intézmény altal kidolgozott egységes
nyilvantart6 lapon rogziti.

A bolcsddei gondozas sordn a szolgaltatonak biztositani kell a gondozas-nevelés feltételeit,
igy kiilonosen

e atdrvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

e a felszerelési jegyzékben az adott ellatasi forma tekintetében meghatarozott textiliat,
butorzatot, egyéb eszkozoket €s felszerelést,

o megfeleld textiliat és butorzatot,
o ajatéktevékenység feltételeit,
e aszabadban valo tartozkodas feltételeit,

e az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre
vonatkoz6 taplalkozés-egészségiigyi eldirasokrdl sz6l6 miniszteri rendeletben
meghatarozottak szerint
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3.3 A bélcsodei ellatas megsziinése
A Gyvt. 37/A. § szerint, a személyes gondoskodast nyu;to ellatds megsziinik:

. a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idétartam — illetve a
meghosszabbitott idotartam — leteltével,

. a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

Az oOnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatds megsziintetését a
gyermek torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast
megszlinteti. Az ellatdis a megegyezés id6pontjaban, illetve ennek hianydban a
megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg.

Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast
megszinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei,
okai mar nem allnak fenn.

Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatas megsziintetésérdl, valamint
az ellene tehetd panaszrdl irdsban értesiti a gondozott torvényes képviseldjét. Egyet nem értés
esetén a gyermek torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon
beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartdé végrehajthatd hatdrozataig az ellatast biztositani
kell.

Amennyiben az ellatast a helyi Onkorméanyzat képviseld-testiiletének hatarozata, illetve
gyamhatosag hatarozata alapozza meg, az ellatast csak hatarozat sziintetheti meg.

Az ellatds megsziinésének szabalyait a Gyvt. 42/A. § tartalmazza.

. az 6vodai nevelésre nem érett gyermek, bolcsddében gondozhatd negyedik
¢letévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

. sajatos nevelési igényl gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt bolcsddei elldtasban, amely évben a hatodik életévét betdlti.

. ovodaérett gyermek, ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e
kozott tolti be, az adott bolesddei nevelési év végéig,

. ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bolesddei
nevelési év végéig gondozhatd bolcsédében ha a sziilo, torvényes képviseld
nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsddei
ellatas keretében kivanja megoldani

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcsdde orvosanak szakvéleménye
szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

3.4 A Bélcséde hazirendje

Az intézmény Hazirendjének tartalmaval kapcsolatban, az Erdekképviseleti Forum egyetértési
jogot gyakorolt, és a fenntarto altal elfogadasra keriilt. A Hazirend nyilvanossagra hozatalat,
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illetve a kozzététel modjat a Szakmai Program szabalyozza. Az Intézmény
Hazirendje.megtekinthetd a Varosi Bolcsdde Tiszafoldvar honlapjan ( tiszafoldvarbolcsi.hu )

3.5 A bélcsodei szolgaltatdst igénybe vevok jogai és kételességei

3.5.1 A sziil6k, gondviseldk jogai és kotelességei

A gyermek sziildje, gondviseldje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét a csaladban
gondozza, nevelje és a gyermek testi értelmi, érzelmi és erkodlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket — kiilonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast, valamint az oktatashoz
¢s az egészseégligyi ellatashoz valod hozzéjutast — biztositsa.

A gyermek sziildje, gondviseldje jogosult arra, hogy a gyermek nevelkedését segitd
ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

A bolcsddei ellatas soran a sziildnek, gondviseldnek joga van ahhoz, hogy:
e megvalassza az intézményt, melyre gyermekek gondozasat-nevelését bizza,
e megismerhesse a gyermekcsoport €letét,
e megismerje a gondozasi-nevelési elveket,
e tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,
e abodlcsdde miikodését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot,
e megismerje a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A fenntartd minden év februdr 15.-ig tdjékoztatja a sziildket a bolcséde nyari nyitvatartasi
rendjérdl és a gondozas — nevelés nélkiili nap idépontjarol, mely a bolcs6dék napjahoz
kapcsolodik.

A személyi téritési dij Osszegérdl, illetve annak valtozasar6l az intézményvezetd irasban
értesiti a sziiloket, gondviseldket.

o Kotelességek
A sziil6 kotelessége, hogy

e a gyermeke ellatasdban kozremiikddd személyekkel ¢és  intézményekkel
egylittmiikddjon,

e a fizetendd téritési dijat havonként, a targy honap 10. napjaig rendezze,
e az intézmény hazirendjét betartsa,
e a személyes adatokban, az intézményi nyilvantartdsokhoz sziikséges adatokban és a

jogosultsagi feltételekben tortént valtozasokat bejelentse.

3.5.2. A gyermekek jogai

A Gyvt. szerint, a gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval foglalkozik.

66



Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

1989. november 20-an fogadta el az ENSZ Kozgyiilése a Gyermek Jogairol szolo
Egyezményt. Ebben a dokumentumban foglaltak 6ssze azoknak a jogoknak a minimumat,
amelyeket minden allamnak biztositania kell az ott ¢l gyermekek szamara: a gyermekek
¢letben maradasat, fejlodését, védelmét és a tarsadalomban vald részvételiiket biztositd
jogokat.

A gyermek joga, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

o ériilés, tartds betegség esetén, fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

e emberi méltdsagat tiszteletben tartsak,

e a fejlddésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e a bantalmazdssal, - fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal — az elhanyagolassal
szemben védelemben részestiljon,

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formédjatdél mentes, gondozasban-nevelésben
részesiiljon.
A gyermek bolcsddei ellatdsa sordn tiszteletben kell tartani sziilei, ezéltal a gyermek

lelkiismereti €s vallasszabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és
kulturélis hovatartozasara, megkiilonboztetések nélkiil.

A gyermekvédelmi gondoskodadsban részesiilé gyermek jogainak védelmét a gyermekjogi
képviseld latja el. A gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége az intézményi hirdetdtablan
megtekinthetd.

3.5.3 Erdekképviseleti Forum

A GYVT. 35-36. §, és az OR 11. §-a szabdlyozza az érdekképviseleti forum miikddését.
Figyelembe véve a GYVT. és a helyi rendelet rendelkezéseit, az intézményben
Erdekképviseleti Forum miikodik, melyben fenntartéi oldalrél, intézményi oldalrdl és sziildi
oldalrol vélasztott tagok képviselik a bolcsddés gyermekek érdekeit. Az Erdekképviseleti
Forum Miikédési Szabalyzatat a Szakmai Program 4. sz. melléklete tartalmazza

3.6 Bolcsddei csoportok szervezése

A csoportok szervezésénél az NM rendelet 46. § szerinti szabalyokat kell figyelembe venni.

Ha a bolcsddei nevelési év kozben a gyermek bolcsddébe, torténd felvételére
veszélyeztetettsége miatt keriill sor, a bolcsédére, az NM rendeletben meghatarozott
csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig 1 fovel tallépheto.
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3.7 Bélcsddei nyitva tartds - zdrva tartds

3.7.1 Heti nyitva tartas

Intézménylink munkanapokon, napi 10 és fél 6ra nyitva tartdssal biztositja a bodlcsddei
ellatast.

3.7.2 Napi nyitva tartas

Reggel 6 6ra 30 perctdl, 17 6rdig van nyitva. Ezen 1d6 alatt biztositjuk a gyermekek szamara a
kisgyermekneveld altal biztositott feliigyeletet.

3.7.3 Unnepi nyitva tartas

Unnepekkel 0sszefiiggd nyitvatartasi valtozasrol - az orszagos rendelkezések figyelembe
vételével, - egy héttel elore értesitjiik a sziilOket.

3.7.4 Nyari nyitvatartasi rend

A nyari nyitva tartds iddpontjat, minden évben a fenntarté Onkormanyzat hagyja jova, és
minden év februar 15-ig tdjékoztatja a sziiloket a bolcsddei ellatast nytjtdé intézmény,
szolgaltatd nyari nyitvatartasi rendjérdl. A nyari zarva tartas id6tartamat a fenntart6 legfeljebb
Ot hétben hatdrozhatja meg.

Az intézmény kozegészségiigyi okokbdl torténd munkalatait, és az aktudlis karbantartasi
munkalatokat, felujitdsokat csak akkor lehet elvégezni, amikor a bolcsddében nem gondoznak
gyermekeket.

A munkakat ugy kell iitemezni, hogy a nyitast kovetden biztositott legyen a zavartalan
gondozod-neveld munka.

Az intézményben tobb alkalommal is elrendelhetd sziinet, - rendkiviili esemény miatt -
egyeztetve a fenntartoval és a sziilokkel.

3.8 A bélcsodei dolgozok munkarendje

3.8.1 Munkakori leirasok

A boélcsddében dolgozok magatartdsukkal, munkéjukkal, fegyelmiikkel fejezzék ki azt a
felelosséget, mely a gyermekek testi, szellemi fejlddésének biztositasaban rajuk harul. Ezért a
bolcsdde alkalmazottjainak teljes 6sszhangban dolgozo, egységet kell alkotniuk. A bdlcsddei
dolgozok munkarendjével, tevékenységiikkel kapcsolatos szabédlyozasokat a munkakdri
leirasok tartalmazzak.

3.8.2 A gondozod-nevel6 munkat végzoé dolgozdok

A kisgyermekneveldk munkaideje heti 40 o6ra, amelybdl — a Kormanyrendelet. 7. § (1)
bekezdése alapjan - napi 7 oOrat toltenek az intézményben (csoportban), mely id6 alatt
kozvetleniil a gyermekekkel kapcsolatos teenddket 1atjak el. A 40 6rabol fennmarado6 idében,
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gondozo-neveld munkdval Osszefiiggd egyeb feladatokat végez, a bolcsdédén beliil, illetve
kiviil: csalddlatogatas, értekezletek, adminisztracid, dekordlds. Az elvégzett feladatokra
forditott id6t, a jelenléti iven rogzitik a kisgyermeknevelok.

3.8.3 A kisgyermeknevelok helyettesitési rendje

A kisgyermekneveldk helyettesitési rendjét az intézményvezetd, illetve a Helyettesitési
Szabalyzat allapitja meg. A kisgyermekneveldt, hidnyzasa esetén lehetdleg szakdolgozoval
kell helyettesiteni. Elsdsorban valtotarsa latja el a feladatokat, a bolcsddei dajka bevonésaval.

A Kormanyrendelet 15. § (10) bekezdése alapjan 2020. januar 1-td1 helyettesitési potlék illeti
meg a bolcsddei csoportban azt a kisgyermekneveldt, aki a masik kisgyermekneveld tavolléte
esetén egyediil latja el a bolcsddei csoporttal kapcsolatos feladatokat. A helyettesitési potlék
mértéke az egy oOrdra esd illetmény 30%-a.

3.8.4 A dolgozok csoportbeosztasa

A dolgozok csoportbeosztasat a bolcsddevezetd — az érintettek meghallgatasaval — hatarozza
meg. Az errdl sz6106 tervezetet lehetdség szerint a nyari szabadsagolasok eldtt ismertetni kell a
dolgozdkkal.

3.8.5 A bolcsddei dajkak

A bolcsddei dajkdk munkabeosztasat, helyettesitési rendjét a bolcsdédevezetd hatarozza meg.
A dajkék munkarendjét ugy kell elkésziteni, hogy igazodjék a gyermekek napirendjéhez és a
kisgyermeknevel6k munkarendjéhez.

3.8.6. Otthon végezhet6 munka

Veszélyhelyzet, jarvanyiigyi késziiltség, illetve egyéb vis maior helyzet esetén, az otthon
végezhetd munka lehetdsége, maximum évi 44 napig terjedéen biztosithatd a Varosi Bolcsdde
dolgozdi részére - ha korméanyrendelet masképp nem rendelkezik. Az otthoni munkavégzés
szabdlyait a Varosi Bolcsdde Tiszafoldvar Tavmunka Szabalyzata (otthoni munkavégzéshez)
tartalmazza.

3.9 A kisgyermekek nevelése- gondozdsa

A bolcsddei nevelés-gondozasa a ,,Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” és a
helyi Szakmai program alapjan zajlik.

3.9.1 A bolcs6dei nevelés - gondozas célja

A csaladban nevelkedd 0-3 éves koru kisgyermekek szdmara olyan napkdzbeni ellatast
biztositani, melynek keretein beliil - a csaladi nevelést segitve — biztositja a gyermekek fizikai
— érzelmi biztonsagat, jollétét, harmonikus s fejlddését. Torekedni kell a hatrdnyos helyzetli
gyermekek esélyegyenléségének megteremtésére ¢€és a hatranyok kovetkezményeinek
enyhitésére. A nemzeti / etnikai hovatartozas tiszteletben tartasaval, segiteni kell a gyermekek
identitastudatanak kialakuldsat.
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3.9.2 Szakmai program

Az NM. rendelet 41. § (2) bekezdése alapjan, a bolcs6déknek szakmai programot kell
késziteni, melyet a szakmai szabalyozas legmagasabb szintli dokumentumanak — ,,A bolcsddei
nevelés — gondozas orszagos alapprogramja” — figyelembe vételével kell kidolgozni, beépitve
a helyi sajatossagokat, lehetdségeket, igényeket.

3.9.3 A bolcsOdei nevelés - gondozas személyi feltételei

A gyermeki jogok védelme érdekében foglalkoztatasi tilalmat allapit meg a Gyvt. 10/A. § (1)
bekezdésében felsorolt esetekben a gyermekvédelmi rendszerben szakmai munkakorben
foglalkoztatott személyeknél. Errdl nyilatkozatot kell tennie a dolgozénak és a Hatosagi
Bizonyitvany beszerzése indokolt.

A bolesédei ellatds szakmai 1étszdmminimum kovetelményeit az NM rendelet 1. sz.
melléklete, az egyes munkakorokben foglalkoztatott személyek képesitési eldirasait a 2. sz.
melléklete tartalmazza. A bolcsdde vonatkozésaban a szakgondozo és a gondoz6 munkakor
Osszevonasra keriilt, igy a tovabbiakban kisgyermeknevelé munkakort hatdroz meg a fenti
rendelet. Az NM. rendelet 176. § (2) bekezdése alapjan a 2016.12.31-én technikai, takaritoi
munkakorben dolgoz6d személyeket bolcsddei dajka munkakdrbe at kellett sorolni. A
személyes gondoskodast végzd személyek jogszabalyban eldiras szerint folyamatos szakmai
tovabbképzéseken kotelesek részt venni. (9/2000.(VIIL4.) SzCsM rendelet 1 §.)

3.9.4 A bolcs6dei nevelés - gondozas targyi feltételei

A szakmai munka, targyi feltételeinek részletes szempontjait az NM rendelet 11. szamu
melléklete tartalmazza.

Evente miiszaki bejarast kell végezni az intézményben, és a hianyossigokat meg kell
sziintetni. Biztositani kell a balesetmentes, biztonsagos kornyezetet a gyermekek és felndttek
szamara egyarant, ¢s mindemellett torekedni kell az esztétikus, higiénikus terek, targyi
eszk6zok €s berendezések megteremtésére.

3.10 Elelmezés

A bolcsddei ellatas keretében, a gyermek ¢€letkoranak és egészségi allapotanak megfelelden,
biztositani kell az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfeleld étkeztetést. Az
intézményi gyermekétkeztetés, az ingyenes és kedvezményes gyermekétkeztetés, illetve a
sziinidei gyermekétkeztetés szabdlyait a Gyvt. 21/A. §, 21/B. §, 21/C. §, illetve az OR.
szabalyozza.

Az élelmezés kozegészségiigyi szabdlyait, az intézmény HACCP kézikonyve tartalmazza. Az
intézményben a gyermekélelmezést, a Hungast Csoport tagja az Elamen Kereskedelmi és
Vendéglato Zrt.- mint szolgéltato - biztositja.

3.10.1 Csecsemotaplalas

,»A Nemzeti Erdforrds Minisztérium szakmai protokollja az egészséges csecsemd (0-12
honap) taplalasardl ,,cimii kiadvany alapjan, melyet a Védondi Szakmai Kollégium készitett.
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3.10.2 Kisgyermektaplalas

A kisgyermektaplalashoz sziikséges étlapot, a HUNGAST csoport dietetikus szakemberei
tervezik meg, melyet egyeztet a bolcsdédevezetdvel. Az étlap 0sszedllitasanal figyelembe kell
venni az 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo6 taplalkozas-
egészségiigyi elbirasait.

3.11 Téritési dijak

Az intézményi téritési dijakat, és a szolgaltatasok téritési dijat a fenntartdé Onkorményzat
hatarozza meg.

A boleséde tekintetében, a téritési dijra vonatkozo szabalyokat a GYVT. és a 328/2011.(XII.
29.) Kormanyrendelet allapitja meg.

A téritési dijak befizetésének rendjét a Varosi Bolcsdde Tiszafoldvar Hazirendje tartalmazza.

3.12 Bolcsddei rendezvények, iinnepek

3.12.1 Alkalmazottaknak szervezett rendezvények
» Munkaértekezletek
» Hazi tovabbképzések
» Kotelezd tovabbképzések
» Bolcsédék napja (aprilis 21)
» Nemzeti linnepek

» Konferenciak

3.12.2 Gondozottaknak szervezett iinnepek
» Télapo
» Farsang
» Gyermeknap
» Sziiletésnap
» Bucsu a bolcs6détol — Csaladi nap
Az tinnepek szervezésének alapelvei:
» Megfelel6 elokészités,
> A gyermekek egyéni szerepeltetésének mell6zése,
» A sziilok tajékoztatasa, bevonasa,

» A kisgyermeknevelOk alapos felkésziilése.
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3.13 Szakmai munka ellendrzése

Az intézményvezetd évente elkésziti az ellendrzési tervet, mely alapjan figyelemmel kiséri és
értékeli a bolcsddében folyd szakmai és kisegité munkat. A szakhatosagok ellendrzése
jogszabalyi eldirasok alapjan torténik. A fenntarto a Képviselo—testiilet altal jovahagyott
ellendrzési terv alapjan feliigyeli a bolcsdde torvényességi miikodését.

3.13.1 Belso ellenorzés

Az intézményben belsd ellendrzésre jogosult:
» abolcsddevezetd
» a fenntartd belso ellenér munkatarsa

A gondozo6-nevel6 munka belsé ellendrzésének megszervezéséért a bolcsddevezetd felelos. A
folyamatos ellendrzés biztositja a bolcséde jogszerli miikddését, segiti az intézményben folyd
munka eredményességét, ¢s megfeleld informacioval szolgél az ott folydo munkarol.

A fenntartd altal megbizott belsd ellendr, Belsé ellendrzési tervet készit, és a képviseld-
testlilet hagyja jova. Az ellendrzés tipusait és lebonyolitasat a Belsd ellendrzési kézikonyv
hatarozza meg.

4. EGESZSEGVEDELMI SZABALYOK

4.1 A bélcsodés gyermekek egészségvédelme

A bolcsédébe, kozossegbe jard gyermekek életkorahoz kotott kotelezd véddoltasok meglétét
ellendrizni kell és nyilvantartast kell rola vezetni. A gondozondk és a véddndk rendszeresen
figyelemmel kisérik a véddoltasok esedékességét, melynek beadasa a hazi orvos, illetve a hazi
gyermekorvos feladata.

A bolcsddében észlelt fert6zo betegséget, vagy annak gyanujat jelenteni kell a bolcsédeorvos/
a haziorvos és a védondk felé, aki megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Fertdz0 beteg, lazas, antibiotikummal kezelt gyermek nem johet bolcsddébe. Orvosi
igazolassal térhet vissza a kdzosségbe, mely igazolja a gyermek fertézOmentességét.

Amennyiben a gyermek a bolcsddében betegszik meg, a gondozondk értesitik a sziiloket,
hogy minél hamarabb, orvoshoz keriiljon. A bolcsddébe csak silirgdsségi ellatas torténhet:
lazcsillapitas, elsOdleges sebellatas, folyadékpodtlas. A betegség kezelése ¢s gydgyultta
nyilvanitasa mindig a csalad orvosanak feladata.

A betegségek megeldzése érdekében, a bolcsédében be kell tartani a higiénés szabalyokat és
naponta biztositani kell a

» a gyermek koranak, egészségi allapotanak megfeleld étkeztetést, vitamin- energia- és
tapanyagbevitelt,

> a szabadban vald tartdzkodast.
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A levegOztetés mértékét az évszaknak és az iddjarasi viszonyoknak, valamint a gyermekek
¢letkoranak megfelelden kell megvalasztani. A szabadban valo levegdztetés csak akkor
mellézhetd, ha kanikula vagy eso, erés havazas, orkanszerti sz¢l, stiri kod vagy rendkiviil
hideg van. A napfény karos sugarzasatol is ovni kell a gyermeket, ezért fokozott figyelmet
kell forditani a napvédelemre. 10 és 15 oOra kozott nem érheti a gyermekeket kozvetlen
sugarzas, és megfelel6 mennyiségli folyadékot kell biztositani szdmukra.

4.2 A bélcsodei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabdlyai

A bolcsdde jarvanyiigyi érdekbdl kiemelt munkahely. Az intézményben csak olyan személyt
szabad alkalmazni, aki rendelkezik a jogszabalyban eldirt egészségiigyi leletekkel, és abban a
fert6z0 mentességet igazold bejegyzések hidnytalanul megvannak. A dolgozdknak évente
els6foku munkakori alkalmassagi vizsgalaton kell részt venniiik, melyet az iizemorvos végez
el, a munkakori, szakmai, illetve személyi alkalmassag orvosi vizsgalatarol ¢&s
véleményezésérdl sz616 33/1998. (VI.24.) NM. rendelet.

Bolcsddében a kisgyermekneveldnek €s a bolesddei dajkanak a munkakori, szakmai, illetve
személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI
24.) NM rendelet 2. szdmu melléklete szerinti, érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal (a
tovabbiakban: Egészségiligyi Nyilatkozat) kell rendelkeznie.

Az NM. rendelet 3.§ (6) bekezdése alapjan a munkaltatdé a személyes gondoskodas korébe
tartozo feladatokat ellatd személyek részére — a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIIL torvény 79. §-anak (1)—(2) bekezdésében foglaltak szerint — munkaruhdt biztosit.

A bolcsddében kisgyermekneveld, bolesddel dajka, intézményvezetd, vezetd munkakdrben
dolgozd személyeknek a munkaruha juttatds keretében legalabb az NM. rendelet 12. szamu
mellékletében foglaltakat kell biztositani. A tovabbi munkakdrokben dolgozéd személyek
részére a bdlcsddében és a fenntartd az NM. rendelet 3. § (6) bekezdése alapjan biztositja a
munkaruhat.

A munkaruha juttatds szabalyait a Juttatasi Szabalyzat tartalmazza.

5. MUNKAVEDELMI, BALESETVEDELMI SZABALYOK

Az intézmény minden dolgozdjdnak ismerni kell a tliz- baleset és munkavédelemi
szabalyzatban rogzitetteket. Evenként, valamint az 0j dolgoz6 esetében a munkaba allasa elott
oktatason kell részt venni.

Az intézmény rendelkezik Tuzvédelmi Szabdlyzattal, Munkavédelmi Szabalyzattal és
munkahelyi kockéazatértékeléssel - kockdzatanalizissel.

A gondozdondk elsdsegély-nytjtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni.

A gyermekek biztonsagos €s egészséges kdrnyezetben torténd gondozasa-nevelése érdekében
a sziikséges feltételrendszer vizsgalata, a feltételek javitdsa allando feladat. Folyamatosan
biztositani kell a felnd6tt jelenlétét a gyermek minden tevékenysége kdzben. A bejarati ajtokat,
kapukat 8-15 6raig zarva kell tartani. A fokozott biztonsag érdekében atvételkor, atadaskor a
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sziilok figyelmét felhivjuk a biztonsagi kapuk hasznélatara. A dolgozok munkakori leirasdban
rogzitésre keriilt, az ajtok, kapuk zarasaval kapcsolatos feladat ¢s feleldsség.

Bolcsddén kiviili programok kizarolag sziiloi kisérettel szervezhetok.

Az udvaron és a csoportszobaban a balesetveszélyes jatékszerek, berendezések hasznalata
tilos. Az udvari mozgésfejleszto jatékok csak felndtt feliigyelettel hasznalhatok.

Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozo kisgyermekneveld kotelessége az
elsdsegélynyujtas, és azonnal tijékoztatja az intézményvezetdt. Sziikség esetén orvoshoz
viszi, illetve orvost hiv. A balesetrdl, a kezelés modjarol a sziilét értesiteni és tajékoztatni kell
szoban €s irasban.

Vegyszereket, mar6 anyagokat a gyerekektdl elzart helyen kell tartani. A takaritasi
munkalatokat a gyermekek tavollétében kell elvégezni.

Az intézményben szeszes italt fogyasztani tilos!

Sulyos balesetet azonnal jelezni kell a fenntarté felé. Minden balesetet kvetden az intézmény
vezetje koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket, a tovabbi balesetek elkeriilése
érdekében.

A bolcsdde egész teriiletén tilos a dohanyzas, melyet tilto tablak is jeleznek!

6. KOZEGESZSEGUGYI SZABALYOK

6.1 Takaritds, mosds

A fertozObetegsegeket terjesztd, ¢és egyéb egészsegligyi vonatkozasa karos rovarok,
izeltlabuak és ragcsalok ellen védekezni kell. Evente 2 alkalommal gondoskodni kell az
irtasukrol és elszaporodasuk megakadalyozasardl. (18/1998. V1.3.) NM rendelet)

A bolcsddés gyermekek érzékenységére, €letkori sajatossagaira tekintettel, a berendezési
targyak, helyiségek tisztantartdsara és fertdtlenitésére nagy gondot kell forditani. A konyhai
higiénia, a pelenkazas, a szennyes ruha kezelése, a padozatok, feliiletek takaritisa a
kozegészségiigyi eldirdsok szerint torténik. A takaritasi, mosasi, jatékmoséasi rendet a
munkakori leirds és a Takaritdsi Utasitds tartalmazza. Jarvanyos megbetegedések esetén
gyakoribb fert6tlenitést kell végezni.

Evente kell festeni a talalo konyha helyiségeit, a mosokonyhat, valamint a gyermekek éltal
hasznalt fiirdészobdkat. Az egész intézményt 2-3 évente kell festetni, mézoltatni 5 - 6
évenkeént szlikséges.

6.2 Az étkeztetés kézegészségiigyi szabalyai

Az ¢élelmiszerekkel foglalkoz6é dolgozokat az élelmiszer-higiéniai kérdésekben, amelyek
munkajuk soran érintik Oket, rendszeresen megfeleld tajékoztatdsban, oktatasban kell
részesiteni.

A melegité konyhaban eléfordulo termékek:
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e Omlesztett tej és huskészitmények
e csomagolt, hiitést nem igényld termékek
e Omlesztett kenyér és pékaru
o Omlesztett z6ldségek, gylimolesok salatak
e hidegkonyhai és cukrasztermékek
A helyiségekben kiilon torténik:
e atejtermékek tarolasa
e huskészitmények, felvagottak tarolasa
e ¢telminta taroldsa
o fekete és fehér mosogatd
A kész ételek kezelése:
A kész ételeket az ELAMEN ZRT szallitja.

A beszallitas sordn, atvételkor meg kell gy6zddni arrdl, hogy megfeleld-e a szallitds modja, a
csomagolas modja, a hlités vagy a melegen tartas.

A hiitést igényld termékeket hiitében taroljuk 0-5 C fokon. A hiiték hdémérsékletét
rendszeresen ellendrizni kell.

A melegen érkez0 ételek hdmérsékletét maghdmérdvel kell megmérni.
A fogyaszthatosag legyen jeldlve, illetve a csomagolas szeletelés napja.

Zoldségeket, gyiimolesoket mindig meg kell mosni, csak ezutan hdmozhat6, illetve
szeletelhetd.

Szemrevételezéssel, szaglassal, izleléssel is meg kell gy6zddni arrdl, hogy megfeleld
mindségll €s ¢élvezheté—e az étel. Amennyiben a romlott étel lehetdsége felmeriil, azonnal
jelezni kell az intézményvezetd, illetve a beszallitd felé. A gondozottaknak ebben az esetben
nem talaljuk fel. Minden ilyen esetben jegyzokonyvet kell késziteni a tapasztaltakrol.

Etelminta:

A beszallitott valamennyi ételféleségbdl, miden esetben ételmintat kell eltenni a 62/2011.
(VL 30.) VM rendelet szerint.

1. Kozétkeztetésben, valamint rendezvényi étkeztetés soran napi 29 adag f6lott valamennyi
ételféleségbdl kiilon legalabb 100 gramm ételmintat, a 3. pont szerinti taroldedénybe
csomagolva, 72 6rén at 0 és +5 °C kozotti hdmérsékletli hiitétérben meg kell Orizni.

2. Az ételmintat a talalas vagy étkeztetés végén kell taroléedénybe vagy csomagolasba
helyezni.

3. Etelmintahoz olyan tiszta, mikrobioldgiai és kémiai szempontbol megfeleld taroloedény
vagy csomagolas hasznalhatd, amely nem okozhatja az ételminta szennyezO0dését, és a tarolas
sordn biztositja az ételminta szennyezddéstdl valo védelmét.
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4. A taroloedényt vagy a csomagolast ugy kell lezarni és jeldlni, hogy annak tartalma a
zaras és a csomagolas lathaté megsértése nélkiil ne legyen manipulalhato.

5. Az ételminta jelolése tartalmazza az étel megnevezését, a mintavevd személy nevét és a
mintavétel idédpontjat ora, perc pontossaggal.

6. A fozokonyhaval azonos telephelyen beliili talalokonyhdn nem sziikséges kiilon
ételmintat eltenni.

7. Mas élelmiszer-vallalkozotol, illetve telephelyrdl szarmazd, a végso fogyasztonak eredeti
csomagolasban kiadott termékek ételmintdja a termék nevének, eldallitdjanak vagy
forgalmazojanak, és a mindség-megorzesi vagy fogyaszthatosagi ideje lejarati napjanak és —
amennyiben van — tételazonosité jelolésének rogzitésével helyettesithetd.

8. Tilos az ételmintan barmilyen utolagos kezelést végezni, amely a mikrobaszamot vagy a
minta Osszetételét megvaltoztathatja.

Személyi higiéné:

Az ételek kezelése, elokészitése elott talalasa eldtt nagyon fontos a fertdtlenitd kézmosas és a
személyi higiéné. A konyhai teendOk elldtdsa csak fehér, tiszta kopenyben torténhet.
Amennyiben osztott munkakdrben végzi a dolgoz6 a feladatait, mindig at kell 6ltozni a
takaritasi, és mosasi teendék utdn. Mukorom hasznalata tilos. Sapka, hajhald viselése
kotelezd. Hosszu hajat 6ssze kell kotni.

A védoruhat az intézményben kell kimosni, melyet kiilon sziikséges kezelni a gondozottak
textiliaitol, illetve elkiilonitve kell tarolni az utcai ruhatol.

A latogatok (ellenérok) részére megfeleld kopenyt kell biztositani.
Etkezni csak a kijelolt helyen szabad.

Dokumentacio:

o atvétel,

o ¢telek homérséklete,

e takaritas, konyhai terek, eszkdzok higiéniai allapota,
e ¢telminta,

e kostolas,

* jegyzOkonyv,

e hitok ellenorzése,

e ¢tlapok tarolasa.
Mosogatas:
A mosogatas menetét, az oldat toménységét €s a behatasi 1dot ki kell fiiggeszteni.
Szivacsot, mosogatokenddt hasznalni tilos. Csak a kefe és a fém vagy miianyag dorzsike

megengedett, melyeket naponta fertdtleniteni kell.
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A mosogatds 2 fazisban torténik kombindlt hatdsi mosogatoszerrel, melynek egyben
fertdtlenitd €s zsiroldo hatésa is van.

e clOtisztitas, tisztitas fertotlenités
e {blités
e szaritas
Amennyiben nem 4ll rendelkezésre kombinalt fertdtlenitdszer 3 fazisban kell mosogatni.
A maghOmérd tisztitasa 70%-os alkohollal atitatott torlokenddvel torténik.
Takaritas:
Tipusai:

e Napi: napi munka befejeztével a berendezések, eszkodzok, padozatok takaritasa,
fertdtlenitése kiilon felmoso, lemosd eszkozokkel. (kiilon konyhai, fiirddszobai, és
szobai)

e Heti: Berendezési targyak alatt és csempék lemosasa.
e Havi: CsOvezetékek, nyilaszarok, armatarak.

o Eves: Helyiségek kipakolisa mellett minden feliilet. Tisztasigi meszelés, mazolas.
rovar €s ragcsalo irtas.

A bolcséde elbtti jardat, kozvetlen kornyezetét a bejarat eldtti rakodo teret — ahol az ételt
behozzak - tisztan kell tartani, por és a sartol mentesiteni kell.

Valamennyi eszkozt, feliiletet berendezést tisztan kell tartani miiszak utan, és ha sziikséges
kozben is. A fertdtlenités fontos, de az étel fogyaszthatosagat ne veszélyeztesse. A tisztitoszer
¢s a fertdtlenitdszer maradvanyait le kell dbliteni.

A tisztan tartott edényeket talaldo eszkozoket 1jboli felhasznalasig védeni kell a
szennyezddéstol. A takaritast a takaritdsi terv szerint kell végezni, betartva a veszélyes
anyagok kezelési utmutatojat, toménységi behatasi eldirdsait. Mérdeszkozoket kell haszndlni.
A tisztitoszereket csak eredeti csomagoldsban lehet tarolni és hasznalni, a felhasznalast
dokumentélni kell. A hasznélati utasitidsokat a biztonsagi adatlap figyelembe vételével
szigoruan be kell tartani. Rovar és ragcsalo irtast kovetden alapos takaritast kell végezni, hogy
ne maradjon vissza mérgezd anyag. A fert6tlenitd anyagok mindségmegdrzd idejét nyomon
kell kovetni. Takaritdshoz mas kopenyt kell hasznalni. Takaritas utan koteles a dolgozéd
tisztalkodni, csak ezutan tevékenykedhet a konyhaban.

A veszélyes anyagokat kiilon zarhato raktarban, fels6 polcon kell tarolni.
A hulladékgytijtéket naponta kell fertétleniteni.

Textiliak mosasa:

Fert6tlenités:
e 90 C fokon mosas,

e aztatas fertOtlenitd szeres oldatban,
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e vasalas.

A tiszta és a szennyezett ruhak elkiilonitése fontos. A konyhai textilidkat teljesen kiilon kell
kezelni a pelenkaktol, torolkozoktol.

7. EGYEB MUKODESI FELADATOK

7.1 Létesitmények, helyiségek hasznalatanak rendje

A bolcsdde helyiségei gondozasi-nevelési tevékenységre hasznalhatok. Mas célra atengedni
csak a gyermekek tavollétében lehet.

A bolcséde helyiségeiben parthoz kotddd szervezet nem milkddhet és politikai céla
tevékenység nem folytathato.

7.2 Rendkiviili események

A bolcséde miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem
lathatd eseményt, amely a gondozo-neveld munka szokasos menetét akadalyozza, illetve a
gondozottak és a dolgozok biztonsagat, egészségét, valamint az intézmény éEpiiletét,
felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil:

» természeti katasztrofa,

> tlz,

» robbandssal torténo fenyegetés.
Rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:

» az intézmény fenntartojat,

» tliz esetén a tlizoltosagot,

» robbandssal torténo fenyegetés esetén a rendorséget,

» személyi sériilés esetén a mentdket,

> egyéb esetben az esemény jellegétol fiiggben a megfeleld rendvédelmi illetve
katasztrofaelharitod szerveket.

A rendkiviili esemény észlelése utan a bolcsddevezetd vagy az intézkedésre jogosult felelds
dolgoz6 iranyitasaval, az épiiletet ki kell iiriteni.

Az épiiletet a Tlizriad6 terv mellékletében talalhat6 ,,Kiiiritési terv”” alapjan kell elhagyni

7.3 Reklamtevékenység szabdlyozds

A Dbolcsédében csak olyan rekldmtevékenység engedélyezett, amely a gyermekekrdl, az
egészséges ¢letmadrol, a kornyezetvédelemrdl, és tarsadalmi tevékenységgel, illetve kulturalis
tevékenységgel fligg dssze.

A pozitiv tartalmu reklamanyagok kihelyezésérol az intézményvezetd dont.
78



Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

8. ERDEKVEDELMI SZERVEZETEK

8.1 Erdekképviseleti Férum

A gyermeki jogok védelme és a sziildi jogok gyakorlasanak biztositdsa céljabol a Varosi
Bolcsode Tiszafoldvar intézményében — a Gyvt. szerint és a helyi rendelet szerint -
Erdekkeépviseleti Forum miikodik.

8.2 Dolgozéi érdekvédelem

A Varosi Bolcsdde Tiszafoldvar intézményében a dolgozok érdekeit — a KJT szerint a 3
évenként megvalasztott Kozalkalmazotti Képviseld gyakorolja.

9. AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI

Az intézményt kiils6 kapcsolataiban az intézményvezetd képviseli.

>

V V V V V V VYV VY

Y

YV V VYV V

Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata, mint fenntarto,

a gyermekek egészségiigyi ellatasarol gondoskodo helyi intézmények,
Hérimoncourt francia testvérvaros Bolcsodéje

helyi gyermek- €s ifjusagvédelmi intézmények €s hatosagok,

a bolcsddét igénybe vevo csaladok,

Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal dolgozoi,

Tiszafoldvari Varostizemeltetd Nonprofit Kft,

HUNGAST -ELAMEN ZRT,

Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi és Oktatasi Foosztaly
Szocialis és Gyamiigyi Osztaly

Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Kunszentmartoni Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztaly

Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag,

Szolnok Megyei Jogli Varos Onkorméanyzata Egészségiigyi és Bolcsédei Igazgatosaga,
Magyar Allamkincstar Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Igazgatosaga,
Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Korméanyhivatal Népegészségiigyi Féosztalya.

9.1 A kapcsolattartas formai

>
>

bizottsagi ¢s testiileti lilések,
értekezletek,
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ellendrzések,

szakmai el6adasok, forumok, konferenciak,

intézményi rendezvényeken valo részvétel, latogatasok
testvérvarosi delegacio fogadasa, talalkozdkon vald részvétel
napi megbeszélések, tajékozodas személyesen vagy telefonon,
csaladlatogatés,

szlil6i értekezletek évente legalabb 2 alkalommal,

Y V.V V V V V VY

nyilt napok.

Kelt: Tiszafoldvar, 2026.01.01.

. 1
A _Gipos SOl
" Arany-Sipos Noéra
/ inté;‘z‘lpényvezet(’i

......

80



Varosi Bolcséde Tiszafoldvar
5430 Tiszaféldvar Orgonas ut 2

Tel. : 06-56-329-461, e-mail: bolcsodetiszafoldvar@gmail.com

SZMSZ. 1 melléklete

SZERVEZETI ABRA

Intézményvezetd

Intézményvezet6t
helyettesité
kisgyermekneveld

Kisgyermeknevel6k Bolcsédei dajkak
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Szakmai Program 4. szdmu melléklete

Erdek-képviseleti Forum Miikédési Szabalyzat

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo 1997. XXXI. torvény 35-
36.§-ai ¢és a gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz6lo 24/2017. (XII.15.)
Onkorményzati rendelet 11. §-a alapjan a Varosi Bolcséde Tiszafoldvar koltségvetési
szervben megalakitott Erdek-képviseleti Forum Miikodési Szabalyzata.

Altalanos rendelkezések

Az FErdek-képviseleti Forum /tovabbiakban Forum/ a bolcsddei ellatasban részesiild
gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja €s latja el.

A Forum miikodésének célja, hogy a gyermek érdekeit szem el6tt tartva a torvényes
képviselok, az Intézmény és a Fenntartd képviseldi egyiittmiikddjenek. Feladata az
allaspontok feltarasa, vélemények és informaciok cseréje, a kiilonbozo fejlesztések és
torekvések ismertetése, valamint egyeztetése.

A Forum Szervezete
A Foérum szervezete az alabbiakban meghatarozott képviselokbdl all:
A Forum szavazati jogh valasztott tagjainak szama 5 {6
e az ellatasban részesiild gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi,
e az intézmény dolgozodinak képviseldje,
e a Fenntart6 képviseldje: iskolavéddnd

A Forum tagjai sordba az ellatasban részesiilo gyermek sziilei (torvényes képviseldi)
onmaguk koziil 3 képvisel6t valaszthatnak.

Az intézmény kozalkalmazottai a Forum tagjai soraba 6nmaguk koziil egy képviselot
valaszthatnak.

A Forum Ervényessége
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A sziil6i oldali Férum tagokat a gondozési/nevelési €év elején megtartott sziildi
értekezleten, egyszerli szotobbséggel valasztjdk meg maguk kozil a szildk.
Megbizatasuk 1 évre szol.

Ha a Forum képviseldjének tagsagi viszonya barmely okbdl megsziinik, helyére 60
napon beliil uj tagot kell valasztani.
A Forumtag tagsagi jogviszonya
A Férumban valo tagsagi jogviszony megsziinik:

e a tag lemonddséaval, haldlaval, intézményi jogviszonyanak, kozalkalmazotti
jogviszonyanak megsziinésével,

e atag visszahivasaval,

e annak az ellatottnak az intézményi jogviszonyanak megszlinésével, akire
tekintettel az illetd sziil6 (torvényes képviseld) a Forum tagja volt.

A tagot a valasztasra jogosultak visszahivhatjdk, amennyiben a Foérum munkajaban
rendszeresen nem vesz részt. A visszahivasra egyebekben a valasztisra vonatkozo
szabalyok az érvényesek.

A Forum miikodési rendje
A Forum alakulé tilését az intézményvezetd hivja Gssze.

A Forum iiléseit a Varosi Bolcsoéde Tiszafoldvar épiiletében tartja. A Foérum sziikség
szerint, de legaldbb évente egyszer iilésezik. A meghivok és elbterjesztések

"o

kikiildésének hatarideje az lilést megel6z6 egy hét.

A Forum tagjai nyilt szavazdssal 6nmaguk koziil elnokot valasztanak. A Forum iiléseit
az elnok akadalyoztatdsa esetén, az altala kijelolt személy hivja Ossze és vezeti. Az
elndk a tagok egyharmadénak irasbeli kezdeményezésére, illetve a beterjesztett panasz
esetén, a kezdeményezés, illetve a panasz kézhezvételtdl szamitott legalabb 8. napon
beliil koteles a Forum {iilését 6sszehivni.

A gyermek, a gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
védelmét ellatd érdek-képviseleti €s szakmai szervek a hdzirendben foglaltak szerint az
intézmény vezetdjénél vagy a Forum barmely tagjanal (tovabbiakban: panasz
kivizsgalasara jogosult) panasszal élhetnek:

e az cllatast érint6 kifogasok,
e a gyermeki jogok sérelme,
e az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

A Forumhoz a Fenntart6 is tovabbithatja az ellatott vagy torvényes képviseldje altal
alairt panaszt vagy bejelentést tovabbi kivizsgalds céljabol. A Forum személyes
meghallgatast végez. A Férum a bejelentés alapjan koteles a panasztevét meghallgatni,
a tudomasara jutdstol szamitott 3 napon belill, és a meghallgatasrol jegyzokonyvet kell
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felvenni. A Forum az elOterjesztéstdl szamitott 15 napon beliil hozza meg
allasfoglalasat, melyet irdsba kell foglalni. A Forum {iléseirdl jegyzokonyvet kell
felvenni, melynek tartalmaznia kell a hozzéaszo6lasok 1ényegét, a hozott hatarozatokat.

A Forum akkor hatérozatképes, ha legaldbb 3 tag jelen van, és a dontéshez a jelenlévok
tobb mint felének egyetértése sziikséges.

Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
Barmely tag inditvanyara kotelezo a titkos szavazas elrendelése.

A Foérum névtelen bejelentéssel, panasszal nem foglalkozik.

A Forum jogosultsagai
Tadjékozodasi és tajékoztatds-kérési jog: Az Intézmény vezetdjétdl tajékoztatast kérhet
a kolcsonds érdeklddésre szamot tartd, gyermekeket és sziiloket érinté kérdésekrol,
atszervezésekrol.

Véleményezési és javaslattételi jog: A Forum javaslatot tehet a bolcséde
alaptevékenységét nem veszélyeztetd szolgaltatasok tervezésérdl és miikodtetésérol.
Véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd iigyekben.

A Forum egyetértési jogot gyakorol a Hazirend jovahagyasanal.

A Foérum tigyrendjét maga hatarozza meg.

Az Erdekképviseleti Forum kotelessége

A Forum a panaszokat kivizsgélja ¢és dont a hataskorébe tartozd tigyekben, tovabba
intézkedést kezdeményezhet a Varosi Bolcs6de Tiszafoldvar vezetdjénél, a
gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

Zaro rendelkezések

A Forum Tagjainak névsorat és elérhetdségét az intézmények egyes részlegében jol
lathato helyen kell kifliggeszteni. A Forum dontéseit a Bolcsdde hirdetétablajan vagy az
erre rendszeresitett modon kell kozdlni az ellatast igénybe vevd gyermekek torvényes
képviseldivel.

A Foérum tagjai tevékenységiikért dijazasba nem részesiilnek.

A Forum Mikodési Szabalyzatinak az elfogadésa............ napjan 1ép hatalyba ¢és
visszavonasig érvényes.
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Erdekképviseleti Férum tagjai

Elnok:
Sziilok:

11.

12.

3
Kisgyermeknevelo:

Onkormanyzati oldal:

Az Erdekképviseleti Forum Miikodési Szabalyzatat a Forum tagjai ............ napjan
elfogadtak, melynek tényét alairasukkal igazoljak.

Sziiloi oldal:

Intézményi oldal:

Fenntartoi oldal:
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